%% puRiSIMA

i DEL RINCON

J o
GOBIERNO MUNICIPAL

UNIDOS H. AYUNTAMIENTO 2021 -2024

TRASCENDEMOS
OFICIO: UT/PMA/037/2022
. Asunto: Respuesta a solicitud
C. LUIS LOPEZ
PRESENTE:

Por medio del presente reciba un cordial saludo, de igual forma le doy
contestacion a su solicitud de informacién con numero de folio 110197400001522
de fecha 17 de enero de 2022 en la cual solicita diversa informacion, mismo que lo
hago en los siguientes términos:

Referente a las vacantes existentes al interior de la administraciéon municipal
descentralizada se le informa que no existen vacantes de personal.

Asi pues, referente a la administracion centralizada, se agrega la respuesta
emitida por la Coordinadora de Recursos Humanos (anexo Unico).

Sin mas por el momento, me despido y quedo a sus 6rdenes para cualquier
comentario al respecto.

¢.c.p. archivo.

Palacio Municipal s/n Zona Centro, C.P. 36400. Purisima del Rincon, Guanajuato.

nurisimadelrincon.mx



PURiSIMA

DEL RINCON

GOBIERNO MUNICIPAL
UN’DOS H. AYUNTAMIENTO 2021 -2024

Oficio: TESO/RH/014-2022
Asunto: El que se indica

LIC. ANA LAURA ARRIAGA QUIROZ
DIRECTORA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE:

Por medio del presente me permito enviarle un cordial saludo y asi mismo,
en respuesta del oficio UT/PMA/029/2022 con fecha 17 DE ENERO 2022, enviada
por la direccion a su cargo, derivado de la solicitud 110197400001522 de fecha 17
DE ENERO 2022 recibida en la UACIP, le informo lo siguiente:

e Se anexan la informacion solicitada respecto a las vacantes y los requisitos
para ingresar.

Sin mas por el momento me despido de usted quedando al pendiente para cualquier
duda o comentario.

ATENTAMENTE 1 et
"UNIDOS TRASCENDEMOS®
PURISIMA DEL RINCON GTO. A 20 DE'ENERO 2022

LAE. MARIA DE LOS ANGELES VALADEZ RODRIGUEZ
COORDINADORA DE RECURSQS HUMANos
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Palacio Municipal s/n Zona Centro, C.P. 36400. Purisima del Rincén, Guanajuato.



SALARIO

#DE SALARIO
DOMEREREL | BUESRD VACANTES | MENSUAL BRUTO MES:%‘L
VELADOR PARRQUE VEHICULAR 1 3 6,082.37 | 5.989.22
AUXILIAR DE INGRESOS 1 3 1970804 |$  16,939.57
CONTRALOR MUNICIPAL 1 5 2959642 [$  24,659.46
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1 3 7.900.20 | § 7.314.64
PERSONAL OPERATIVO A 1 5 10,511.78 | 8 9,596.14
AUXILIAR JURIDICO C 1 5 11,231.82[$  10,199.92
AUXILIAR JURIDICO D 1 5 11,231.82 | 10,199.92
AGENTE DE TRANSITO 2 B 6,84157 | & 6,624.72
COMISARIO 1 5 4637950 |§ 5721107
COORDINADOR C-3 MUNICIPAL 1 $ 14419355 1278054
COORDINADOR DE PROFESIONALIZACION 1 $ 1441935 [$  12,780.54
POLICIA 1 5 17,780.59 [§  15,423.82
POLICIA (UNIDAD ANALISIS) 3 5 18,328.57 | $ _ 15,854.75
POLICIA (UNIDAD REACCION) 5 s 19,198.38 [$  16,538.77
POLICIA AUXILIAR A 1 5 9.862.19 | $ 9.050.49
POLICIA PRIMERO 3 - |8 26,990.42 | §  22,666.39
POLICIA SEGUNDO 3 5 21,99327 |§ 1873667
POLICIA TERCERO 12 3 19.908.37 | § 17,097 11
POLICIA TERCERO (JEFE UNIDAD REACCION) 1 3 2120872 |8 1811577
RADIO OPERADOR Y MONITOR 3 3 14,715.16 | 5 13,041.48
SUB-OFICIAL 1 $ 3199446 | § 26,493.48
PROMOTOR DESARROLLO SOCIA 1 $ 12,351.19 | §  11,118.70
OPERADORES D 2 5 5241.81[$ 5,260.08
OPERADORES A 3 $ 9,627.81 | 5 8,853.61
OPERADORES B 1 5 717151 | % 6,882.84
OPERADORES C 3 5 6,235.02 | $ 6,084.17
PERSONAL MANTENIMIENTO 1 5 3,558.49 | § 3,742.08
PERSONAL MATTO. JALPA 1 $ 4,288.96 | 4,425.80
INSTRUCTOR DE DIBUJO AL OLEO 1 3 2,801.88 | § 3,058.05
AUXILIAR B 1 5 10,435.04 | § 9,531.68
CHOFER 1 3 7,173.38 | § 6,884 50
AUXILIAR DE PROTECCION CIVIL 1 3 10,001.64 | § 9,157 .62
SECRETARIA 1 $ 6,207.96 | $ 6,101.14
INSTRUCTOR FUTBOL CATEGORIA 2005 1 $ 3,401.50 | $ 3,619.30
AUXILIAR DE GEOESTADISTICA 1 $ 11,552.35 | §  10,463.01
AUX DE PROGRAMAS 1 3 9,414.12 | § 8,663.84
AUX. VENTANILLA 1 5 7,900.20 | $ 7,314.64
PERS CAMPO ECOLOGIA A 1 $ 6,084.56 | § 599117
AUXILIAR DE LA UNIVERSIDAD VIRTUAL 1 B 5346.47 | $ 5,327.80
CUSTODIO 1 B 12,76329 [§  11,456.95
AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO 2 B 9,903.86 | S 9,085.49
CHOFER DE AUTOBUS 1 E 942066 | $ 8,669.67
ENCARGADO DE ATIENCION A CIUDADANIA 1 B 1557468 | §  13,680.09
TOTAL DE VACANTES 72
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE PURISIMA DEL RINCON
RECURS0OS HUMANOS

-~

SOLICITUD DE DOCUMENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE PERSONAL, PARA DAR DE ALTA EN
NOMINA.
[1- [ COPIADE ACTA DE NACIMIENTO.

2.- | COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR,

3.- | 4 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL A COLOR,

4.- | SOLICITUD DE EMPLEO ELABORADA O CURRICULUM.

5.- | COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE (AGUA, LUZ O TELEFONO)

6.- | COPIADE CERTIFICADO DE ULTIMO ESTUDIO CON QUE CUENTA LA PERSONA.

7.- | AVISO DE RETENCION PARA DESCUENTO (EN CASO DE TENER CREDITO INFONAVIT)
8.- | COPIADE CURP,

9.- | COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO (EN CASO DE QUE APLIQUE),

10.- | 2 CARTAS DE REFERENCIAS LABORALES (DE LOS ULTIMOS EMPLEOS).

11.- | 2 CARTAS DE REFERENCIAS PERSONALES. QUE INCLUYAN NOMBRE COMPLETO,
TELEFONO, DOMICILIO, OCUPACION Y QUE ESTE FIRMADA.

12.- | COMPROBANTE DE AFILIACION DE AFORE (EN CASO DE TENER).

13.- | CERTIFICADO MEDICO CON TIPO DE SANGRE

14 - | RFC (DADO DE ALTA EN HACIENDA)

15.- | CONSTANCIA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
Comprobante de pago original, realizarse farmacia ISSEG. Costo $ 67.00

Tramitar en la pagina: (http://serseps.stre.guanajuato.gob.mx/sol icitud.php)

16.- | CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES
Comprobante de pago original, realizarse farmacia ISSEG. Costo $ 166.00
Tramite en linea accesa al https.//portal fgeguanajuato.gob.mx/ --- PROCURAWEB

1) Registrate como usuario 2) Valida el folio de pago 3) Registra tus datos
J personales 4) Anexa documentos originales - Acta de nacimiento original -
' Identificacion oficial solo por el frente - Ticket de pago - Foto de frente sin lentes
5) Selecciona tipo de entrega 6) Envié de informacién 7) Se genera un folio de
entrega confirma que lo anterior este en tu correo 8) Espera la carta, llegara a

tu correo.

: 17.- | TRAER COPIA DE SU CONTRATO DE BAN BAJIO. (pasar al banco personalmente con su
credencial y comprobante de domicilio)
18 - | TRAER COPIA DE CONSTANCIAS O DIPLOMAS DE LOS CURSOS O CAPACITACIONES

| CON QUE CUENTA LA PERSONA.
TODO ESTO SE ENTREGA EN L.A OFICINA DE RECURSOS HUMANOS PARA PODER HACER EL ALTA DEL TRABAJADOR EN NOMINA,
CUALQUIER DUDA FAVOR DE COMUNICARSE AL TEL. 7435562 EXT. 2116
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o0l PURISIMA  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION 2021-2024
» P DELRINCON

IND MUNICIPAL

UNIDOS HAYURTAMIENTO 2021 2024

TRASCENDEMOS

VELADOR PARQUE VEHICULAR

Puesto:Velador parque vehicular

Profesion: estudios de primaria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima; 22 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: no requerida

Habilidades Requeridas:
Excelente atencion en sus labores
Buena Observacion,

Iniciativa.

Actitud Fsperada: Responsabilidad, seriedad. disponibilidad, amabilidad, facilidad para

relacionarse. discrecion.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Buena presentacion. eficiencia, honradez,

aptitud para desempenar el cargo.
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K PURISIMA  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION  2021-2024
O DELRINCON

GOBIERNC MUNICIPAL

UNIDOS K A FEAMIN0 22 203

VASCENDEMO

AUXILIAR DE INGRESOS

Puesto:Auxiliar de Ingresos

Profesion: Profesional en las Areas Economicas. Contables, Administrativas o su
equivalente académico.,

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 23 aios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afio de practica

Habilidades Requeridas: Tener conocimiento y experiencia en la administracion
publica municipal.

i Tener conocimiento de la normatividad aplicable,

Capacidad de mantener estable el desempefio. bajo presion y oposicion.
Capacidad para trabajar en equipo.

Actitud Esperada: ~ Responsabilidad. disponibilidad, honorabilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad, eficacia, eficiencia, honradez
honorabilidad. aptitud para desempenar el cargo.
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% DELRINCON

UNIDOS AR a7 e o

TEASCENDEMOS

CONTRALORIA MUNICIPAL

CONTRALOR MUNICIPAL

Cargo: Contralor Municipal

Profesion: Profesional en las Areas Econdmicas, Contables. Juridicas. Administrativas o
Técnicas o su equivalente académico.

Nactonalidad: Mexicana
Edad Minima: 25 anos
Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 3 anos de practica profesional

Habilidades Requeridas:

] Tener conocimiento y experiencia en auditoria publica.

q Tener conocimiento v experiencia en la administracion pablica municipal.
O Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

i Tener conocimiento y experiencia en proyectos.

Iniciativa y propositivo.

Expresion clara de ideas escritas y verbales.

Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
Capacidad de negociacion.

Capacidad de mantener estable el desempefio. bajo presion y oposicion.
Trabajar en cquipo.

Actitud Esperada:  Responsabilidad. disponibilidad. facilidad para relacionarse y buen
trato con ¢l personal de la administracion municipal.

Caracter v/o Personalidad Requerida: eficacia, eficiencia, honradez honorabilidad,
aptitud para desempcenar el cargo.
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1" PURISIMA  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION 2021-2024

P DELRINC
GOBIERNO MUNIC

UN‘DOS H AYUNTAMIENTO 2021 - 2004

TRASCENDEMOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Puesto: Auxiliar

Profesion: Técnico en las Areas de Econdmicas, Contables, Administrativas o su

equivalente académico.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 aios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 aitos de practica profesional

Habilidades Requeridas:

Tener conocimiento v experiencia en el area.

Tener conocimiento y experiencia en la administracién publica municipal.

Mangjo de personal.

Expresion clara de ideas escritas y verbales.

Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
Capacidad de mantener estable el desempeiio, bajo presion y oposicion.

Trabajar en cquipo.

Actitud Esperada; Responsabilidad, disponibilidad, facilidad para relacionarse y buen

trato al personal de obra.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad. puntualidad, eficacia. eficiencia.

honradez. aptitud para desempenar el cargo.
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W DELRINCON

GOBIERNC M
UNIDOS AT A6 2t

FASCENDEMGS

OPERATIVO A

Puesto: Operativo A

Profesion: Preparatoria y téenico equivalente.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 anos

Estado Civil: Indistinto

Conocimiento: Autocad

Experiencia Minima Requerida: 1 afio de préctica profesional

Habilidades Requeridas:

' Propositivo.

C Capacidad de mantener estable el desempefio, bajo presion y oposicion.
Trabajar en cquipo.

Actitud Esperada: Responsabilidad. disponibilidad, facilidad para relacionarse y buen

trato a los contribuyentes.

Caracter y/o Personalidad Requerida: eficacia. eficiencia, honradez. aptitud para desemperfiar

el cargo.
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OP DELRINCON PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION  2021-2024
yuiogs  SOBEOMUNIA

TRASCENDEMOS

AUXILIAR DE JURIDICOA,CVD

Puesto: Auxiliar de Juridico A, C y D

Profesion: Licenciatura en Derecho o su equivalente académico.
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 28 afios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 3 afios de practica profesional

Habilidades Requeridas:

] Tener conocimiento y experiencia en la administracion piblica municipal.
[ Propositivo.

j Expresion clara de ideas escritas v verbales.

] Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demads.
] Capacidad de mantener estable el desempeiio, bajo presion y oposicion.

No tener antecedentes penales.
| Haber observado siempre buena conducta.

Actitud Esperada: Responsabilidad. seriedad. disponibilidad, facilidad para relacionarse.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Probidad, puntualidad, eficacia. eficiencia.
honradez. aptitud para desempenar el cargo.



‘ 31 PURISIMA  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION 2021-2024
O DEL RINCON

UNIDOS HAYUNMTAMIENTO 2021 2024

TRASCENDEMOS

AGENTE DE TRANSITO

Profesion: Ensenanza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 afos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: No requerida

Habilidades Requeridas:

[ Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

Condicion fisica.

0 Conocimientos en defensa personal.

Buen trato a la ciudadania.

Capacidad de mantener estable el desempeiio, bajo presion y oposicion.
] Trabajar en equipo.

No tener antecedentes penales.

Aprobar los Examenes Psicologico v de Antidoping.

Actitud Esperada: Responsabilidad. seriedad. disponibilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia, honradez. aptitud para

desempenar el cargo.
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) PURISIMA  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION  2021-2024
OF DEL RINCON

UNIDOS  Wnwosmmmans

ASCENDEMOS

SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO Y TRANSPORTE

COMISARIO

Puesto:Dircctor de Seguridad Publica y Vialidad

Profesion: Profesional en las Areas Militar, Administrativas o Técnicas o su equivalente
académico.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 25 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 3 afos de préctica profesional

Habilidades Requeridas:
Tener conocimiento v experiencia en la administracion publica municipal.
] Iniciativa e ideas para realizar programas de seguridad y vialidad.
O Control de grupos grandes de personal y de ciudadanos.
Propositivo.
Expresion clara de ideas escritas y verbales.
Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
] Capacidad de mantener estable el desempeno, bajo presion y oposicion.
No tener antecedentes penales.
Haber observado siempre buena conducta.

Aprobar los Examenes Psicologico v de Antidoping.
Actitud Esperada: Responsabilidad. seriedad, disponibilidad. facilidad para relacionarse.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad, puntualidad. eficacia, eficiencia.

honradez. aptitud para desempenar el cargo.
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, O DELRINCON

GOBIERNO MUNICIT

UNIDOS HAYUNTAMIENTO 202

TRASCENDEMOS

2024

COORDINADOR (-3

Puesto:Coordinador
Profesion: Profesional en las Areas Militar. Administrativas. Derecho o Técnicas o su
equivalente académico.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 25 a 45 afios

Sexo: indistinto

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afo

Habilidades Requeridas:

O Tener conocimiento y experiencia en la administracion publica municipal.
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

(] Buen trato a la ciudadania.

0 [niciativa y creatividad para elaborar e implementar programas de proteccion y
seguridad civil.

[ Control de grupos grandes de personal y de ciudadanos.

Propositivo.

C Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demis.

B Capacidad de mantener estable el desempefio., bajo presion y oposicion.
Trabajar en cquipo.

[] No tener antecedentes penales,

Aprobar los I'xamenes de confianza. Psicolégico y de Antidoping.

Actitud Esperada: Actitud de servicio. facilidad de palabra. empatia, caracter firme,
amable, responsable. disposicion para continuar con el sistema de trabajo, interés y esfuerzo
para lograr los objetivos de la organizacion. tolerancia a la frustracion, objetiva, capacidad

de toma de decisiones rapidas v firmes.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia. honradez. aptitud para

desempenar el cargo.
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() PURISIMA  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION 2021-2024
% DELRINCON

UN’DOS H AYUNTAMIENTO 2021 - 2024

TRASCENDEMOS

COORDINADOR DE PROFESIONALIZACION

Puesto:Coordinador de profesionalizacion

Profesion: Profcsional en las Areas Militar, Administrativas. Derecho o Técnicas o su
equivalente académico.
Nacionalidad: Mexicana
Edad Minima: 25 anos
Sexo: indistinto
Estado Civil: Indistinto
Experiencia Minima Requerida: 1 ailo
Habilidades Requeridas:
Tener conocimicnto y experiencia en la administracion publica municipal,
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
Buen trato a la ciudadania.
Iniciativa y creatividad para elaborar ¢ implementar programas de proteccion y
scguridad civil.
Control de grupos grandes de personal v de ciudadanos.
O Propositivo.
O Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
(] Capacidad de mantener estable el desempefio, bajo presion y oposicion.
C Trabajar en cquipo.
No tener antecedentes penales.

Aprobar los Lxdmenes de confianza, Psicoldgico y de Antidoping.

Actitud Esperada: Responsabilidad, seriedad, disponibilidad.

Caracter v'o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia, honradez, aptitud para

desempenar el cargo.
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() PURISIMA.  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION 2021-2024
P DEL RINCON

COBIERNO MUNICIPAL
UNIDOS H, AYUNTAMIENTO 2001 2024

TRASCENDEMOS

POLICIA, POLICIA UA Y POLICIA UR

Profesion: Ensenanza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana
Edad Minima: 19 anos
Estado Civil: Indistinto
Experiencia Minima Requerida: No requerida
Habilidades Requeridas:
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
Condicion fisica.
Conocimientos en defensa personal.
i Buen trato a la ciudadania.
[ Capacidad de mantener estable el desempeno, bajo presion y oposicion.
O Trabajar en cquipo.
O No tener antecedentes penales.

Aprobar los Exdamenes Psicologico v de Antidoping.

Actitud Esperada: ~ Responsabilidad. seriedad. disponibilidad.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia. honradez. aptitud para

desempeiiar el cargo.
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%F DELRINCON

w08 AUNICIPA

UNIDOS M AVUNTAMIENTO 2021 3024

TRASCENDEMOS

POLICIA AUXILIAR "A" vy “B”

Puesto:Policia Auxiliara y b
Profesion: Ensefianza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana
Edad Minima: 19 afios
Estado Civil: Indistinto
Experiencia Minima Requerida: No requerida
Habilidades Requeridas:
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
Condicion fisica.
C Conocimientos en defensa personal.
] Buen trato a la ciudadania.
Capacidad de mantener estable el desempefio. bajo presién y oposicion.
Trabajar en cquipo.
No tener antecedentes penales,

Aprobar los I'xamenes Psicoldgico v de Antidoping.

Actitud Esperada: Responsabilidad. seriedad. disponibilidad.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia. honradez. aptitud para

desempenar el cargo.
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K PURISIMA.  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION 2021-2024
P DELRINCON

COBIERNO MUNI
UNIDOS H. AYUNTAMIENTO 2021 2034

TRASCENDEMOS

POLICIA PRIMERO

Puesto:Policia primero

Profesion: Ensenanza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 afos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: No requerida

Habilidades Requeridas:
] Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
1 Condicion fisica.
Conocimientos en defensa personal.
O Buen trato a la ciudadania.
1 Capacidad de mantencer estable el desempefio, bajo presién y oposicion.
O Trabajar en cquipo.
No tener antecedentes penales.

Aprobar los I:xamenes Psicologico v de Antidoping.

Actitud Esperada: Responsabilidad, seriedad. disponibilidad.

Caracter y/'o Personalidad Requerida: Ificacia, eficiencia. honradez, aptitud para

desempenar el cargo.
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R PURISIMA  PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION  2021-2024
P DEL RINCON
SOBIERNC L

BIERNO MUNICIPA

UNIDOS H. AYUNTAMIENTD 2021 2024

TOASCENDEMOS

POLICIA SEGUNDO
Puesto:Policia Segundo

Profesion: Ensenanza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: No requerida

Habilidades Requeridas:

C Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

I Condicion fisica.

[ Conocimientos en defensa personal.

O Buen trato a la ciudadania.

0 Capacidad de mantener estable el desempeiio, bajo presion y oposicion.
[] Trabajar en cquipo.

0 No tener antecedentes penales.

Aprobar los ['xamenes Psicoldgico v de Antidoping.

Actitud Esperada: ~ Responsabilidad, sericdad, disponibilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: [ficacia, eficiencia, honradez, aptitud para

desempenar el cargo.
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P DELRINCON

SOBIERM MUNICIPAL

=B NC

UNIDOS H AYUNTAMIENTO 202 2024

THASCENDEMOS

POLICIA TERCERO
Puesto:Policia Tercero

Profesion: Ensenanza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: No requerida

Habilidades Requeridas:

B Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

¥ Condicion ftisica.

] Conocimientos en defensa personal.

a Buen trato a la ciudadania.

C Capacidad de mantener estable el desempefio, bajo presion y oposicion.
] Trabajar en cquipo.

No tener antecedentes penales.

Aprobar los Lxdmenes Psicologico v de Antidoping.

Actitud Esperada: Responsabilidad. sericdad. disponibilidad.

Carécter y/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia. honradez, aptitud para

desempenar el cargo.
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OF DELRINCON

OBIERNO MUNICIPAL

UNIDOS bogeci-ddoaile oot

TRASCENDEMOS

POLICIA TERCERO (JEFE UNIDAD DE REACCION)

Puesto:Policia Tercero (jefe unidad de reaccion)

Profesion: Ensenanza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 afios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: No requerida

Habilidades Requeridas:
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
Condicion fisica.
] Conocimientos en defensa personal.
0 Buen trato a la ciudadania.
Capacidad de mantener estable el desempeno, bajo presion y oposicidn.
[ Trabajar en cquipo.
No tener antecedentes penales.

Aprobar los [xdmenes Psicologico v de Antidoping.

Actitud Esperada:  Responsabilidad, seriedad, disponibilidad.

Cardcter v/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia, honradez. aptitud para

desempenar el cargo.
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% DELRINCON

COoRlI

UNIDOS I S irosas it

TEASCENDEMOS

RADIO OPERADOR

Puesto: Radio Operador

Profesion: Preparatoria terminada o carrera trunca
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 a 45 afos

Sexo: indistinto

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 ario

Habilidades Requeridas:
Mancjo adecuado del equipo de computo.
J Conocimiento de los reglamentos de las corporaciones.

] Conocimientos de equipo de radiocomunicacion.

Actitud Esperada: Actitud de servicio. facilidad de palabra, empatia, caracter firme.
amable, responsable, disposicion para continuar con el sistema de trabajo. interés y esfuerzo
para lograr los objetivos de la organizacion. tolerancia a la frustracion, objetiva, capacidad

de toma dc decisiones rapidas v firmes.

Caracter y/'o Personalidad Requerida: Eficiencia, honradez. aptitud para desempefiar el

cargo.
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OF DELRINCON
GCOBIERNQ MUNICIPAL

UNIDOS el bt

TRASCENDEMOS

SUB OFICIAL

Puesto:Sub oficial

Profesion: Ensenanza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 aiios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: No requerida

Habilidades Requeridas:
i Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

Condicion fisica.

Conocimientos en defensa personal.

Buen trato a la ciudadania.

Capacidad de mantener estable el desempefio, bajo presion y oposicion.
Trabajar en cquipo.

O No tener antecedentes penales.

Aprobar los I'xdmenes Psicologico v de Antidoping.

Actitud Esperada:  Responsabilidad, seriedad, disponibilidad.

Carécter v/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia, honradez, aptitud para

desempenar el cargo.
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. % DELRINCON

UNIDOS HAYLINTAMIENTO 2021 2024

RASCENDEMOS

PROMOTOR DESARROLLO SOCIAL

Puesto:Promotor Desarrollo Social

Profesion: Ensenanza Secundaria

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 25 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afio de experiencia

Habilidades Requeridas:
(] Tener conocimiento y experiencia en la administracion publica municipal.
C Facilidad de palabra.
O Control de grupos grandes de personas.
Iniciativa. Propositivo.
Excelente y clara expresion de ideas escritas y verbales.
Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
Excelente capacidad de negociacion.
[ Buen trato a la ciudadania,
Capacidad de mantener estable el desempeno. bajo presion y oposicion.

Trabajar en cquipo.

Actitud Esperada: Responsabilidad. disponibilidad. facilidad para relacionarse y trato a

las personas solicitantes.

Caracter y'o Personalidad Requerida: Probidad. puntualidad, eficacia, eficiencia.

honradez. aptitud para desempenar ¢l cargo.
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%F DELRINCON

UNIDOS M. AYUNTAMENTO 2021 1024

B CENDEMOS

OPERADORES (A Y B)
Puesto: Operador

Profesion: Estudios de Primaria como minimo.
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: no requerida

Habilidades Requeridas:
[ Tener conocimiento y experiencia en la administracion pablica municipal.

Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
Buen trato a la ciudadania.

Actitud Esperada: Responsabilidad, disponibilidad, facilidad para relacionarse.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad, eficacia, eficiencia, honradez
honorabilidad, aptitud para desempenar el cargo.
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COBIERND MUNICIPAL

UNIDOS Pyttt

L CENDEMOS

OPERADORES (C)
Puesto: Operador

Profesion: Estudios de Primaria cémo minimo.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: no requerida

Habilidades Requeridas:

i Tener conocimiento v experiencia en la administracién pablica municipal.
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

i Buen trato a la ciudadania.

Actitud Esperada: Responsabilidad, disponibilidad, facilidad para relacionarse.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad. eficacia, eficiencia. honradez

honorabilidad. aptitud para desempefiar el cargo.
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e SCENDEMOS

OPERADORES (D)
Puesto: Operador

Profesion: Estudios de Primaria como minimo.
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: no requerida

Habilidades Requeridas:
0 Tener conocimiento y experiencia en la administraciéon publica municipal.
i Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

i Buen trato a la ciudadania.
Actitud Esperada: Responsabilidad, disponibilidad, facilidad para relacionarse.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Probidad, eficacia, eficiencia, honradez
honorabilidad, aptitud para desempenar el cargo.
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P DELRINCON

COBIERNDO MUNI CIPAL
UNIDOS H. AYUNTAMIENTO 2071 2024

RASCENDEMOS

PERSONAL MANTENIMIENTO

Puesto: Personal mantenimiento

Profesion: Estudios de primaria

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afto de practica

Habilidades Requeridas:
Conocimientos en limpieza.

] [niciativa.

Actitud Esperada: Responsabilidad. seriedad. disponibilidad, amabilidad, facilidad para

relacionarse. discrecion.

Caracter y/o Personalidad Requerida:, eficiencia. honradez. aptitud para desempeiiar el

cargo.
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P DELRINCON
COBIERNO MUNICIE

_LUN_E{DOS HAYUNTAMENTO 2071 2034

SCENDEMOS

PERSONAL MATTO. JALPA

Puesto: Personal Matto Jalpa

Profesion: Estudios de primaria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: | ano de practica

Habilidades Requeridas:
Conocimientos en limpieza.

[] Iniciativa.

Actitud Iisperada: Responsabilidad. sericdad. disponibilidad, amabilidad. facilidad para

relacionarse. discrecion.

Caracter v/o Personalidad Requerida:, eficicncia. honradez. aptitud para desempeiiar el

cargo.
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Q. PURISIMA. PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION  2021-2024
OF DEL RINCON

COBIERNO

MUNICIPAL
UNIDOS 0 2021 2024

THASCFNDEMOS

INSTRUCTOR

Puesto:Instructor

Profesion: Ensenanza Preparatoria.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 21 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afio en el puesto

Habilidades Requeridas:

Lener conocimicento y experiencia en la administracion publica municipal.

Tener conocimiento de la normatividad de la Secretaria de Educacion.

Iniciativa e ideas para realizar programas de educacion.

Control de grupos grandes de personas.

Propositivo.

Expresion clara de ideas escritas y verbales.

Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
Capacidad de mantener estable el desempeiio. bajo presién y oposicion.

C Trabajar en cquipo.

1 C1 1

Actitud Esperada: Responsabilidad. disponibilidad, facilidad para relacionarse y buen
trato a las personas solicitantes.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Probidad, puntualidad, eficacia. eficiencia,
honradez. aptitud para desempenar el cargo.
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0P DEL RINCON PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION  2021-2024

UNIDOS M. AVUNTAMMEN"0 2027 2024
RASCENDEMOS

AUXILIAR Y AUXILIAR B

Puesto: Auxiliary Auxiliar B

Profesion: Técnico en las Areas de Econdmicas. Contables. Administrativas o su
equivalente académico.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 afios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 anos de practica profesional

Habilidades Requeridas:
(] Tener conocimicnto y experiencia en el drea.
Tener conocimiento y experiencia en la administracion pablica municipal.
' Manejo de personal.
| Expresion clara de ideas escritas v verbales.
Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
O Capacidad de mantener estable ¢l desempeiio, bajo presion y oposicion.
Trabajar en cquipo.

Actitud Esperada: ~ Responsabilidad, disponibilidad. facilidad para relacionarse y buen
trato al personal de obra.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Probidad, puntualidad, eficacia, eficiencia,
honradez. aptitud para desempenar el cargo.
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NO MUNICIPAL

UNIDOS HAYUNTAMIENTO 2021 2024

RASCEr s
CHOFER
Puesto:Chofer
Profesion: Enscianza Secundaria
Nacionalidad: Mexicana
Edad Minima: 21 afos
Estado Civil: Indistinto
Experiencia Minima Requerida: 3 afios de préctica y licencia de conducir tipo B o A

Habilidades Requeridas:

Buen conductor de vehiculos,
Actitud Esperada: Responsabilidad. seriedad. disponibilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Eficiencia, honradez. aptitud para desempenar el

cargo.
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‘f DEL RINCON

UNEOEE | i P

TRASCENDEMOS

AUXILIAR DE PROTECCION CIVIL,

Puesto: Auxiliar de Proteccion Civil

Profesion: Técnico en las Areas de Economicas. Contables, Administrativas o su
equivalente académico.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afio de practica

Habilidades Requeridas:

Tener conocimiento y experiencia en la administracion publica municipal.
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

O Buen trato a la ciudadania.

Trabajo en quipo.

Actitud Esperada: Responsabilidad. disponibilidad, facilidad para relacionarse.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad. eficacia, eficiencia, honradez

honorabilidad. aptitud para desempeiiar el cargo.
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IERNO MUNIC
UNIDOS HAYUNTAMENTO 2021 2024

TEASCENDEMOS

SECRETARIA
Puesto:Secretaria

Profesion: Secretariado. carrera comercial o su equivalente académico
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: | ano de practica

Habllldades Requeridas:

Escritura manual rdpida.

Manejo de computadora.

0] Facilidad dc palabra.
Excelente atencion telefdnica.

(] [niciativa.

Creatividad.

Actitud Esperada: Responsabilidad, seriedad, disponibilidad, amabilidad, facilidad para
relacionarse. discrecion.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Buena presentacion, eficiencia, honradez, aptitud
para desempenar el cargo.



% puRiSIMA

- .’ DEL RINCON PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION  2021-2024
GOBIERNO MUNICIPA
UN’DOS HAYUNTAMIENTO 2007 2024

TRASCENDEMOS

INSTRUCTOR (CICLISMO, AEROBICS, BEIS BOLL, FUT BOLL, BOX, ETC).
Puesto:Instructor

Profesion: Ensenanza Secundaria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 25 afios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 ano

Habilidades Requeridas:
1 Tener conocimiento y experiencia en la administracion piblica municipal.
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
Iniciativa ¢ ideas para realizar programas de seguridad y vialidad.
C Control de grupos grandes de personal vy de ciudadanos.
Propositivo.
O Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
Capacidad de mantener estable el desempefio, bajo presion y oposicion.
O No tener antecedentes penales.
Buen trato a la ciudadania.
E Aprobar los Examenes Psicologico v de Antidoping.

Actitud Fsperada: ~ Responsabilidad. seriedad. disponibilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia. honradez, aptitud para
desempenar el cargo.
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L’Nfoos H Ammmrwoz:a:ﬂ‘

CENDEMOS

AUXILIAR DE GEOESTADISTICA

Puesto: Auxiliar de Geoestadistica

Profesion: Licenciatura en Arquitectura. Urbana Urbanismo y/o maestria en Planeacion.
Diseno Urbano. Arquitectura del Paisaje. Ordenamiento Territorial. Geografia o afin.
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 23 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afo de practica

Habilidades Requeridas:

] Tener conocimiento y experiencia en la administracion piblica municipal.
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

O Capacidad de mantener estable el desempeiio. bajo presion y oposicion.

Capacidad para trabajar en equipo.

Actitud Esperada: Responsabilidad, disponibilidad, honorabilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad. eficacia, eficiencia, honradez

honorabilidad. aptitud para desempenar el cargo.
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, O DELRINCON

OBIERNO MUNIC PA|

UNIDOS HAYUNTANGENTO 2021 203

RASCENDEMODS

AUXILIAR DE PROGRAMAS

Puesto: Auxiliar de programas

Profesion: Licenciatura en Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones Publicas.
Administracion de Empresas. Contaduria Publica, Ingenieria econdmica o
carrera afin.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 25 afios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: | ano de practica

& Tener conocimiento v experiencia en la administracion pablica municipal.

[] Iniciativa e ideas para desarrollar proyectos de inversion.

Propositivo.

Expresion clara de ideas escritas y verbales,

. Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.

] Capacidad de negociacion.

Capacidad de mantener cstable el desempefio, bajo presion y oposicion.

Trabajar en cquipo.

Actitud Esperada: Responsabilidad, sericdad. disponibilidad, amabilidad, facilidad para

relacionarse. discrecion.

Cardcter y/o Personalidad Requerida: Buena presentacion, eficiencia, honradez.

aptitud para desempenar ¢l cargo.
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UNIDOS HAYUNTAMENTO 2071 2024

TRASCENDEMOS

AUX. DE VENTANILLA

Puesto:Auxiliar de Ventanilla
Profesion: Profesional en las Areas Econdmicas, Contables, Juridicas. Administrativas o
Técnicas o su equivalente académico.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 anos

Estado Civil:  Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 anos de practica profesional

Habilidades Requeridas:

[ Tener conocimiento y experiencia en la administracion publica municipal.

B Iniciativa e ideas para desarrollar proyectos de inversion.

B Propositivo.
Expresion clara de ideas escritas y verbales.

0 Capacidad para percibir y reaccionar sensiblemente a las necesidades de los demas.
Capacidad de negociacion.

] Capacidad de mantener estable el desempeiio, bajo presion y oposicion.

Trabajar en equipo.

Actitud Esperada: Responsabilidad. disponibilidad. facilidad para relacionarse y buen

trato a los contribuyentes.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Probidad, puntualidad, eficacia, eficiencia.

honradez. aptitud para desempeniar el cargo.
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THASCE NDEMOS

PERSONAL CAMPO ECOLOGIA A

Puesto: Personal Campo Ecologia

Profesion: Estudios de Primaria cémo minimo.
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 23 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: no requerida

Habilidades Requeridas:
0 Tener conocimiento vy experiencia en la administracion publica municipal.
O Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

O Buen trato a la ciudadania.
Actitud Esperada: ~ Responsabilidad, disponibilidad, facilidad para relacionarse.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad. eficacia, eficiencia, honradez
honorabilidad. aptitud para desempefiar ¢l cargo.



PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION 2018-2021

AUXILIAR DE LA UNIVERSIDAD VIRTUAL
Puesto:Auxiliar de la Universidad Virtual (UVEG)
Profesion: Estudios minimos de preparatoria en drea de humanidades

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 25 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afios de experiencia en educacion

Habilidades Requeridas:

B Tener conocimiento y experiencia en la administracién pablica municipal.
O Tener conocimiento de la normatividad aplicable.

: Buen trato a la ciudadania.

[] Capacidad de mantener estable el desempeiio, bajo presién y oposicion.

] Trabajar en equipo.

Propositivo.,

(] Facilidad de palabra v convencimiento.

0J Conocer el mercado estudiantil del municipio.

Actitud Esperada: Responsabilidad, seriedad. disponibilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Probidad. Honestidad. sin Antecedentes penales.

eficacia, eficiencia. honradez honorabilidad. aptitud para desempefiar el cargo.
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TRASCENDEMOS

CUSTODIO

Puesto:Custodio

Profesion: Ensenianza Preparatoria
Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 19 anos

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: No requerida

Habilidades Requeridas:
Tener conocimiento de la normatividad aplicable.
Condicidn fisica.
] Conocimientos en defensa personal.
] Buen trato a la ciudadania.
Capacidad de mantener estable el desempefio, bajo presion y oposicion.
Trabajar en cquipo.
No tener antecedentes penales.

Aprobar los I'xamenes Psicologico y de Antidoping.
Actitud Esperada: Responsabilidad, seriedad. disponibilidad.

Caracter v/o Personalidad Requerida: Eficacia, eficiencia, honradez, aptitud para

desempenar el cargo.
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TRASCENDEMOS

CHOFER DE AUTOBUS

Puesto:Chofer de Autobus

Profesion: Enscnanza Secundaria

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 21 afios

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 3 afios de practica y licencia de conducir tipo B o A

Habilidades Requeridas:

Buen conductor de vehiculos.
Actitud Esperada: Responsabilidad, seriedad, disponibilidad.

Caracter y/o Personalidad Requerida: I:ficiencia, honradez. aptitud para desempeiiar el

cargo.



2% pu RISIMA PERFILES DE PUESTOS ADMINISTRACION _ 2021-2024
P DEL RINCON

GOBIERNC MUNICIPAL
UNIDOS HLAYURTAMIENTO 2021 -2024

TRASCENDEMOS

ENCARGADO DE ATENCION CIUDADANA

Puesto:Encargado de atencion ciudadana

Profesion: preparatoria o técnico en administracion.

Nacionalidad: Mexicana

Edad Minima: 20 aros

Estado Civil: Indistinto

Experiencia Minima Requerida: 1 afio de practicas profesionales

Habilidades Requeridas:
B Eseritura manual rapida.
Conocimientos en computacion
5 Facilidad de palabra

[niciativa

[ Propositiva

Actitud Esperada: Responsabilidad. sericdad. disponibilidad. adaptable, facilidad para

relacionarse.

Caracter y/o Personalidad Requerida: Buena presentacion, eficiencia, honradez,

aptitud para desempenar ¢l cargo.



