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DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL DEPORTE /))

I. INTRODUCCION

Las circunstancias que rodean las actividades que lleyan a cab

adoptada por la Direccién de COMUDE vy las Funciones correspondientes a cajda /
uno de los puestos que la integran. . /

El propésito de establecer una Estructura Organica es definir g ficamente
los niveles de autoridad y responsabilidad; asimismo, sefialar las jerarquias y
areas de responsabilidad derivadas de dichos niveles.

Por lo anterior, es importante mencionar que la descripcion de las Funciones }
de los puestos que conforman la Estructura Organica nos ayuda a sefialar de
forma clara y precisa la responsabilidad, autoridad e interrelacion de cada uno de

los puestos y a evitar la duplicidad de funciones.

Cabe destacar que sera responsabilidad del Director de COMUDE vigilar que i
el personal adscrito a esta unidad administrativa cumpla debidamente con las '
funciones establecidas en el presente documento.

La estructura organica, asi como las funciones de cada una de las unidades\
administrativas que dependen y reportan directamente al director de COMUDE, |
fueron recopiladas, estudiadas, analizadas y documentadas en coordinacion con |/
el personal adscrito a cada Unidad Administrativa, por lo que cualquier

modificacién a las mismas, debera ser solicitada por escrito a la Coordinacion de
Recursos Humanos para su validacion correspondiente.

Toda modificacién que se realice al contenido del presente Manual debera
notificarse a la Coordinacion de Recursos Humanos.

II. OBJETIVO
p:(";ﬁ"ﬁpg Los objetivos del presente Manual de Organjzacion y Fuiciones son:
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o Mostrar graficamente las lineas de autoridad y de dependencia de cad
uno de los puestos que integran la estructura adoptada en la Direccion de
COMUDE.

-~

o Documentar las funciones generales y especificas los puestos que

integran la Direccién de COMUDE.

e Facilitar la induccién y capacitacion del personal dé nuevo ingreso e
cuanto a sus funciones. -

—

."{.

/

/

/

« Determinar las responsabilidades del Servidor Publico en el 'Q[CJELQ_,d'/e
su funcién, procurando que su desempefio sea legal, honrado, leal,
imparcial y eficiente. <

e Proporcionar informacién que sirva de base para evalud la eficiencia del
personal en el cumplimiento de sus funciones especifica

+

III. ALCANCE

El presente Manual y las funciones descritas en él son aplicables y de
observancia, en el grado que le corresponde a cada puesto, para todo aquel
Servidor Publico que desemperie las actividades descritas en el mismo.

IV. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Guanajuato.
e Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

e Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

o Ley del Deporte del Estado de Guanajuato.
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e Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio d
Purisima del Rincén, Guanajuato.

! e Las demas leyes, reglamentos y disposiciones inherente
y area de trabajo.

politica publica municipal en materia de recreacion, cultura fisica, educacion /

poblacién purisimense.

Municipal del Deporte, cuenta con las siguientes Unidades Administrativas:

Para la atencion de los asuntos de su competencia, la Direccion de la Commo(ﬁé

. Coordinacion de Cultura Fisica y Deportes, v;

I. Coordinacién de Conservacién y Mantenimiento.

DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES

| Nombre del Puesto: Director de COMUDE
Funciones:

e Generar eventos deportivos masivos que reflejen una buena imagen para, :
la Administracién Pablica Municipal;

o Proyectar eventos deportivos donde se destaquen los trabajos de los
equipos selectivos del municipio;

n
e Apoyar las inquietudes y manifestaciohes de las necesidades de |os

DEPORTE
BaARA TODOS
at’f@MUDMEN atletas y entrenadores en relacion a viatigos, equipo deportivo y canchas ’
FiaivA BN
S wa DEL para que nuestros deportistas se desa@ en de la me;z{panera
]

f.f C 3
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e Escuchar y atender hasta donde sea posible las inquietudes de los

I deportistas y padres de familia con relacién a los apoyos de material
i deportivo, promotores deportivos, creaciones de canch abilitacio
de unidades deportivas, etc.;

e Promover la practica del deporte popular mediante(la organizaciéi de
torneos y ligas que permitan la integracion y onvivencia de [9s
ciudadanos; 9

' e Promover y apoyar el deporte de personas con capacidgdes diferenciada

y/o de tercera edad,;

e Supervisar y mantener en éptimas condiciones de uso, la instalaciongg
deportivas municipales; \,/

o Participar en los desfiles municipales junto con personal, deportistas de
las diferentes disciplinas que se promueven en la COMUDE ; /

1
| e Administrar el presupuesto en coordinacion con personal administrativo;, T«E—L’
7

e Trabajar en coordinacién con ligas deportivas de diferentes disciplinas
para llevar a cabo una mejor organizacion de las instalaciones donde se
f llevan a cabo las actividades H

o Organizar olimpiada municipal rumbo a juegos nacionales;
e Activar la iniciacion deportiva en las escuelas;

e Supervisar el cumplimiento del trabajo del personal a su cargo a travées de
sus coordinadores;

e Participar y dar seguimiento a las actividades y/o solicitudes requeridosjj?
por alguna otra dependencia interna u Organismo externoy que de alguna .
' forma le incumba a su area de trabajo;

|
o Ejecutar y dar seguimiento a los programas en coordinacion con CODE | y/ !
GTO,;
3&2%‘005 ;,"' ."\
'-CQMUDE ]‘_\ )

1 SiA DEL RINCON
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Nombre del Puesto: Responsable del Carmen e Independencia.

Funciones: W
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Ser parte del consejo consultivo municipal del deporte proponiendo at tas

de alto rendimiento para la gestion de un apoyo y presentar r ort 'j\je
actividades de la direccion; %=

Asistir y participar en reuniones y consejos convocadas por parte de
alguna direccion o presidencia municipal;

Las demas que le sefialen como de su competencia las lgyes, reglamentos
y otras disposiciones juridicas vigentes, asi como aquello que
especificamente le encomiende el Presidente Municipal.

Visitar a las instituciones educativas para difundir los distintos programas é
‘r
Coordinar en conjunto con el director eventos deportivos en el municipio; -

de COMUDE, fhz
vl

Promover y apoyar el deporte de personas con capacidades diferenciadas
y/o de tercera edad;

Supervisar y mantener en éptimas condiciones de uso, las instalaciones \
deportivas;
Apoyar en la organizacién torneos deportivos; :
CXb
Activar la iniciacion deportiva en las escuelas en diferentes disciplinas; j:')*‘—*
Fomentar la participacién de la ciudadania en la practica del deporte; /) /)

Junicipales; 2}

Participar en los desfiles deportivos

Brindar atencién al personal y ciud lanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quie corresponda y; vi0y
réd
( 5
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e Supervisar y coordinar el trabajo laboral del personal; y en caso de no
cumplir con sus actividades pasar el reporte al director para considerar y
evaluar su situacién laboral.

e Atender las inquietudes o necesidades del personal a su gargo;

Programar y dar seguimiento de las vacaciones de su personal a cargo,
ser responsables de los formatos asignados por recurs@s Humanos par:
entregar en tiempo y forma a la direccion.

—
[ ]

e Llevar control de insumos de limpieza, herramientas, maquinaria y material

deportivo a utilizar en su lugar de trabajo;
e Dar buen uso al material de trabajo como maquinaria_de motor,
herramientas menores, vehiculos y aparatos de oficina;

¢ Organizar y llevar a cabo cursos de verano; J_

e Apoyar y/o realizar eventos deportivos y masivos que realice la direccion /gé
de COMUDE; b

e Detectar y dar seguimiento a las anomalias en las instalaciones
deportivas, asi como parques o canchas de usos multiples de colonias o,
aledafias a la deportiva a su cargo;

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de

COMUDE. R\
>
Nombre del Puesto: Asistente ﬁ
Funciones:

| o Llevar el control y registro de las llamadas telefonicas y mensajes que v '
| 1

I BRRaT0DOS recibe y realiza el Director de COMUDE, asi como canalizarlas con quien
| COMUDE |_ = v
I HITIGIMA DL RINCON " | ,/

W -, \
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corresponda cuando asi se requiera y/o lo indique el Dlrec:t .
COMUDE;

corresponda y, en caso de ser necesario, elaborar oficigs de contest
en base a lo que establezca el Director de COMUDE;

e Organizar y controlar el archivo de oficios, correspondencia y demas
documentacién que se genera o se recibe en la dependencia;

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en gener
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda;

que acuden’a la

b

» Llevar el control de las escuelas de formacion de futbol y taekwondo en Ia’
unidad deportiva independencia y Purisima del Rincon e

[

. s . . . . T

e Realizar depédsitos de las escuelas arriba mencionados e ingresarlos akgg“’
Tesoreria Municipal

e Tener el contacto con los deportistas de alto rendimiento para recaudar
sus reportes y llevar a cabo el ingreso del expediente a tesoreria municipal

e Hacer la entrega del recurso econémico de las becas en coordinacion con :
el director y entregar la comprobacion correspondiente a tesoreria 1
municipal

e Llevar acabo el acta de sesion del consejo consultivo municipal y recaudar- N
las firmas correspondientes de los miembros del Consejo.

&
A

e Llevar a cabo la parte administrativa de los eventos masivos deportivos en
relaciéon a inscripcion, entrega de recursos (premiacion) y comprobacion
del mismo.

e Realizar comprobacién y reporte de evento y despues entregar en
tesoreria municipal

e Apoyar en eventos masivos realizados or COMUDE;

COMUDE J re
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e Solicitar a comunicacién social todo lo relacionado a sefialética de
deportivas y difusion para eventos asi como sefialética para los mismos;

e Tener el control de uniformes deportivos de la escuel ormacion d

l futbol.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Depe dencia, de acuepdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y negesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que dete
COMUDE.

Nombre del Puesto: Encargado Administrativo A UDP
Funciones:

y  Recibir los oficios y demas documentacion enviada por las Dependencias
y turnarios para su analisis al Director de COMUDE o canalizarlos a quien
corresponda y, en caso de ser necesario, elaborar oficios de contestacion
en base a lo que establezca el Director de COMUDE;

« Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda

e Controlar y administrar en coordinacién con el director el presupuesto de
la dependencia. .

e Dar seguimiento y control del programa PBR

e Tener el control de ayudas que se realizan a la ciudadania para después
canalizar el expediente a la dependencia de secretaria particular

i o Asistir a reuniones realizadas por otras Dependencias, donde la COMUDE
sea convocada y dar seguimiento; |

' pgpoaTe e Entregar expedientes para pago de las facturas de la dependencia dev U
C?MUDE Tesoreria; v \

-~ \

8
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Control de insumos de limpieza, papeleria, asi como de materiales pa
mantenimiento esto para ofrecer instalaciones limpias

Control de vales para compra de insumos

Tener el control del inventario de la dependencia| asi como r

seguimiento de bajas y altas de inventario.
Dar seguimiento del programa de archivo histérico para

Dar seguimiento del programa de transparencia para dar ¢
como dar contestacion a solicitudes que llegan a dicha depehdencia;

Tener el control de bitacora de mantenimientos de vehiculos
Realizar y llevar el control de las vacaciones del personal de la Direccion; ‘CZ\K
CLD ]
L
Iniciacion y seguimiento de convenios y/o contratos con empresas f
privadas o arrendatarios en coordinacion con el area de juridico. '

Realizacién y control de pre-nomina,

Realizar altas y bajas del personal de COMUDE en coordinacion con
recursos humanos;

Apoyo en eventos masivos realizados por COMUDE vy eventos__
convocados por otras dependencias;

Participar en Desfiles Deportivos

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a Wy '
la unidad deportiva en que se ubique; /

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

|
~ N — . \
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ontrol de

; Funciones:
i e Administracién contable de la Unidad Deportiva Purisi

| o Administracién contable de la Unidad Deportiva el
Ingresos de entradas y rentas de canchas);

de futbol);

 Elaboracion junto con juridico de convenios de arrendamiento (Eafetefigs
y ligas de futbol);

, e Coordinacién y apoyo en eventos deportivos masivos ; j’éé
it { L)'
e Participar en Desfiles Deportivos;

« Brindar atencion al personal y ciudadanos que acudan a la dependencia y
. canalizarlos con quien corresponda; \\

t « Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buehx}}w
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de /)
Y COMUDE.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

Nombre del Puesto: Encargado Cultura Fisica A

| .
l.| Funciones: Y/

I e Llevar a cabo el seguimiento de los programas expuestos por CODE

Guanajuato por mencionar SEM;
g
NG ; A\
peporme A, e Llevar a cabo el registro de los eventos\realizados por la Direccidn;
OMUDE . |

PURIEING DEL #4002 \h
vy

10
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o Dar seguimiento y apoyo a los equipos y/o atletas seleccionados para
representar al municipio en eventos regionales, estataleg-y nacienales;

e Presentar registro a la Direccion de actividades/ de promotores
instructores mensualmente;

e Supervisar y coordinar las actividades de los promatores e instructores
bajo planeaciones y reportes de actividades segun las\indicaciones que |a

Direccidn estipule; %
e Apoyar en los eventos masivos realizados por la Direccion para el manej ;
de evidencias fotograficas;

e Trabajar en conjunto con encargados de deportivas, asi como de logistica
y personal administrativo para una buena organizacion en eventos
deportivos

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdoa |
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen \\ (
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

Nombre del Puesto: Encargado (a) de Logistica
Funciones:

A
e Planear, dirigir y controlar los eventos deportivos programados por IaF&\
Direccion en tiempo y forma con apoyo de los Coordinadores; S

e Convocar personal de la misma dependencia a reuniones y eventos bajo
el visto bueno del director;

o Coordinar el programa del Servicio Social;

o Apoyar en actividades deportivas y recre tivas que la direccion le indique;
G ,'( s&
es deportivos de .I::\Direccién; \

VEPORTE
PARA TODOS

COMUDE e Coordinary apoyar en los torneos y activ&:ld

SRSV BEL RIMCON ! )
/ C 11
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Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de a erdo a

la unidad deportiva en que se ubique; ’ - |}_

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el bu\en

funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director
COMUDE.

Nombre del Puesto: Secretario (a)

Funciones:

Apoyar al coordinador asignado en actividades que le designen;

Apoyar en el registro del Sistema de Evaluacion Municipal (SEM) de las { ° '
actividades de la Dependencia; :

Atencion a la ciudadania que solicite informacion;

Mantener el archivo de su unidad deportiva actualizado en orden y
clasificado;

Mantener limpias las areas de trabajo para buena imagen a la ciudadania; ‘)

Apoyar en eventos culturales, deportivos y recreativos que se le solicite su /L T
presencia a dicha actividad por el coordinador inmediato;

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a il
la unidad deportiva en que se ubique; /

Entregar en tiempo y forma la informaci n solicitada por la direccion de
COMUDE o bien por los coordinadores qug soliciten dicha informacién; Q
‘{ \

1 ( 12
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Nombre del Puesto: Asistente Deportivo UDP

Funciones:

Funciones:

pU RIS,I MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

DEL RINCON DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DEPORTE

H. AYUNTAMIENTQ 2021 -2024

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion.: 27—@0{3

(]

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

Efectuar las relaciones de cooperacion de intercambio y cofnunicacion|con

los demas entrenadores ,
/
Preparar y coordinar las actividades relacionadas con los entr amientor/
mantener en optimas condiciones de uso, las instalaciones deportivas;

Hacer planeaciones o estrategias innovadoras para un desemperio 6ptimo @C
de sus alumnos. f
y

Fomentar la practica del deporte entre los ciudadanos purisimenses.

Participar en los desfiles deportivos;

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a7j‘ X .
la unidad deportiva en que se ubique; y

Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director )
en el area donde se trabaja. W

s

\
Nombre del Puesto: Auxiliar de Taquilla (Unidad\ Deportiva Purisima)

M\

(( 13
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: e Cobrar en la taquilla el acceso a la unidad deportiva y estaciorm/u:»i‘%).
| 3

| s

e Reportar anomalias.

| o Verificar los boletos para lievar |a secuencia numérica.
e Revisar que los boletos estén en el orden numerico qu corresponde.
o Elaborar un Informe de Caja de la Taquilla

i e Ordenary contar el dinero recaudado.

o \Verificar la cantidad de boletos vendidos.

e Clasifica los boletos vendidos.

« Mantener la zona de trabajo limpia y en buenas condiciones LHK/

l « Reportar anomalias observadas dentro de las instalaciones al director de Ul
la dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva en |
ese momento.

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
! Dependencia y canalizarlos con quien corresponda y;

\ e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
I funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
'- COMUDE. N
¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a 7

A
j\l\_*‘
J

la unidad deportiva en que sé ubique; PP

o Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja

BERR T000s .
COMUDE % Funciones:

PURISIMA DEL Qihcet-




| . '-'. ' PUR|S| MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

:q.’ DEL RINCON DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
[ GOBIERNO MUNICIPAL DEPORTE
I|| ml‘sNCL%?& < H. AYUNTAMIENTO 2021 -2024 .

. Entra en vigor: 01-01-2005

Ultima actualizacion: 27-02-2023

e Organizar torneos deportivos en el municipio, en coordmamg@s

coordinadores de COMUDE. , i

e Promover y apoyar el deporte de personas con capacidades diferenciadas
. y/o de tercera edad,

e Supervisar las instalaciones deportivas para que se dé Ain buen uso
mantenerlas en buenas condiciones;

i o Apoyar en los desfiles atlético-deportivos;

i o Fomentar la participacion de la ciudadania en la practica'del deporte; ' /
/ '

e Participar en los desfiles deportivos;

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden-ala
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda y;

e Reportar al area de cultura fisica de sus actividades

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
I COMUDE.

) By

\'\Eh\ \ |
Nombre del puesto: Supervisor de mantenimiento en San Andrés de Jalpa y /J‘)l_
‘ Alrededores. /)

Funciones: 1
A

I /
| o Supervisar la deportiva de San Andrés de Jalpa, asi como los campos / /

aledafios a la comunidad. /|
\ |
e Supervisar y mantener en 6ptimas condicjones de uso, las instalaciones
QEPORTE deportivas y campos aledaros a la comunitlad; J Qf_

. '.._‘I 1
f 7/ \
. 15 \

. COMUDE

||| DUDISIMA NEL RIMCON
|
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i e Supervisar y coordinar el trabajo laboral del personal; y en caso’ de n
cumplir con sus actividades pasar el reporte al director para considerar y
i evaluar su situacion laboral.

o Activar la iniciacién deportiva de las escuelas;

| e Visitar a las instituciones educativas para difundir los disfintos progra
de esta dependencia.

 Brindar a la ciudadania un espacio digno en 6ptimas copdiciones con el }
fin de fomentar la practica del deporte entre los ciudadanbs purisimenses /|
de las comunidades cercanas a San Andrés de Jalpa. Atender la |
inquietudes o necesidades del personal a su cargo; /

G . /
e Programar y dar seguimiento de las vacaciones de su personal_a cargoy (
51

ser responsables de los formatos asignados por recursos Humanos para |
entregar en tiempo y forma a la direccion. [j;

[
e Llevar control de insumos de limpieza, herramientas, magquinaria y material ;
deportivo a utilizar en su lugar de trabajo; (i

e Dar buen uso al material de trabajo como maquinaria de motor,
herramientas menores, vehiculos y aparatos de oficina;

e Apoyar en coordinacion con los promotores deportivos eventos (en la
Comunidad de San Andrés de Jalpa y comunidades aledafias) del
i municipio;

i
I

e Apoyary participar en coordinacién con los promotores deportivos el curso“>§
™

de verano.

e Apoyar y participar en coordinacion con los promotores deportivos en los
| desfiles deportivos;

| e Dar un buen uso de sus herramientas y maquinaria

e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corrgsponda y; \ \

: \U AL
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e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aciférdo a
la unidad deportiva en que s€ ubique;

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determi '
COMUDE.

Nombre del puesto: Supervisor de Entrenamientos
Funciones:

o Supervisar el buen funcionamiento de los entrenadores en el buen
desempefio de su trabajo hacia la formacion deportiva en ateria de futbol /
de los nifios \ /|

« Fomentar la participacion de la ciudadania en la practica del deporte;” L%EL

e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la _
dependencia y canalizarlos con quien corresponda y; 1(
\

« Controlar el material deportivo y mantenerlo en las mejores condicionesQ
para su buen funcionamiento. Ny

o Supervisar que los instructores y promotores deportivos lleguen en tiempo \
y forma a su area de trabajo.

o Realizar bitacora de material deportivo que se entrega a los instructores y |
= \

promotores deportivos. N1
/8
L/

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a ~
la unidad deportiva en que s€ ubique; A

Al
o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen %
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director de “
COMUDE. ; -

J |
C%%DE ombre del Puesto: Promotor

PG EAEL DINCDN

3 17
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Funciones:

ombre del Puesto: Promotor B

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 27-02-2023

A

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se |
direccion;

Participar los fines de semana en actividades convocagas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre
semana.

Visitar las instituciones educativas para promover y difundix los distintos

programas de esta dependencia. L
Participar en los desfiles deportivos; dalj
Realizar planeacién de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia |
Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica entiempoy forma\"(
estipulados por la misma. q\\

Apoyar en eventos programados por la direccion. \
\

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden ala
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

\\
Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva ei}_j\f"-

municipio, Estado o Federacion. b

Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. A |
/1

Las demas actividades inherentes a su pugsto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
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Funciones:

e Participar los fines de semana en actividades convo adas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

programas de esta dependencia.

e Participar en los desfiles deportivos;

¢ Realizar planeacién de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempoy forma
estipulados por la misma. S

e Apoyar en eventos programados por la direccién.

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

o Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva eL '
municipio, Estado o Federacion. )\ i

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

H

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a ;_-fn/-_
la unidad deportiva en gue se ubique; \

gpomTE e Asi mismo estaran a disposicion del coorglinador que designe el director,
MUDE en el area donde se trabaja. " | "
SURISINMA DEL RINGOH \_/ \

AN
( / (- 19
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| Nombre del Puesto: Promotor C (Deportiva Independencia y El Cérmen)}

i Funciones:

i e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se
direccién;

e Participar los fines de semana en actividades convocaglas por direccion,

| asi como patrticipar en torneo deportivo o liga dependie do su disciplina.

.';'
| e Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre /
| semana. /

. . . o
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen

funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma. -

il o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
! la unidad deportiva en que se ubique; { |

5\
. o Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director\
‘ en el area donde se trabaja.

i Nombre del Puesto: Promotor Deportivo A (Pradera de Sotos)

. Q|
i Funciones: ﬁj}% )

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la

direccién;
l
i e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion, ’,-.,.{J
i asi como participar en torneo deportivP o liga dependiendo su disciplina.

¢ e Llevar la practica competitiva a los
semana.
TIVEE Te

SUHU Y
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TRASCENDEMOS

PARA TODOS

COMUDE

SURISIMA DEL AINCON

PURIS! MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

DEL RINCON DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DEPORTE

Nombre del Puesto: Promotor Deportivo B (Deportiva Indepéndencia)
Funciones: -
Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que s le asigne por |
/

_ Entraen vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 27-02-2023

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el byen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de:z uer?@

la unidad deportiva en que s€ ubique; 8

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

direccion;

i

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion, / ¢
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su isciplina.

Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre /
N4
semana.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen  \_ [~
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo : \"‘5 i
la unidad deportiva en que s€ ubique; N

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. %)

Nombre del Puesto: Instructor Entretenimiento{Futbol Categoria 2000-2001 / !

Funciones:
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i e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
i direccion;
)3
: “A5
« Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina

« Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

« Visitar las instituciones educativas para promover y difu dir los disti

! programas de esta dependencia.
o Fomentar la practica del deporte entre los ciudadanos pyrisimenses. ' }

e Participar en los desfiles deportivos;
/|
las metas|a /

/i

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisicaen tiemp\S'yL‘fQ_rme( ' %I"
estipulados por la misma. |  |

o Realizar planeacion de actividades y objetivos de acuerdo
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia

o Apoyar en eventos programados por la direccion.

o Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
' dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

o Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacion. S

bt
o Las demas actividades inherentes a Su puesto y necesarias para elbuen / / )
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. -

i e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a i/
la unidad deportiva en que s€ ubique; 5}
/

e Asi mismo estaran a disposicion del co rdinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

AN
AR Thas Nombre del Puesto: Instructor de ciclismo
COMUDE

PURISIMA DEL RINCON

22
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]
L;
I

! Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se
direccion;

asigne por
| e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.
I o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

o Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el directgr "
en el area donde se trabaja. | ;

e Apoyar en eventos programados por la direccion. '
o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma LE\;L
estipulados por la misma.
o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buenc— o}
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo A

Funciones:

« Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién;

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion, gﬂj
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina. /

\

o Llevar la practica competitiva a los joveneg que trabajan entre semana.

¢
. o . A
oRpORTE o Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
7N

PARA TODOS

COMUDE en el area donde se trabaja. A

OARSIMA DEE RINCON ( >
( ( 23
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e Apoyar en eventos programados por la direccion. (

 Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencig, de acuerdo/a

la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el bue i
funcionamiento de la dependencia y las que determine el ajrector. -

“»-____,//
Nombre del Puesto: Instructor Deportivo B q;é"
Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la &( |

direccion; =
F S

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como patrticipar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempoy forma_\"
estipulados por la misma. '

o Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director -
en el area donde se trabaja. -

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique; n

. e Las demas actividades inherentes a su puesio 'y necesarias para el buen ‘

COMUDE %, funcionamiento de la dependencia y las qu termine el diregtor.

DURHSINMA DEL DM
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Nombre del Puesto: Instructor Deportivo C

Funciones:

PU RIS! MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

DEL RINCON DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DEPORTE

H. AYUNTAMIENTO 2021 -2024

~ Entraen vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 27-02<2023

2"

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que sefle asigne por/la
direccién;

Participar los fines de semana en actividades convocadag por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo\su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entrexsemana. |

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el
en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por |a direccion.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempoy forma
estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a ,
la unidad deportiva en que se ubique:; 9

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. '\\\1

)
S |

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo D

Funciones: /r _
/|

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la/
direccion;

Participar los fines de semana en actividadesl\convocadas por direccion,

asi como participar en torneo deportivo 0 liga dependiendo su disciplina. |
Llevar la practica competitiva a los jovenes qn&ej rabajan entre semana.
; )

¢ s

{

|
\,
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5

L
Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el directo
en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccion.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica ef tiempo y foil
estipulados por la misma.

. de acuerdo a

/
Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buel {

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependenc
la unidad deportiva en que sé ubique;

funcionamiento de la dependencia y las que determine el directoar.\/

5

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo E

Funciones:

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion;

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana,

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. :

Apoyar en eventos programados por la direccion.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempoy forma J
estipulados por la misma.

Dependencia, de acuerdo a

A\

Respetar horarios y salidas propuestos por a
la unidad deportiva en que sé ubique,
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B . . . . ’-3,2
- e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el bd
funcionamiento de la dependencia y las que determine el directort

n

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo F

Funciones:

I direccion;

e Participar los fines de semana en actividades convocadas po
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su distipli

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

i e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. /
o

{
e Apoyar en eventos programados por la direccion. N

« Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma '.
estipulados por la misma. \
! e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;
N
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen i
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Entrenamiento Beisbol f f,'
Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o dep
Regome— direccion; .
COMUDE \

"'m“""«teﬂﬂw.
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e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccid
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que d
en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por |
direccion.

.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y form
estipulados por la misma.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo/a  /

la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
w / /
N

Nombre del Puesto: Instructor Entrenamiento futbol
Funciones: %

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion;

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina. /

o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana. .

en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por la

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director /,/
direccion. i

o Entregar reporte de actividades al area deC “[iura Fisica en tiempo y forma

\ estipulados por la misma. \ :
Fhia T0DoS e /\
COMUDE )
: : 3 inm |
[ 28 |\ |
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e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, Wdo a
7
. 22

la unidad deportiva en que se ubique;
2\

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias pard el bugn
{ funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

| Nombre del Puesto: Instructor Futbol Recreativo

Funciones:

direccion:

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por ,
' asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su dis 'piipa_ /

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana. J

¢ Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. '

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo
la unidad deportiva en que se ubique;

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen

funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

1y’
Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2008-2011 /ﬂ//'

£

Funciones: |
’|; mg e Impartir la actividad fisica, recreativa o depprtiva que se le asigne por Ia,J (1
A TODOS i e \
COMUDE \ direccion; / \7’[ g

SURISIMA BET RINCD [ .
{ (- 29
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| et

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccidn,
| asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

| o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan enfre-semana.
|I
I e Asi mismo estaran a disposiciéon del coordinador que dgsigne el direc
en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados pgf la }

direccién.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y form
. estipulados por la misma.

i e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia,
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2004-2005 \

| Funciones:

| e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion;

I e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccian; QY
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina. / ) 3
/

. e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Asi mismo estaran a disposicién del coordlnador que designe el dlrector /
' en el area donde se trabaja.

PRAR TG00s
COMUDE

SIRfSiMA DEL RINCON

I e Apoyar en eventos programados por la diregecion. / _
[ | \
)
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o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

. - , , p N
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesartas(p@buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol 2005

Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion;

e Participar los fines de semana en actividades convocadas\por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo stidisciplina. /

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

I
e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo -
la unidad deportiva en que se ubique; '

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen

funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. Y it
_ N
Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categorig 2006-2007 '
Funciones: | \/\ \
B e /) j
COMUDE A
StR{SIMA DEL FINCOH WY
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Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2006

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 27-02-2023 HCL(D

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se V{I@b gor la

direccion; {

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direcciop,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan gntre seman

estipulados por la misma.
Apoyar en eventos programados por la direccion.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia,
la unidad deportiva en que se ubique;

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe
en el area donde se trabaja.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Funciones: ™
N

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la —
direccion; )

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina. /‘

Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

Entregar reporte de actividades al area de Gultura Fisica en tiempoy forma
estipulados por la misma.

(V—/
(- 32

!
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Apoyar en eventos programados por la dirggcion. 7/ ]
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e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique; 4
: 2,
e Asi mismo estaran a disposiciéon del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el gk

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Deportiva Carmen
Funciones: SN 4

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la __
direccion;

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana. <<

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempoy forma /. B
estipulados por la misma. /

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

_AARA TODOS la unidad deportiva en que se ubique;
COMUDE

SN AR L DIMCTY
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pU RIS,I MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
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| '  Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion. 27-02-2023

‘buen

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Femenil

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que s¢ le asigne por la
direccion; <

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccié
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana./
e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempoy for.n*i"a
estipulados por la misma.

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. '

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a N
la unidad deportiva en que se ubique;

k T

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen =
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. Y
4

Nombre del Puesto: Instructor Zumba
Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion; \ )
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e Participar los fines de semana en actividades convocadas po%on
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo sur |SC|pI|n%’

N
Y

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan erftre semana.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que degigne el director /V
en el area donde se trabaja.

para el buen
ctor.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesari
funcionamiento de la dependencia y las que determine el di

Nombre del Puesto: Instructor personas con capacidades diferentes f

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién;

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el directo o1 ),
en el area donde se trabaja. = =S |

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma

estipulados por la misma. (
I
e Apoyar en eventos programados por la direccion. /
O
i o Respetar horarios y salidas propuestos pol\la Dependencia, de acuerdo a \
PARA TODOS C i i 3
ﬂ?MUDE la unidad deportiva en que se ubique; 2 J (\ |
Wi oo ST, {}(“

L/

((' 35
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¢
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director, )

Nombre del Puesto: Instructor Beisbol

Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se|le asigne porila
direccién;

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendp su disciplina.

» el .y . ll
e Llevar la practica competitiva a los jéovenes que trabajan enffe semana. | /

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que de&gnee\dnector/
en el area donde se trabaja. — /

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

« Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

R
SN
, .. . . L
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen i
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor de futbol

Funciones:

direccion;
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o Participar los fines de semana en actividades convocadas por ifeccion,

asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo sydisgiplina.

z
\
e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y for
estipulados por la misma.

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que
en el area donde se trabaja.

! e Apoyar en eventos programados por la direccion.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol B
Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién;

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion ),
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

e Entregar reporte de actividades al drea de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

i e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

_ COMUDE e Apoyar en eventos programados por la dir "ccién.

......

FiA s 2incdn \ _-"\\
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e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de frdo a
la unidad deportiva en que se ubique; /E 2%

{
¢ Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen

funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
Nombre del Puesto: Instructor Futbol C
Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se\ le asigne por |

direccion;

o Participar los fines de semana en actividades convocadas Ror direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo sundisciplina. /

¢ Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana. &
f

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma )
estipulados por la misma.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. \ B%

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen’
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
Nombre del Puesto: Instructor Beisbol B
Funciones:

o Impartlr Ia actividad fisica, recreativa o deportiva que se |e asugne por la v

[SIMA OEL RIMCON
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Nombre del Puesto: Instructor Box

Funciones:

_ Entra en vigor: 01-01-2005 rJﬁ
Ultima actualizacion: 27-02-2023 \L?

4 N

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccié
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccion.

la unidad deportiva en que se ubique;

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién;

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,;‘:lg_,_
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina. j )

-

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

§

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma “)r ,
estipulados por la misma. /

_';“‘x.

o

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. Apoyar en e qentos programados por la
direccion. W ¢

39
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TRASCENDEMOS

VEPORTE
) PARA TODOS
COMUDE

N SIMA DEL RINCOM

_ Entra en vigor: 01-01-2005 A
Ultima actualizacion: 27-02-2023 Cj;p .
= |
e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de a'cuerdq a
la unidad deportiva en que se ubique;

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. L —

Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Col. Carmen B
Funciones:

¢ Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos \coordinados ppr
COMUDE.

el auditorio /|
\MUDE; /
~S—
e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiv
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por

e Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda y;,

» Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, \&/
la recreacién, convivencia y fomento al deporte. _—
A
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buenﬁJ"
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de/./
COMUDE.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a 5*"/;‘
la unidad deportiva en que se ubique; / /

\

o Asi mismo estaran a disposicién del coordifiador que designe el director

en el area donde se trabaja
)
4 -
in
(- 40
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. - =
f Nombre del Puesto: Jefe de Mantenimiento UDP \

Funciones:
e Supervisar las actividades realizadas por el personal de rfantenimient

coordinarlas para el buen funcionamiento, dentro de la yinidad dep
Purisima del Rincon;

Independencia;

e Controlar, organizar y mantener en buen estado el material
para el area de mantenimiento de la unidad deportiva Purisima

maquinari

| Rincdn;
. 0 L] . 0 ) 0] . .\‘""

« Distribuir el material y gasolina para maquinaria en las diferentes unidades

deportivas;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen_
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director d
COMUDE.

e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdoa
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Intendente Auditorio Jalpa ‘
Funciones: // /ﬂ

e Mantener en buen estado las instal
auditorio municipal, espacios deporti
COMUDE.

siones de la unidad deportiva, el
s y recreativos coordinados por
l.

PABA 19005

COMUDE

MITHSIMA GEY QMO S
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¢ Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el %uditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE;

o Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deporti
recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

' la recreacién, convivencia y fomento al deporte.
||| e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias parg el buen :'
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Direvtor d%/
COMUDE.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja

Nombre del Puesto: Intendente Auditorio

Funciones: .5 |

e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, €l \L y
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por )
COMUDE.

« Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio )/
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE; /7 /

e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas lim ias;

e . e Vigilar que las personas que accedan a a deportiva tengan como objetivo,
UDE la recreacion, convivencia y fomento al eporte. =

e
SIS DEL Benerin

C: 42
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TRASCENDEMOS

Nombre del Puesto: Intendente Unidad Deportiva Purisima J
:

Funciones:

DEPORTE
PARA TODOS

COMUDE

HIRESIMA OVEL QT AN

Entra en vigor: 01-01-2005 \%E:’
Ultima actualizacion: 27-02-2023

COMUDE.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia,
la unidad deportiva en que se ubique;

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe. el director /I'
en el area donde se trabaja . A
—

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio -
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE -y},

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, /q/’

la recreacion, convivencia y fomento al deporte.
Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia

y canalizarlos con quien corresponda y \
.II‘ 1%(
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TRASCENDEMOS

Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Col. Carmen

Funciones:

LEPORTE
PARA TODOS

COMUDE

PSS EL IIMCON

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion. 27-02-2023.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias- a}q elBuen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director
COMUDE.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia,
la unidad deportiva en que se ubique;

en el area donde se trabaja

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad departiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE. {

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE;

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros ~ \__.
recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia™|.
y canalizarlos con quien corresponda y;

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, *
la recreacioén, convivencia y fomento al deporte.

.
Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen /ff
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de /
COMUDE. '

Asi mismo estaran a disposicién del ¢ ordlnador que designe el director
en el area donde se trabaja
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Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Jalpa

Funciones:

COMUDE.

recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

« Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencid’
y canalizarlos con quien corresponda v;

e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacioén, convivencia y fomento al deporte.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

¢ Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el dlrecto\r ,]
en el area donde se trabaja. i

Nombre del Puesto: Intendente San Bernardo )

Funciones: ; ‘

e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivds y recreativos coordinados por

e COMUDE. |
“oMUDE ~ N\
r=
(- 45
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Nombre del Puesto: Jardinero A

Funciones:

Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 27- 22023
2 b
& A

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE;

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad de
recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

COMUDE. .

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja

Mantener en buen estado las instalaciones de las unidades deportivas, el \L
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por. J
COMUDE; Wi

Mantenimiento de las areas verdes y jardineras de la zona designada; ]J
) . . . - . . . . A/
Realizar trabajos de jardineria que mejoren la imagen de las instalaciones; /@

Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien orresponda Y, \

‘. \&
Vigilar que las personas que accedan a 1§ deportiva tengan como objetivo, Vv
la recreacion, convivencia y fomento
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la unidad deportiva en que se ubique;
e Las demas actividades inherentes a su puesto y neces

funcionamiento de la Dependencia y las que deter
COMUDE.

en el area donde se trabaja.

Nombre del Puesto: Jardinero B
Funciones:
« Mantener en buen estado las instalaciones de las unidades deportivas, el

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE;

e Mantenimiento de las areas verdes y jardineras de la zona designada;
o Realizar trabajos de jardineria que mejoren la imagen de las instalaciones;

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a Ia‘\:j

Dependencia y canalizarlos con quien corresponda y; S
o Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, o
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

A

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen /

funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de U/
COMUDE.

/

/

: e Asi mismo estaran a disposicion del coofdinador que designe el director
JRheTODOS en el area donde se trabaja. N\ i\
i PEL RIMCON -
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Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento Auditorio B

Funciones:

e Mantener en buen estado las instalaciones de la (inidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativps coordinados po ‘
COMUBDE. —

¢ Mantenimiento de las instalaciones de la unidad depaqrtiva, el auditorjo /
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados, por COMUDE

' e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad depoltjva y centros

recreativos asi mismo mantenerlas limpias; #

la recreacién, convivencia y fomento al deporte. ~

\

o Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, /

e Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda vy;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a.,
I la unidad deportiva en que se ubique; \)\\\"T

¢ Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja

Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento el Carmen /;Hﬁ

Funciones:

» Mantener en buen estado las instalacio e
auditorio municipal, espacios deportivos

s de la unidad deportiva, el \
COMUDE. L

recreativos coorcl,i\nados por|)

)h_ )
I 48
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! e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el audi
i municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE;

e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centr,
recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

y canalizarlos con quien corresponda vy,

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Depen
la unidad deportiva en que se ubique;

_.__.-—-//
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen (
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de (-
COMUDE. '

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja

Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento Auditorio ;
7k

/

Funciones:

e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

i
¢ Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio / (
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE; !

 Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la upidad deportiva y centrosI/ \
recreativos asi mismo mantenerlas limpias; “ I'\ J
| \
P
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Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento Nuevo Amanec

Funciones:

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 27-02-2023

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte. /

y canalizarlos con quien corresponda v;

Respetar horarios y salidas propuestos por la Depen

la unidad deportiva en que se ubique;
Las demas actividades inherentes a su puesto y ngcesarias para ew{

T

en el area donde se trabaja

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE AL __

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias;

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, _
la recreacion, convivencia y fomento al deporte. J il

Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia V
y canalizarlos con quien corresponda y; \ \
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e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para:el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine- iregfor de
COMUDE. ‘

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Depende
la unidad deportiva en que se ubique;

! en el area donde se trabaja

Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento y Vigilant

' Funciones: ’
| /
e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva,/el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos toordinados” por

COMUDE.

¢ Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE;

e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros ¥
recreativos asi mismo mantenerlas limpias; i

» Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte. 5

e Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda y;

| e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
! la unidad deportiva en que se ubique;

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen |
funcionamiento de la Dependencia y lag que determine el Director de
COMUDE. '. / 0

51
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e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el,director
en el area donde se trabaja ( 37\

Funciones:

e Mantener en buen estado las instalaciones de |
auditorio municipal, espacios deportivos y recre
COMUDE.

e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad, deportiva y centros/

recreativos asi mismo mantenerlas limpias;
,"/J.‘

e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan comotbjetivo,

la recreacién, convivencia y fomento al deporte. '

e Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda y;

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique; CR

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buer
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director d
COMUDE.

o Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja //) l

Funciones:
PARA 0

COMUDE

AL JASE Ofpi i
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e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deporﬂw"’ el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coord/maﬂo}; por
COMUDE.

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorjo

la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

e Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependenci
y canalizarlos con quien corresponda vy; X p

e Sm—

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el dlrector T
en el area donde se trabaja

Nombre del Puesto: Vigilante Deportiva Carmen
Funciones: W/
» Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva;
e Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.
\2 e Mantenimiento de las instalaciones de\lla unidad deportiva, el auditoriou \ !

COMUE}F %, municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
DURIEIMA Q5L i Gr F por |O menos 3 horaS pOI' dla

S W
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 Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte. A

e Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor segurida
de las personas que acceden a la deportiva.

e Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o

la unidad deportiva en que se ubique;

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para-ef-blien .
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

N
Nombre del Puesto: Vigilante Deportiva Independencia \“ﬁﬁ
J
I Funciones: i

e Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva;

e Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.

i o Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
| la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

e Vigilar la zona de afuera del acceso
de las personas que acceden a la dep

A\

e ant
"'l A TODOS

CUWIDDE

ITRANA IARL bt
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| ¢ Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia;

e Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indi

f - ) J
i e Brindar atencion a los ciudadanos en general que acuden a \|la Y,
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda vy;

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necgsarias para
funcionamiento de la Dependencia y las que detgrmine el Directo
COMUDE.

¢ Asi mismo estaran a disposicion del coordinador gque designe el director
en el area donde se trabaja.

Nombre del Puesto: Vigilante Unidad Deportiva Purisima
Funciones:

e Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva;

N
e Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.
! e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivg, -
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

"
e Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridad /})/
de las personas que acceden a la deportiva. /

e Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya s | asu jefe inmediato o al area indicada.

e Mantenimiento de las instalaclpnes de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos \\ recreativos coordinados por COMUDE;
por lo menos 3 horas por dia;




]

&% pyp|
. pURISI MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

:7-.’ DEL RINCON DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL (%,
UNIDDS GOBIERNO MUNICIPAL DEPORTE '

H. AYUNTAMIENTQ 2021 -2024

TRASCENDEMOS

Nombre del Puesto: Vigilante Estacionamiento Independenci

Funciones:

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 27-02-2023

Brindar atencién a los ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda y; &

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de

COMUDE. ,
Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designﬁvélﬁ tor }

en el area donde se trabaja.

Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva;

Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.
Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan'como objeti
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridac
de las personas que acceden a la deportiva.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio N
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE, M/
por lo menos 3 horas por dia; f |

Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del ’I
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada.

Brindar atencion a los ciudadanos\|en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien gprresponda y; Respetar horarios y

X A\

U (Z(\
5 ( x 56
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salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a la unidad deportiva |
en que se ubique;
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
t COMUDE.
|
o Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe %ctor
en el area donde se trabaja. F }
Nombre del Puesto: Vigilante Taquilla UDP
! Funciones:
i 0 Controlar entrada de personal a instalaciones de la Depbrtiva,;
e Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciornes de la Deportiva
e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetiv
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.
i « Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor segurid
i de las personas que acceden a la deportiva. \ |
e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio \ﬁ-——
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,;
por lo menos 3 horas por dia;
o Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del _
I personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada. '
i
I e Brindar atencion a los ciudadanos en general que acuden a la
I Dependencia y canalizarlos con quien corresponda vy;
o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;
AU
| ";R:?Hr{?}:uos
COMUDE
HIA DEL RINCON
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e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

e Asi mismo estaran a disposiciéon del coordinador que designe &l |re r
en el area donde se trabaja.

Nombre del Puesto: Velador Unidad Deportiva Purisima

Funciones:

s Encargado de la vigilancia y seguridad del inmueble
corresponda;

momento.

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda y;

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,"
por lo menos 3 horas por dia;

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
COMUDE.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja

Nombre del Puesto: Velador

portiva EI Carmen \Y
AR 05 Funciones: _
oy /
a\ P
9 { (- 58

COMUDE \

SR DEL RINCON



.‘ pU RIS! MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

R - :
" DEL RINCON DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
e AR DEPORTE
oA e Entra en vigor: 01-01-2005

Ultima actualizacion: WOZS’

Tn
Ay

corresponda;

e Reportar anomalias observadas dentro de la instalaci
dependencia o en su caso a quien este encargado d
momento.

funcionamiento de la Dependencia y las que determjine el Directqr de
COMUDE.

N 7

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad depor‘rivﬁ:\elfal'jditorio

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia;

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a

la unidad deportiva en que se ubique;

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el directoryy
en el area donde se trabaja /)

Nombre del Puesto: Entrenador de beisbol

Funciones:

L
o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion;

e Participar los fines de semana gn actividades convocadas por direccion,

. asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina. \0\
. v\
PARA oS \

i (-‘ .

.

59



. D g ' >
: !. pURls! MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

: :W.’ DEL RINCON DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
UNIDOS | wrmmaamoroname 0 DEPORTE
| TRAsceNpeEmos Entra en vigor: 01-01-2005 ;\:J'“

Ultima actualizacion: 27-02-2023

e Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que ~tré(éj§/n,)§ptre
semana. =X

e Participar en los desfiles deportivos;

e Realizar planeacién de actividades y objetivos de ac
' lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencj

e Dar seguimiento a los deportistas de alto rendimiehto en la disciptina de },
| beisbol, tanto en proceso de juegos nacionales o en| eventos o actividages -
f relacionadas a esta disciplina.

I o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisca en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

¢ Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

e Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacion. N

o Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique; ,‘5/

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

. }

T
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L DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL DEPO}V I
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