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DIRECCION DE GESTION INTEGRAL DEL TERRITORIO.

INTRODUCCION

Las circunstancias que rodean las actividades que llevan a cabo las
Dependencias Municipales hacen que la definicién de la Estructura Organica y la
segregacion de funciones para cumplir con dichas actividades sean
apoyo e importancia.

El H. Ayuntamiento en uso de las facultades establece el present¢ Manual de
Organizacién y Funciones, en el cual se establecen la Estructufa Organics
adoptada por la Direccidon de Gestidon Integral del Territorio lag Funciones:
correspondientes a cada uno de los puestos que la integran.

/

El propésito de establecer una Estructura Organica es definir grafjcamente
los niveles de autoridad y responsabilidad; asimismo, sefialar las jerarquias y
areas de responsabilidad derivadas de dichos niveles.

e M
Por lo anterior, es importante mencionar que la descripcién de las Funciones "l{{ %
de los puestos que conforman la Estructura Organica nos ayuda a sefialar de ?'l
forma clara y precisa la responsabilidad, autoridad e interrelacion de cada uno de d
los puestos y a evitar la duplicidad de funciones.

Cabe destacar que sera responsabilidad del Director de Gestion Integral del
Territorio vigilar que el personal adscrito a esta unidad administrativa cumpla
debidamente con las funciones establecidas en el presente documento.

La estructura organica, asi como las funciones de cada una de las unidades~
administrativas que dependen y reportan directamente al Director de Gestidon
Integral del Territorio, fueron recopiladas, estudiadas, analizadas y 4
dacumentadas en coordinacion con el personal adscrito a cada Unidad
Administrativa, por lo que cualquier modificaciéon a las mismas, debera ser
solicitada por escrito a la Coordinacion de Recursos Humanos para su validacion|
correspondiente. \;

Toda modificacion que se realice al contenido del presente Manual debera
notificarse a la Coordinaciéon de Recursos Humanos. _ ]
/)
'
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i I. OBJETIVO

Los objetivos del presente Manual de Organizacién y Funciones son:

e Mostrar graficamente las lineas de autoridad y de dependencia de cada

cuanto a sus funciones.

e Proporcionar informacién que sirva de base para evaluar la efici
personal en el cumplimiento de sus funciones especificas.

» Determinar las responsabilidades del Servidor Publico en el ejercicio de |
su funcion, procurando que su desempefio sea legal, honrado, leal, | %
imparcial y eficiente. /ri :

= b

II. ALCANCE

| El presente Manual y las funciones descritas en é! son aplicables y de,
;| observancia, en el grado que le corresponde a cada puesto, para todo aquel
- Servidor Publico que desempefie las actividades descritas en el mismo.

/ IIJ
III. MARCO JURIDICO
( v\ *
Ll ¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
|
¢ Constitucion Politica del Estado de Guanajuato. |
|
e Ley General de Asentamientos Humanos. 4 ol
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Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato. /
Ley de Planeacion para el Estado de Guanajuato. e

Cédigo Civil del Estado de Guanajuato.

Cadigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanaj

Ley para la Proteccién y Preservacion del Ambiente gel Estado de
Guanajuato.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el Estado
y los Municipios de Guanajuato.

Ley de Alcoholes para el Estado de Guanajuato. . S

LLey de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de ﬂ
Purisima del Rincén, Gto. ?t(
Reglamento de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial para el J
Municipio de Purisima del Rincén, Guanajuato.

Reglamento de la Ley para la Proteccion y Preservacion del Ambiente del
Estado de Guanajuato.

Las demas leyes, reglamentos y disposiciones inherentes a sus funcnones\\
y area de trabajo. W |

La Direccion de Gestion Integral del Territorio tiene por objeto regular la
administracion, control y desarrollo territorial del municipio; atendiendo a \‘ q
los criterios de sustentabilidad para el establecimiento de una politica
ambiental y cambio climatico como herramientas y referentes para el

desarrollo y la transformacién en entornos apropiados para vivir con ||
calidad.
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Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de Gestion
Integral del Territorio cuenta con las siguientes unidades administratiyés: 3.

. Coordinacion de Desarrollo Urbano; y,

Il. Coordinacion de Ecologia.

DIRECCION DE GESTION INTEGRAL DEL TERRITORIO

Descripcion de Funciones Generales
Nombre del Puesto: Director de Gestion Integral del Territorio.
Funciones:
e Participar en la planeacion, en coordinacion con las autoridades |
municipales, del ordenamiento territorial, el desarrollo urbano y el cuidado ' y

del medio ambiente del Municipio.

e Conceder licencias para anuncios, propaganda o publicidad de
conformidad con lo que establece el reglamento respectivo.

¢ Revisar y dictaminar sobre la traza vy lotificacién de los fraccionamientos
y desarrollos en condominio conforme al marco legal.

desarrollos en condominio.

e Coordinar el proceso entrega-recepcion de los fraccionamientos, con las

e Autorizar los permisos de urbanizacién de los fraccionamientos vy '
aéreas involucradas. 5):

Uy
\'\\'\l

e Supervisar el registro de fraccionamientos, desarrollos en condominiof‘“*ﬁ}g._w
divisiones de predios y asentamientos humanos. } !

e Supervisar la emision del dictamen municipal correspondiente, para la
regularizacion de asentamientos irregulares via expropiacion. \

o Autorizar y ejecutar la suspensién de aquellos procedimiento
incumpla con las normas del ordenamiento territorial.

g / ~
- f
f"-

|

' \ a ({
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Someter a consideracién del H. Ayuntamiento, la autorizaciéon de
fraccionamientos asi como emitir el resultado para la publicacion en el
periédico oficial.

Determinar y autorizar el dictamen relativo al alineamiento fle las vias
publicas con fundamento en los planes viales y reglamentos gplicables al
desarrolio urbano.

Autorizar el nimero oficial de los inmuebles, de conformidad con los
planos oficiales autorizados de fraccionamientos y las investigaci
campo.

Imponer sanciones a los responsables que cuando incurran en violacién a
las disposiciones legales o reglamentarias en materia de desarrollo urbano -~
y construccion,

Coordinar las inspecciones e investigaciones en relacion al uso del suelo
o edificacion, ya sea como parte del proceso de dictamen y autorizacién
de una licencia o por motivo de una denuncia por incompatibilidad o

cambio de uso de suelo de un inmueble.

Atender las denuncias de vecinos por incompatibilidad o cambio de uso
del suelo o de edificacién, construcciones que no cumplan con las normas
0 anuncios panoramicos instalandose o instalados en zonas prohibidas,
buscando la concertacién como via de arreglo del problemay, en su caso, [}/
seguir el procedimiento administrativo correspondiente.

Aplicar y vigilar las disposiciones municipales sobre uso de suelo,
construcciones y anuncios.

Brindar atencién al ciudadano sobre aspectos urbanisticos y cuidado deI
medio ambiente; %
s N
Promover la participacion de la ciudadania en la formulacién, revision y
control de los planes y proyectos de Ordenamiento Territorial. '

Coordinar y vigilar el cumplimiento de las funciones de los Puestos que
integran su estructura organica y del ejercicio de los mismas; ! '

Llevar a cabo la autorizacion de inspecciones en campo como sust
la planeacién urbana y rural.
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¢ Analizar e incorporar las propuestas y modificaciones de los planes que
se llevan a cabo en materia de imagen urbana.

¢ Supervisar los programas que den seguimiento a fraccionamjéntos desde
su inicio hasta su incorporacion al centro de poblacion.

¢ Dar seguimiento administrativo y técnico a los fracciona
encuentran en proceso de tramitacion y/o urbanizacion.

forma incumba a su area de trabajo.

e Supervisar la actualizaciéon del ordenamiento urbano de “os-~
fraccionamientos existentes en el Municipio.

e Elaborar y dar seguimiento a los Planes Anuales Operativos de las
coordinaciones de Desarrollo Urbano y Ecologia.

» Someter al Pleno del H. Ayuntamiento la nomenclatura de calles en
aquellos asentamientos y fraccionamientos que no cuenten con la misma
para obtener la aprobacion.

¢ Someter al Pleno del H. Ayuntamiento las solicitudes de asignacion de uso
de suelo y cambio de uso de suelo de acuerdo al marco normativo y los
instrumentos de planeacion.

e Las demas que sefiale como de su competencia de acuerdo a las leyes,
reglamentos y otras disposiciones juridicas vigentes, asi como aquello que-
especificamente le encomiende el Presidente Municipal y el Director de
Gestion Integral del Territorio.

\

1. COORDINACION DE DESARROLLO URBANO
Nombre del Puesto: Coordinador de Desarrollo Urbano.
Funciones:

e Brindar atencion al ciudadano sobre aspectos urbanisticos.

%f
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Llevar a cabo inspecciones de campo como sustento de la planeacion

urbana.

Participar en la revisién y actualizaciéon de los Planes y pro de

desarrollo urbano y ordenamiento territorial.

Coordinar la actualizacién del padrén de fraccionamientos ekistentes en &
Municipio de Purisima del Rincén, Guanajuato.

Identificar el estado juridico que guardan de los asentamientos humanos.

Y
Coordinar la informacion de avances de bitacoras en el
urbanizacion de fraccionamientos.

Sistematizar y actualizar el ordenamiento urbano de los fracciona
existentes en el Municipio.

Analizar de factibilidad para dividir, lotificar o fusionar, en coordinacién con _
la Direccion de Predial y Catastro. %

Supervisar y mantener actualizada la cartografia de la Dependencia
relacionada con permisos de division, fusiones y lotificaciones.

Supervisar y determinar la nomenclatura de calles en aquellos
asentamientos y fraccionamientos que no cuenten con la misma para (\
obtener la aprobacion del H. Ayuntamiento. m

Recibir y elaborar la factibilidad de uso de suelo de construcciones,
permisos de division, fusiones y fraccionamientos de acuerdo a los
instrumentos municipales de planeacion.

Usar responsablemente el equipo, material, instrumentos y transporte que
le sea asignado.

G
Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen™
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de
Gestion Integral del Territorio.
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i ¢ Realizar tramites ante la Tesoreria Municipal de pago a proveedores.
|

. ¢ Recibir pagos derivados de los tramites realizados, asi como llevar a cabo
4 todas las gestiones necesarias para el buen manejo de la caja,sdebie

notificar al Coordinador sobre cualquier eventualidad que ge llegare a
presentar respecto a los montos que se manejen en el dia a dfa de labores

: e Llevar el registro y archivo de los talones de pagos derivadgs del manejo
| de la caja en la Coordinacion.

canalizarlos a quien corresponda y, en caso de ser necesario)
oficios de contestacién en base a lo que establezca la coordinaci

! e Programar, registrar y actualizar, en coordinacién con el Director, la
agenda de los asuntos y eventos, asi como informar y poner al tanto de
los mismos.

e Organizar y controlar el archivo de oficios, correspondencia y demas
documentacion que se genera o se recibe en la dependencia.

e Brindar atenciéon al personal y ciudadanos en general que acuden a la )
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

e Organizar documentacién para archivo.

e Actualizar la informacion y registro de los diferentes servicios y tramites de
| la coordinacién de Desarrollo Urbano.

e Compilar y controlar el archivo de expedientes de permisos otorgados.
{ » Gestionar y coadyuvaren la digitalizacion de los expedientes que se [
\ generen en la Coordinacion, asi como recopilar la informacion en bases ///
de datos de tal manera que se pueda llevar a cabo la consulta posterior y
remota de la informacién generada.

\

¢ Dar atencion a los usuarios en el area de recepcion, informandolgs de los |

\
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cada caso necesiten asi como los montos autorizados en la Ley de
Ingresos del afo que se encuentre en curso.

¢ Dar orientacién de manera presencial o telefénica a la ciudadania
al estatus de los tramites que se estén llevando en la Coordipfacion y en
su caso dirigirlos con el responsable del area en caso de serhecesario.

e Recibir la documentacion del usuario y revisar que contengd los requisitos
necesarios y completos del tramite a realizar, posteriormente entregarla al,
area correspondiente. ;

e Apoyo al Auxiliar de Desarrollo Urbano en la recepciéon de\los tramites,/” \
registro en la base de datos, asi como en la entrega de los mismos.

e Llevar a cabo la revision diaria de los correos electronicos Institugionales

y dar seguimiento a los mismos cuando sea necesario.

¢ Usar responsablemente el equipo, material, instrumentos y transporte que
le sea asighado.

» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coordinador de
Desarrollo Urbano.

Nombre del Puesto: Asesor legal de Desarrollo Urbano /

Funciones:

e Elaborar escritos relacionados con tramites del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.

e Apoyar al personal de la toda Direccién en asuntos de naturaleza juridicall%\

\ . « a . e
e ' Elaborar convenios y contratos en los que el Municipio sea parte y que /* )i
estén relacionados con esta dependencia.

e Brindar atencién a los ciudadanos en general que acudan a la
Dependencias y canalizarlos con quien correspon/cja. \
N

N/

- V-
j/. ( '| 9
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e Asesorar juridicamente en actividades inherente a la regularizacion de 2
asentamientos humanos irregulares.

e Apoyar al area de inspeccion en la elaboracién de escritos de
notificaciones y seguimiento de los mismos hasta su tésmino
coordinacion con el Director y Coordinador de Desarrollo Urbgno.

e Apoyar la Revisién de los proyectos de reglamento de la D¢pendencia.

%
e Asesorar en los procedimientos derivados por incumplimiento a la
normativa de Desarrollo Urbano.

e Orientar sobre el estado Juridico de los asentamientos nanos_
irregulares. o
e Llevar un registro de actualizacion de Asociaciones Civiles de colonos

formadas para regularizacion de fraccionamientos.

e Usar responsablemente el equipo, material, instrumentos y transporte que
le sea asignado.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen l g
funcionamiento de la Direccion y las que determine el Coordinador de
Desarrollo Urbano. ; f

Nombre del Puesto: Auxiliar de Desarrollo Urbano /}' X =

Funciones: (

e Elaborar oficios resolutivos de tramites de licencias de construccion, /\\\x
ampliaciones, permisos de demolicién, remodelacion, prorroga, < |

regularizacion y terminacion de obra.

e Realizar los permisos para colocar temporalmente materiales em yleados
en la construccion sobre la via publica. '
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o Usar responsablemente el equipo, material, instrumentos y transporte que
le sea asignado.

¢ Usarresponsablemente el equipo, material, instrumentos y tra porte que
le sea asignado.

e Llevar a cabo la digitalizacion de los permisos de division y de los
expedientes de los tramites que se llevan a cabo en la Coorginacion. A

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias\para el buen .
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Cogrdinador de
Desarrollo Urbano.

Nombre del Puesto: Encargado de Fraccionamientos (Responsable de Usos de
Suelo) : 7 j

\
Funciones: )

(
e Elaborar los permisos de usos de suelo de acuerdo Programa Municipal
de Desarrollo Urbano y ordenamiento Ecologico y Territorial (PMDUOET)
vigente.

e Coordinar y registrar los procesos de uso de suelo relacionado con temas
de alcoholes, industria, comercio, servicios, fraccionamientos, cultivos
especiales, tramites SARE, entre otros.

e Solicitar, a las dependencias municipales, los dictdamenes
correspondientes para la integraciéon de los expedientes que den soporte
a la autorizacion de permisos de usos de suelo.

e Solicitar a los ciudadanos interesados en tramites de usos de suelo
aquellos estudios complementarios que se juzguen necesarios para emitjr, | *
una evaluacion de compatibilidad. '

e Apoyar a la elaboracion de escritos para someter a la aprobacion del H.
Ayuntamiento. !
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e Brindar atencién a desarrolladores o empresas dedicadas al sector
inmobiliario y en general a toda aquella persona que lo solicite, sobre
aspectos inherentes a los fraccionamientos y desarrollos en

o Asegurar y vigilar la correcta integracion de los fraccionamientos o "\

comunicacion vial;

e Vigilar que los proyectos de fraccionamientos y desarrollos e
asi como las obras de urbanizacién, se sujeten a las especif
técnicas establecidas por la Direccion de Gestion Integral, SAPAP,
Direccion de Obras Publicas, Direccién de Servicios Publicos Municipales
y CFE.

e Llevar a cabo la integracién y revisién de todas y cada una de las etapas
que forman parte de los procesos para la autorizacién de usos de suelo,
asi como fraccionamientos y desarrollos en condominio.

e Llevar a cabo y convocar la instalacién de mesas de trabajo para agilizar
y facilitar la toma de decisiones y la ejecucién de las acciones operativas
y administrativas en materia de fraccionamientos y desarrollos en
condominios.

e Llevar a cabo los trabajos operativos y administrativos necesarios para
ejecutar las fianzas otorgadas dentro de los procesos de fraccionamientos
y desarrollos en condominio, cuando asi sea necesario y ante el
incumplimiento de los compromisos y obligaciones de los desarrolladores.

asi como de los peritos responsables de la ejecucion de las obras de

. . . . . \
e Llevar el registro y archivo de los peritos responsable del disefio urbano}hjj\
urbanizacion.

v

o Llevar a cabo el procedimiento de suspension de permiso de venta de
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Concentrar el registro por bitacora de obra de los procedimientos
constructivos de las obras de urbanizacién que se realicen en los
fraccionamientos o desarrollos en condominio a efecto de verif ue se
cumpla con las especificaciones y normas sefialadas en lg7autorizacié,
correspondiente.

Verificar que las areas de donacién se entreguen en la fgrma y términos
establecidos en el Codigo Territorial.

Canalizar a los desarrolladores con las autoridades co
efectos de obtener las especificaciones técnicas para la copstruccion de,~
guarniciones, banquetas, pavimentos en arroyos vehiculares, alumbrado
publico, equipamiento de las areas verdes y demas servicios déntro de los
fraccionamientos o desarrollos en condominio;

Requerir al desarrollador los estudios y la realizaciéon de las acciones
resultantes de los mismos para erradicar los factores de riesgo que en su
caso hubiesen presentado en la ejecucion de las obras de urbanizacion de
un fraccionamiento o desarrollo en condominio.

Ejecutar las acciones necesarias para la recepcion fisica de las areas de
donacién y en su caso de las areas de servicio de los fraccionamientos y
desarrollos en condominio. ,[ﬁ'
’1\'\\
Colaborar en la identificacion de las areas de servicio que requiera un
fraccionamiento o desarrollo en condominio.

Mantener coordinacion con el SAPAP, la CFE y demas dependencias o
entidades gubernamentales para la aplicacion conjunta de las
disposiciones del Cédigo territorial y del reglamento de esta unidad
administrativa. —

Dar orientacion de manera presencial o telefonica a la Cludadama
respecto al estatus de los tramites que se estén llevando en la Direccion:-

Usar responsablemente el equipo, material, instrumentos y transporte que
le sea asignado.
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Nombre del Puesto: Encargado de Topografia

Funciones:

¢ Realizar levantamientos topograficos que la Direccién ocupe.

¢ Apoyar al levantamiento topografico y elaboracion de planos de los
i asentamientos humanos en proceso de regularizacion.

| e Recopilar, insertar y mantener actualizada la cart
Dependencia, respecto a los usos de suelo, numeracién oficial,
nomenclatura, desarrollo habitacionales y proyecto de
1 validados.

e Ingresar a la cartografia los poligonos resultantes de permisos de division
o de fusion.

e Apoyar técnicamente a las dependencias involucradas, dentro de sus
requerimientos.

* Usar responsablemente el equipo, material, instrumentos y transporte que

¢ Medicidon de predios a permutar.

Il

U le sea asignado.

|
|

|
e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen \
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Director de []

!
|
|

Desarrollo Urbano.

-

Nombre del Puesto: Inspector Urbano y Rural [\\

| S

| | ; !
i Funciones: / bx
".I _~ )

s Inspeccionar establecimientos en lo relacionado al otorgamiento de .
licencias de uso de suelo. y '

e Revisar los permisos de construcciéon conforme al marco legal aplicables
en la materia. '

14
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o Verificar que las solicitudes de division cumplan en campo con los
requisitos legales conforme al Coédigo Territorial para el Estado y el
Municipio de Guanajuato.

e Determinar el dictamen relativo al alineamiento de las vias/publicas, con
fundamento en los planes viales y de desarrollo urbano aplicable, y d
conformidad con los planos oficiales de los fraccionamientos, revisién &n
campo y con dependencias oficiales.

e Elaborar los croquis de alineamiento conforme a los planos\autorizados.

planos oficiales autorizados de los fraccionamientos de revisiérnen campo

e Determinar el nimero oficial de los inmuebles, de conformidad con Ios
y dependencias oficiales, elaborando el dictamen respectivo.

o Realizar suspension de obras publicas o privadas, asi como realizar
notificaciones a sus responsables cuando incurran en violacion a las
disposiciones legales o reglamentarias en materia de desarrollo urbano y

construccion N
e Realizar inspecciones € investigaciones en relacién al uso del suelo o P
edificacion, ya sea como parte del proceso de dictamen y autorizacion de, /
una licencia o por motivo de una denuncia por incompatibilidad o cambig’

de uso de suelo de un inmueble.

/

e Atender las denuncias de vecinos por incompatibilidad o cambio de uso (\
del suelo o de edificacién; construcciones que no cumplan con las hormas
0 anuncios panoramicos instalandose o instalados en zonas prohibidas,
buscando la concertaciéon como via de arreglo del problema y, en su caso,
seguir el procedimiento administrativo correspondiente. f

e Realizar el analisis necesario sobre los antecedentes de los inmueble
implicados en algun tramite ante la dependencia.

« Mantener actualizada la cartografia de la dependencia relacionada con’\
establecimientos con solicitud de uso de suelo, numeros oficiales y
nomenclatura oficial.

e Verificar que se cuente con permisos para anuncios, propaganda o
publicidad, de conformidad con lo que establece el reglamento respectivo. ,\&

o Apoyar en la elaboracion de levantamientos topograficos.
/7
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e Realizar el analisis necesario sobre los antecedentes d
implicados en algun tramite ante la dependencia.

le sea asignado.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y neces
funcionamiento de la Dependencia y las que determine
Desarrollo Urbano.

Nombre del Puesto: Encargado de Asentamientos Irregulares
Asentamientos Humanos y Vivienda)

Funciones:

¢ Integrar el expediente del dictamen municipal correspondiente para la
regularizacion de asentamientos humanos via expropiacion.

e Apoyar en reuniones de informacion, levantamientos censales y recepcioén
de documentos de colonos en asentamientos humanos en proceso de
regularizacion via expropiacion.

e Integrar las propuestas de asentamiento humanos irregulares susceptibles
a regularizacion.

. . , - J
e Establecer enlaces con la direccion de Desarrollo Social Municipal para
promover vivienda de interés social y de autoconstruccion.

e Supervisar el seguimiento al proceso de escrituracion de asentamientos
humanos regularizados tanto por la via de expropiacién como por la via
municipal.

<\

e Apoyar a la Direccién en la realizacion de sesiones de la Comision \37;“‘*
Municipal para la Regularizaciéon de la Tenencia de la Tierra ;
(COMURETTI) desde la convocatoria hasta la emision de actas,
correspondientes.

|Agrario

e Apoyar a la ciudadania en general en tramites con el Registr
Nacional. -
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Ultima actua//zaaon 27-

e Actualizar el Sistema de Informacién Geografica de la Coordinacién de
Desarrollo Urbano en coordinacién con el Instituto Municipal de
Planeacién (IMPLAN) y dependencias involucradas.

e Elaborar constancias de factibilidad de uso de suelo, habitacional

comercial de acuerdo al Plan Directorio de Zona Conurbana.

e Apoyar en la elaboracién de constancias de ubicacion de localidades
municipales.

o Usarresponsablemente el equipo, material, instrumentos y transporte que
le sea asignado.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen /F
funcionamiento de la Dependencia y las que determine tanto el Director de
Gestion Integral del Territorio como el Coordinador de Desarrollo Urbano.

Nombre del Puesto: Auxiliar de Asesor Legal (Auxiliar de Asentamientos
Humanos) :
Funciones: } "_"" (’

_/‘.’] I
e Apoyar en la recepcion de solicitudes para los diferaﬁtes framites tanto de ,
la Coordinacion de Desarrollo Urbano como de la Coordinacion de '

Asentamientos Humanos y Vivienda.

e Apoyar la integracién de expedientes correspondientes a la regularizacién
de asentamientos humanos via expropiacion. :

e Coadyuvar en la realizacion de reuniones de informacioén, levantamientos
censales y recepcion de documentos de colonos en asentamientos f
humanos en proceso de regularizacién via expropiacion.

o Elaborar constancias de ubicacion de localidades municipales.

1)
e Apoyar a la Direccién en la realizacion de sesiones de la Comisién
Municipal para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra

/
SN
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|
(COMURETTI) desde la convocatoria hasta la emision de actas
correspondientes.

e Elaborar y canalizar, a las notarias correspondientes, las 6
escrituracion derivadas de la regularizacién de asentamientgS humanos.

transporte qu

e Usar responsablemente el equipo, material, instrumentos
le sea asignado.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen |
funcionamiento de la Dependencia y las que determine tantd el Director de
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Il COORDINACION DE ECOLOGIA
Nombre del Puesto: Coordinador de Ecologia
Funciones:

e Coadyuvar con los diferentes organismos guberngmentales o no
gubernamentales en la implementacion de proyectos y programas para €l
mejoramiento del medio ambiente y la preservacion de I flora y fauna def\
municipio; :

e Promover, organizar y desarrollar programas para mejorak la calidad del
aire, agua, suelo y subsuelo, flora y fauna silvestres, asi comy de aquellas
areas cuyo grado de deterioro se considere peligroso para la salud pL’Jinca/
de los habitantes del Municipio;

e Formular programas y acciones para prevenir y controlar la contaminacion
originada por ruido, vibraciones, energia térmica y luminica, asi como
energia radioactiva, nocivas para el ambiente generadas por fuentes que
no sean de jurisdiccion Estatal o Federal;

e Evaluar el impacto ambiental de las obras o actividades publicas o
privadas de competencia municipal que no se encuentren reservadas al
Estado y la Federacién y emitir la resolucion correspondiente;

}

e Promover la educaciéon ambiental y la conciencia ecolégica en la sociedad;

e La vigilancia del manejo integral de los residuos sélidos que no sean
peligrosos, asi como la vigilancia del manejo de los residuos sélidos de
manejo especial no reservados a la federacién; (industriales no
peligrosos);

e Promover y formular programas con la participacion de los diferentes
sectores de la sociedad para el adecuado manejo de los residuos urbangs, |
y de manejo especial, generados en el municipio, para mejorar la calida%}\----.\
del suelo; =)

o Dictaminar y vigilar las modificaciones en el uso y destino del suelo urbano
para las areas destinadas para recreacion o areas verdes;
\




ofoi
80 ¢

U

| TRASCENDEMOS

pU RiSIMA ) MANUAL DE’ORGANIZACIéN Y FUNCIONES

A DIRECCION DE GESTION INTEGRAL DEL TERRITORIO |
g%kpﬁgﬁ&?;g& ) Entra en vigor: 01-01-2005
AT Ultima actualizacion: 27-02-2023

o Establecer la coordinacion de las dependencias federales, estatales
municipales, asi como las organizaciones no gubernamentales para la
vigilancia y proteccion de la flora y la fauna silvestre;

¢ Participar con los organismos estatales en establecer los mecapt
la creacion de érganos de caracter consultivo, asesoramienfo y apoyo &n
el manejo, administracion y evaluacién de las politicas establecidas en las
areas naturales protegidas del municipio, en coordinacion|con el estado.

A
Para preservar los recursos naturales del lugar;

stado para‘/
e ayude a

e Coordinar acciones y programas en coordinacion con el
promover programas que promuevan la verificacion vehicular
mejorar la calidad de aire del municipio;

S——

o Establecer programas de educacién ambiental en temas de cuidado de la
calidad del aire, suelo, fauna, flora y uso de energias renovables;

e Aplicacién de programas de reforestacién para la participacion en los
diferentes sectores de la poblacién;

e Formular y ejecutar programas de reproducir con diferentes técnicas las
especies de flora endémicas y de gran importancia para el municipio de
Purisima del Rincén;

o Promover acciones y programas en coordinacion con las instancias |
estatales y municipales que ayuden a reducir las quemas a cielo abierto;

e Formular y ejecutar programas y acciones que promuevan el uso de
energia renovable en los diferentes sectores de la sociedad,

e Generacion, gestion y seguimiento de programas y Proyectos ambientales;
asi como evaluacion de los mismos; ™~

-.),

e Supervision de actividades, programas y eventos relacionados con el
medio ambiente;

¢ Autorizacién de licencias ambientales de competencia municipal,

20
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>
Extender visto bueno ambiental para el otorgamiento de uso de gueﬁ:’:«

|
|

Instrumentar y organizacién eventos masivos que ayuden a la cultura d
cuidado del medio ambiente;

Participar con los programas que establezca la direccipn de Protecci
Civil, en los casos de emergencia y contingencia ambieptal y sanitaria;

Vigilar que las normas, criterios y medidas de control y\seguridad para el
establecimiento de ladrilleras se cumplan, asi como la ingpeccion en el tipo
de combustible utilizado para la fabricacién de estos proquctos;

Emitir opinién y dictamen en el trasplante, poda y tala

. —X=
arboles qde
representen peligro para la ciudadania y con motivo de orna /\

Supervisar el cumplimiento del trabajo del personal a su cargo;

Participar y dar seguimiento a las actividades y/o solicitudes requeridos
por alguna otra dependencia interna u Organismo externo y que de alguna
forma le incumba a su area de trabajo;

Establecer y operar programas de reforestacion tanto en la zona urbana
como en la rural y;

Coadyuvar con la Secretaria de Medio Ambiente y Ordenamiento
Territorial del Estado y la Procuraduria Ambiental y de Ordenamiento 0
Territorial en la aplicacion de acciones de restauracién, conservacion y 4
proteccién en las Areas Naturales Protegidas “Cerro del Palenque” y
“Presa de Silva”;

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Presidente
Municipal;
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Nombre del Puesto: Auxiliar de Ecologia

i Funciones:

' o Auxiliar al Coordinador en la formulacién y aplicacion
i programas encaminados a la educacién Ambiental, Cui
Cuidado del Aire, Proteccién y preservacion de recur
fomento de al aprovechamiento de energia renovable;

| e Auxiliar al Coordinador en la Generacién, gestion y seguimiento de
' programas y Proyectos ambientales, asi como evaluacién de los mismos; /

I e Auxiliaral Coordinador en las comisiones, congresos, organizaciones, /
I instituciones y foros municipales, estatales, federales, nacionales en los
l que participe la Dependencia; —

e Participar en la coordinacion para la instrumentacion y actualizacion de los
Reglamentos, Planes y Programas municipales;

e Coadyuva y da seguimiento a la formulacion y ejecucion del Plan Anual
Operativo;

e Coadyuva a implementar y mantener un sistema de informacion y control
que permita evaluar el resultado de las actividades desarrolladas; X

o Apoyar en diferentes funciones administrativas del area de Medio
Ambiente y Ecologia, asi como apoyo de campo en los programas que se
manejan;

e Apoyar en los diferentes eventos y programas de la direccion con el objeto
de promover el cuidado del medio ambiente entre la poblacion; ——

f : municipio e informar oportunamente al Director;

i e Coordinarse con las direcciones de la administracién publica municipals
'-f_ : para dar cumplimiento a los instrumentos reglamentarios de competencia
K municipal;
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e Brindar asesoria y apoyo en el desempefio de las funciones del inspector
de ecologia;

e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que ac
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda vy;

e Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi com
comunicacion y transporte que le sea asignado;

funcionamiento de la Dependencia y las que determine el
Medio Ambiente y Ecologia;

Nombre del Puesto: Inspector de Ecologia F i’

Funciones:

/|

 Realizar recorridos de inspeccién y vigilancia en los temas de quemas a
cielo abierto, afectacion a vegetacion, inadecuado manejo y disposicion de
residuos sélidos urbanos y de manejo especial;

¢ Inspeccién aindustrias y comercios para otorgarles su Visto Bueno de Uso
de Suelo; (W

|

{

e Inspeccion en areas verdes comunes para evitar construcciones y/o 4‘
invasiones y generar la denuncia correspondiente, segtin sea el caso;

e Atender las solicitudes y denuncias ciudadanas de poda, tala, quemas no
autorizadas, derrames contaminantes, y demas asuntos ambientales;

e Informar a su superior de los resultados de las tareas que le sean '\
asignadas;

e Emitir los informes correspondientes del seguimiento de los diferentes
programas y actividades que se lleven a cabo; -

o Auxiliar al Coordinador cuando este asi lo requiera;

o Participar en la prevencién y control de contingencias ambientales y
emergencias ecoldgicas; - / \
L (O
f ( 23
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Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos
comunicacion y transporte que le sea asignado;

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general gde acuden aAa

Dependencia y canalizarlos con quien corresponda y;

Coadyuvar y auxiliar en el cuidado, manejo y control|de las especies
animales domésticas y fauna silvestre que se encuentten en cautiveric
dentro del Ecoparque;

para el buen
rdinador de

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesari
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el C
Medio Ambiente y Ecologia;

Funciones:

Nombre del Puesto: Promotor de Medio Ambiente y Ecologia /\ P

Participar en la elaboraciéon del Programa de Educac(m/(mblental
Municipal;

Aplicacién del Programa de Educacion Ambiental Municipal en los temas
de calidad de aire, residuos y cuidado del suelo, recursos naturales,
cuidado del agua, aprovechamiento de energias renovables, uso eficiente
de la energia eléctrica;

Aplicacién de programas de Difusion Ambiental en los temas de calidad
de aire, residuos y cuidado del suelo, recursos naturales, cuidado del
agua, aprovechamiento de energias renovables, uso eficiente de la
energia eléctrica;

Coordinar la realizacion de eventos ambientales de acuerdo a ra
dependencia;

Coordinar y supervisar las acciones de servicio social y vin ulacmn con
instituciones educativas, segun corresponda;

24
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I e Emitir los informes correspondientes del seguimiento de los diferentas
i programas que se lleven a cabo;

i e Promover campafas de limpieza y concientizacién a tr.
f participacién ciudadana para prevenir impactos ecolégico

e Auxiliar al Director cuando este asi lo requiera;

o Recibir las solicitudes de apoyo para el desarroll¢ de acciones d

educacion ambiental;

e Calendarizar y realizar platicas en instituciones de educacién basica, /\|
media superior y/o superior del municipio que asi lo solicitep; / N

| o Participar en la generacion de mecanismos y medios de difusion qyé'
il ayuden a fomentar la educacion ambiental en los diferentes sectores de la '
| v
poblacion; J}

e Organizar, calendarizar y aplicar talleres, platicas y eventos de educacion
ambiental en los temas de cuidado de recursos naturales, cuidado de la
calidad del aire, cuidado de la calidad del suelo, promover el uso de
energias renovables, uso eficiente de la energia, adecuado manejo de los
residuos y demas temas de la cultura ambiental;

e Creacién de convocatorias de acciones para los diferentes niveles
| educativos, en diferentes tematicas relacionada con la educacion
ambiental;

e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda;

i - ¢ Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
I comunicacion y transporte que le sea asignado; N

5 ¢ Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen\ﬁ%"ﬂ
' funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coordinador de
Medio Ambiente y Ecologia;

25
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Nombre del Puesto: Auxiliar Aq-r"hir_}j trativo
Funciones:

o Asistir al Coordinador en lo que corresponda;

e Llevar la agenda del Coordinador;

e Dar seguimiento a la correspondencia que ingrese al [departamento;

i e Recibir las solicitudes de permiso de trasplante, tala y poda que los,
| ciudadanos presenten en las oficinas de la Coordinacigp;

i e Llevar a cabo el archivo de los documentos que se\anejan en la
' Coordinacion;

“\.\\“h‘-“__'/__f'
e Apoyar al Encargado de cuadrilla, Inspector, Promotor Ambiental y
Guardabosques cuando asi se requiera;

e Llevar el control y archivo de la correspondencia;

e Resguardar el material que se ocupe para el buen funcionamiento de la
i Coordinacion de Medio Ambiente y Ecologia y estar pendientes de las
necesidades de papeleria;

<2

e Atender a los usuarios que requieran cualquiera de los servicios que ﬂ
brinda el departamento;

e Recibir las denuncias ciudadanas que sean presentadas ya sea por la via
personal o telefonica;

e Entregar los documentos y dictamen a los usuarios; \\}*

¢ Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda;

¢ Gestién administrativa del 4rea de Medio Ambiente y Ecologial de acuerdo N A
a los lineamientos establecidos; ~ \

26
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e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias par (If;)uen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coggdina of};\

¢

I Nombre del Puesto: Personal de Campo de Ecologia A
i Funciones:

e Realizacién de reforestaciones y apoyo a los programas Senmbremos Vida
y creaciones aereas verdes;

i o Mantenimiento a areas reforestadas;

( e Realizacién de limpiezas derivadas del programa “Brigada de [i

‘ comunitaria
e Combate a quemas a cielo abierto en zonas forestales o de vocacién
agricola;

e Operacion del Vivero Municipal en cuanto a la produccién, mantenimiento,
riego, germinado, recoleccion de semilla;

i e Apoyo en el programa de Brigadas de Limpieza comunitaria; (é{
¢ Mantenimiento a las instalaciones del Eco Parque Mil Azahares;

e Mantenimiento de arroyos Veneros-Libramiento Sur, Crucitas-libramiento
Independencia;

I P
| e Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen /
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coordinador,
i Auxiliar, Encargado de Cuadrilla o Inspector del area y; " '




ro

P

DOS

UNI
TRASCENDEMOS

PURISIMA

DEL RINCON

GOBIERNO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO 2000 2024

Nombre del Puesto: Guardabosques | /

Funciones:

e Ejecutar acciones de Manejo en el area natural protegida Cerro Ael

Palenque;

e Realizacién de informes periédicos de las actividades reallzadas;

o Conocer las caracteristicas geograficas, ecoldgicas y socia| de su area,
los planes de Manejo y operativos y otros relacionados,
proyectos, investigaciones y medidas que se ejecutan en el
protegida Cerro del Palenque;

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
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i como los
ea natural

e« Recorrer el area periédicamente, priorizando las zonas de ma§70_f
sensibilidad, segun se establezca en los planes operativos o de manejos;

e Levantar actas de inspeccion durante los recorridos en el area natural

protegida;

e Observar y descubrir los cambios del paisaje y acomete las acciones de
conservacion apropiadas, incluyendo la toma de datos, formulacion de
informes y de ser necesario realiza acciones de manejo;

o Detectar cualquier tipo de impacto negativo, talas y podas ilicitas, caza
furtiva, fuegos, plagas, desbroces no autorizados, contaminacion u otros,

generar informe, e
correspondientes;

e Velar por el cumplimiento de las normas y regulaciones para la proteccion
del area natural protegida, con vista a lograr el cuidado y la conservacipn|
de los valores naturales, arqueologicos y de otro tipo que hacen al are
merecedora de la condicion de area natural protegida;

» Informar sobre la presencia de especies extrafias o marcadas y pergonas

no vinculadas al area;

Velar porque no sean sustraidas o introducidas especies de flora y fauna,
tanto en las areas terrestre como acuaticas;

informa de inmediato a las autoridades

§>. .
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e Formulacion de inventarios de flora y fauna; = N

\

e Coadyuvar en la elaboracion de la paleta vegetal del municipio;

e Coadyuvar en la elaboraciéon del programa de conserv:
municipio;

e Participar en acciones de prevencién y combate de incendios forestales
en caso de ocurrencia de desastres medioambientales o naturales y \ |
accidentes; 7~

e l|dentificar zonas y flora para la colecta de semillas y recolectar durante los
recorridos en el area natural protegida Cerro del Palenque;

e Brindar a los visitantes las orientaciones pertinentes;

e Garantizar que los visitantes que ingresen al area, cuenten con los
permisos establecidos, velando porque se cumplan las normas vy
regulaciones existentes para el area segun la categoria y zonificacién de
manejo que posee;

e Velar porque solo entren a las zonas restringidas o intangibles las
personas debidamente autorizadas, sirve de guia en los casos que para |/
ello sea necesario; \

e Participar en las labores, proyectos y programas de investigacion,
monitoreo y manejo de flora y fauna del ANP;

e Supervisar para que los sitios que puedan representar algun peligro para
los visitantes permanezcan convenientemente sefializados; '

e Promover campafias de limpieza y concientizacion a través de Ia\
participacién ciudadana para prevenir impactos ecolégicos, asi mismo=x.
establecer camparias de reforestacion con especies vegetales endémicas
de la region, en el area natural protegida y su zona de influencia;

« Realizar acciones de educacién ambiental con las comunidades locales
de influencia de las areas naturales protegidas en el municipio;

'»~ Asesorar a las comunidades locales en el desarrollo de ecotecnias que
favorezcan su calidad de vida y el adecuado manejo del area natugal;
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) Participat'\ en/ cursos ylo actividades necesarias para garantizar |
cumplimiento de sus funciones;

los recorridos;

o Ofrece servicios elementales de guia;
comunicacion y transporte que le sea asignado;

¢ Realizar otras funciones inherentes al cargo que le sean encomendadas y
las que determine el Coordinador de Medio Ambiente y Ecologia;
Nombre del Puesto: Vigilante Eco Parque
Funciones:
e Controlar y llevar registro de entrada de usuarios y personal a las .\
instalaciones del Eco parque; ?{

¢ Vigilar la seguridad del entorno del Eco parque;

e Vigilar que las personas que accedan al Eco Parque tengan como objetivo,
la recreacion y la convivencia familiar;

e Vigilar la zona de exterior del acceso principal, para una mayor segurida
de las personas que acceden al Eco parque; <

e Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del //
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada;

¢ Brindar atencion a los ciudadanos en general que acuden al Eco parque;

s Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado; o |
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del Eco parque;
¢ Proporcionar alimento y cuidado a la fauna cautiva del Eco p
funcionamiento de la Dependencia y las que determine
Medio Ambiente y Ecologia;
Nombre del Puesto: Vigilante Eco Parque B
Funciones:

e Controlar y llevar registro de entrada de usuarios y pers
instalaciones del Eco parque;

e Vigilar la seguridad del entorno del Eco parque;

» Vigilar la zona de exterior del acceso principal, para una mayor seguridad
de las personas que acceden al Eco parque;

» Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del”
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada;

e Encargado del proceso de composteo y lombricomposta; ol
y A
e Encargado del proceso de formulacién de fertilizantes para produccién y

- i l
crecimiento de arboles; I

e Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado;

e Apoyar en las actividades de mantenimiento dentro de las instalaciones
del Eco parque; Qb

e Proporcionar alimento y cuidado a la fauna cautiva del Eco parque;
\'» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen

&))" funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coordinador dey \
!/~ Medio Ambiente y Ecologia. ~
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Nombre del Puesto: Encargado de Cuadrilla
Funciones:

e Participar en acciones de prevencién y combate de incendiog forestales
en caso de ocurrencia de desastres medioambientales p naturales/y
accidentes;

e Dar seguimiento y coordinar el programa de descacharrizagion; asi com&
coordinar la recepcion de residuos de manejo especial e los Iugarg
determinados como “Punto Verde”, '

¢ Dar mantenimiento y conservacion del Ecoparque Mil Azahares,\y cuando
asi se requiera a los jardines publicos y areas verdes municipales, asi
como dar mantenimiento de jardineria en los bienes inmuebles

municipales de uso comun; (\\/ |
e Responsable de Programa de reforestaciéon “Sembremos Vida”; /ﬁ/
7
e Coordinar y ejecutar el Programa de limpieza Municipal “Brigada d

limpieza Comunitaria”;

e Encargado del seguimiento en las tareas asignadas al personal de Q
campo;

o Traslado de personal de campo a diferentes lugares del municipio;

e Encargado de programa de reciclaje de aceites municipales y residuos
generados en la presidencia municipal; -3

e Verifica el funcionamiento del vivero municipal y el sistema de riego g‘éj_\_\. )
Ecoparque; S

e Coordinary ejecutar el programa de mantenimiento de arroyos que pasan
.. por la mancha urbana; '

.. “\a. Coadyuvar en las obras de conservacion y prevencion de incendios del
ANP Cerro del Palenque; f

» Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado; 'f“'/ ) }
( [ 32
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Nombre del Puesto: Encargado de Cuadrilla B

Funciones:

[~

/
Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el b
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coordinacién
Medio Ambiente y Ecologia;

Participar en acciones de prevencion y combate de incendios forestales y
en caso de ocurrencia de desastres medioambientales o naturales y
accidentes;

Es responsable del mantenimiento y conservacion del Ecop
Azahares, y cuando asi se requiera a los jardines publicos y areas v rdes—
municipales, asi como dar mantenimiento de jardineria en los bienes

inmuebles municipales de uso comun; /

Coadyuvar en el Programa de reforestacion “Sembremos Vida”;

&
Coadyuvar en el Programa de limpieza Municipal “Brigada de Ilmpueza

Comunitaria”;

Responsable de Programa de “Rescate de arroyos como espacios
publicos”;

Encargado del seguimiento en las tareas asignadas al personal de campo;-

Traslado de personal de campo a diferentes lugares del municipio;

h
ANP Cerro del Palenque;
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« Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instfumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado;

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesari
funcionamiento de la Dependencia y las que determine
Medio Ambiente y Ecologia;

Coordinador

Nombre del Puesto: Regulador Ambiental
Funciones:

e Da seguimiento al cumplimiento de la normativa ambiental;

e Supervisa, coordina, asesora y da seguimiento a los procesos-de—"
denuncias ciudadanas que sean ingresadas a la dependencia; " \/

7 4
e Da seguimiento a las condiciones y medidas establecidas en los permlsos )’/ i
ambientales y/o resoluciones otorgadas por la Coordinacion; /

¢ Atiende y da seguimiento a procedimientos Juridicos y Administrativog;/
resultado de la afectacion al medio ambiente, suelo, aire, agua, fauna’y
flora del Municipio;

e Supervisa el cumplimiento de las medidas de mitigacion y de conservacion i,
dictaminadas por la Coordinacion;

e Participa en la revision y actualizacion de los instrumentos normativos
referentes al cuidado del medio ambiente y los relacionados con las
actividades y funciones institucionales de para incorporar la variable
ambiental; \}J\

e Coordina de manera interna la atencion de denuncias amblentales '
I presentadas a la Coordinacién o a requerimiento superior,

| \Q\
)
o Elabora y revisa contratos que le sean asignados por la Coordinacion
inherentes a las caracteristicas de la misma; \
|

. . . . . \
e Organiza, coordina y realiza reuniones con sectores productivos don la
tematica de legislacion ambiental en el ambito de nuestra competendia;
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Nombre del Puesto: Velador

Asesora en la gestion de evaluacion de tramites amblentales pafa nuevas
proyectos de la Coordinacién y de la Administracién Publica municipal;

Apoya, coordina y da seguimiento a las denuncias ambi les de

competencia estatal y federal;

Ejecutar las acciones de inspeccién y vigilancia en torng al cumplimien
de la normatividad ambiental dentro del ambito de su competencia;

Llevar un control de las parcelas, solares y/o predios cultiyados con agave, /%
asi como revisar que los procedimientos estén \acordes a [
reglamentacion ambiental aplicable;

Realizar actividades de prevencion y control de la co
proveniente de fuentes fijas y moéviles de competencia municipa

Da seguimiento a las sanciones y medidas de seguridad impuestas por la
Coordinacion;

Mantiene registro y controles actualizados de los procedimientos
administrativos y legales encomendados por el Director;

Capacita y/o apoya en la divulgacién de normas y reglamentos vigentes
en materia ambiental y cualquier otra relacionada con la gestion ambiental;

Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado;

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coordinador de
Medio Ambiente y Ecologia y; ‘—}7‘;%

Funciones: /[

Vigilar la seguridad del entorno del Eco parque;

personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al éfa indicada;
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Nombre del Puesto: Portero

Funciones:
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\

Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado;

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarjas para el bu
funcionamiento de la Dependencia y las que determine e| Coordinador de
Medio Ambiente y Ecologia;

Controlar y llevar registro de entrada de usuarios y personal a las
instalaciones del Eco parque;

Vigilar la seguridad del entorno del Eco parque;

Vigilar la zona de exterior del acceso principal, para una mayor seguridad
de las personas que acceden al Eco parque;

Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al &rea indicada; Q

Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como instrumentos,
comunicacion y transporte que le sea asignado;

Apoyar en las actividades de mantenimiento dentro de las instalaciones
del Eco parque;

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el Coordinador de

Medio Ambiente y Ecologia y;
},,‘if" N
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Nombre del Puesto: Vigilante ambiental y territorial

Funciones:

e Ejecutar acciones de Manejo en el area de Jalpa ge Canovas

comunidades anexas;

e Realizacion de informes periddicos de las actividades realizadas;

e Conocer las caracteristicas geograficas, ecologicas y sociahde su area,
los planes de Manejo y operativos y otros relacionados, asi como los
proyectos, investigaciones y medidas que se ejecutan en el areanlalpa de
Canovas y comunidades anexas;

e Recorrer el area periddicamente, priorizando las zonas de mayor
sensibilidad, segun se establezca en los planes operativos o de manejos;

e Levantar actas de inspeccién durante los recorridos en el area de Jalpa y
comunidades anexas;

o Observar y descubrir los cambios del paisaje y acomete las acciones de
conservacion apropiadas, incluyendo la toma de datos, formulacion de
informes y de ser necesario realiza acciones de manejo;

o Detectar cualquier tipo de impacto negativo, talas y podas ilicitas, caza JQ
furtiva, fuegos, plagas, desbroces no autorizados, asi como invasion del
territorio, fraccionamientos irregulares, construcciones sin permiso,
cambios de uso de suelo u otros, generar un reporte e informar de
inmediato a las autoridades correspondientes; . :

e Velar por el cumplimiento de las normas y regulaciones para la proteccion
del area de Jalpa de Canovas y comunidades anexas, con vista a lograr\_
el cuidado y la conservacion de los valores naturales, arqueoldgicos y dé‘
otro tipo;

« Velar porque no sean sustraidas o introducidas especies de flora y fauna,
tanto en las areas terrestre como acuaticas; .

no vinculadas al area; / )
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e Formulacion de inventarios de flora y fauna;
e Coadyuvar en la elaboracion de la paleta vegetal del munici e

accidentes;

Identificar zonas y flora para la colecta de semillas y recol
recorridos en el area de Jalpa y comunidades anexas;

Brindar a los visitantes las orientaciones pertinentes;

Garantizar que los visitantes que ingresen al area, cuenten con los
permisos establecidos, velando porque se cumplan las normas vy
regulaciones existentes para el area segun la categoria y zonificacion de
manejo que posee;

Velar porque solo entren a las zonas restringidas o intangibles las
personas debidamente autorizadas, sirve de guia en los casos que para
ello sea necesario;

Participar en las labores, proyectos y programas de investigacion,
monitoreo y manejo de flora y fauna del del area de Jalpa de Canovas y
comunidades anexas;

Supervisar para que los sitios que puedan representar algun peligro para
los visitantes permanezcan convenientemente sefializados;

Promover camparias de limpieza y concientizacion a través de |
participacién ciudadana para prevenir impactos ecologicos, asi mismo
establecer camparias de reforestacion con especies vegetales endemicas
de la region, en el area de Jalpa de Canovas y su zona de influencia;

)

Realizar acciones de educacion ambiental con las comunidades locales y\
de influencia del area de Jalpa de Canovas; { Q

Asesorar a las comunidades locales en el desarrollo de ecotecnigs que \
favorezcan su calidad de vida y el adecuado manejo del area; )\

Y.~ W/
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e Participar en cursos y/o actividades necesarias para garantizar el
j cumplimiento de sus funciones;
|

» Cooperar con las instituciones municipales, estatales, federalgs y érganos
vinculados a la proteccion y preservacion de los recursos naturales;

| ¢ Realizar monitoreo de la fauna y flora, generando informacipn durante los
recorridos;

| e Ofrece servicios elementales de guia;

o Responsabilizarse, controlar el equipo y material, asi como ins
comunicacion y transporte que le sea asignado;

e Realizar ofras funciones inherentes al cargo que le sean encomendadas y 3
las que determine el Coordinador de Medio Ambiente y Ecologia;
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DIRECCION DE GESTION INTEGRAL DEL TERRITORIO L’

| ‘ Presidente Municipal ‘

Territorio
S .
T |

| -l 1) Coordinacidn de Desarrollo - _ Auxiliar Admnistrativo ‘
| Urbano | e ——

L

| - . — ' } | Asesor Legal Desarrollo ano|

|

| i

| 11) Coordinacion de Ecologia frm— —— oy
d. Auxiliar Desarrollo Urbano

{ | — —

| " Encargado del Topografia

|

[ | Encargado de Fraccionamientos ‘ i
||
I

]— |
' ] Inspector Desarrollo Urbano (2) /

|
. ‘ Inspector Desarrollo Rural |

Encargado de Asentamientos
Irregulares

[
f
I J il
— i
[ (N |
i Auxiliar Asesor Legal | .
i ) - ) |
l

| —/
| ~
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COORDINACION DE ECOLOGI

| Presidente Municipal \
o |

\ ——
Direccion de Gestién Integral del

Territorio

' [ 11) Coordinacién de Ecologia

‘ Auxiliar de Ecologia l'- t *| Encargado de Cuadrilla !

" | |

~{ Encargado de Cuadrilla B ’ 1,',

Promotor de Medio Ay E ’“’ [

Inspector de Ecologia L_| ' .| Personal Campo Ecologia
| A (15) f

Regulador Ambiental i |
— Portero (2) i

el — ——————— I

Auxiliar Administrativo |«

Guardabosques (2)

Vigilante Ambiental y
Territorial

Vigilante Ecoparque B

[ Vigilante Ecoparque e

H. Ayuntamiento 2021-2024: Vigila el cumplimiento de las atribuciones & cargo \ﬁ
de las Dependenmas y Entidades de la Administraciéon Publica Municipal '




