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LaT i ici
esorena' Mumgipal es la Dependencia del Ayuntami
i

l.- Disposiciones Generales

I.- En materia de Adquisiciones, Suministros y Servicios
II.- En materia de Inversion Publica

V.- Traspasos y Transferencias Presupuestales

V.- Viéticos y Pasajes

V1.- Gastos de Difusién

VIl.- Complementarios

VIIl.- Manejo de efectivo y bancos

Estas disposiciones tienen Ia enmienda de mantener y consolidar los principios
rectores en los que se basa la politica de la Administracién Publica Municipal: Una
aplicacion clara del gasto publico, una obligacidon de rendir cuentas y de
transparentar todas las acciones que se realizan en materia de gasto publico y una
racionalizacién significativa en la asignacion de los recursos.
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- DISPOSICIONES GENERALES
- ara efectog del
: - Presente dogy
2 Sgsgéig?aM%”!cfpal. | mento, se entenders por Tesoreria
Entidades Eesesrﬂféﬁ 1 reaipo el gasto pibico de ia Dependencias
Ayuntamiento, Presupuesto de  egresos aprobado por e H

a la

administracion publica municipal, mediante el cual se integran las siguientes

cpnsr?eraciones: naturaleza, costo Yy uso del articulo, asi como Ia normatividad
vigente.

1. En general, se autorizaran las compras de uniformes para el personal : 3’
administrativo, para el personal de seguridad publica y proteccion civil, asi
como de aquellos que por .su naturaleza de operacion y actividades
desempefiadas, requieran equipos y prendas de proteccién para seguridad
laboral.

2. Cualquier modalidad de compra prevista en las Disposiciones Administrativas, y
asi como las solicitudes liberadas para su compra directa por las
Dependencias, debera realizarse con Personas Fisicas o Morales que se
encuentren debidamente registradas ante la SHCP. \

3. Se reintegraran los recursos a la Tesoreria por parte de aquella (s) personas \)"\H
que hagan uso indebido del teléfono. En esta disposicion, el apoyo irrestricto
de cada uno de los Directores, alcanza una corresponsabilidad del buen uso y
control, supervision de la linea telefonica.
4. Quedan estrictamente prohibidas las llamadas de larga distancia de caracter
internacional, con excepcién de aquellas que se requieran para el \S\k (
funcionamiento adecuado de la Administracion Publica Municipal.
9. Quedan estrictamente prohibidas las llamadas de pago por servicio “Hot Lines”
y en general todas las llamadas al 01 900.
6. No se autoriza la compra/lde tarjetas prepagadas de telefonia celular.
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como las Disposiciones Generales y Reglas de Operacién, que para tal

4 g?:to sé?ét; la ;‘:;A g I?s Deper:dencias Normativas respectiva'sc? P .

. bk il pumizar los recursos, éstos deberan aplicarse
pC para alcanzar las metas programadas en el periodo enero-
diciembre. Por lo tanto las obras autorizadas en el Programa de Obra,
aprobado por el Ayuntamiento, deberan iniciar en el tiempo y la forma
adecuada, y asi garantizar su terminacion y puesta en operaciéon en los
periodos establecidos. Se recomienda que antes de iniciar cualquier obra,
se cuente con los proyectos de la obra debidamente elaborados y
validados.

4. En la ejecucion de obra publica con los recursos del Ramo 33 y con
recursos de Programas Estatales, ademas de contar con los proyectos
antes del inicio de la obra, deberan contar con los expedientes técnicos

- debidamente validados por la Dependencia Normativa respectiva, y atender
lo establecido en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de
Guanajuato, para el ejercicio fiscal del 2017, y en las Disposiciones
Administrativas y Reglas de Operacion que emita la SFA y las

Dependencias Normativas respectivas.
5. Cuando el municipio administre recursos de Programas Estatales y/o

Federales sus regiptros se controlaran bajo un programa contable para
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cada Programa rgspectivo. Lo anterior asi como la obtencion i:%/
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S ﬁnanciero
S en Ias
en las Reglas de Operacién Cuentas de cheques, estarg 3 Jo dispuest
. 0

TRAS
PASOSs, TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES

1. Los recy
: rsos autorizado
C _ S en ef Presupuesto parg obra
deberan transferir g ningan otro t r fa publica, no se

Se recomie gaste.
nda que [as tran '
hal qu ansferencias ent i
las  minimas mdlspensables, por e e

movimientos de una misma partida.

Presupuestales, sean
lo que se deberan evitar varios

VIATICOS Y PASAJES

1 . :
Los gastos por este concepto deberan realizarse en los términos de

raCionaIi’dad y austeridgd, contemplados en el presupuesto de egresos municipal.

autorizada por personal competente. W
3: La autorizacién de viaticos sélo se hara al personal en servicio activo y en

ningdn caso se podra otorgar al personal que se encuentre de su periodo
vacacional o de cualquier tipo de licencia. '
4. Las ministraciones de viaticos, en ningin caso se consideraran como
complemento a la retribucion salarial del servidor publico.

5. Solo procedera el pago de viaticos cuando las comisiones oficiales se realicen |
en horarios de oficina y en casos extraordinarios previa justificacion y autorizacion |

de Tesoreria Municipal. _ '
6. Los gastos de pasaje o gasolina deberan ser considerados en las partidas de

gasto correspondientes. .
7. La comprobacién de los gastos efectuados por concepto de V|at|cos-,.se
realizara mediante la documentacién comprobatoria que reuna los requisitos
fiscales. ' -

8. Procedera el pago de hospedaje, alimentos, pas_aj'es (bqletos de autobus, avién) N A
peajes, cuando estos cumplan con los requisitos fiscales y se Npresente
justificacion correspondiente manifestando que sean para el desemperio de las

funciones propias de la Admjnistracion Pablica Municipal. Q%/
( \'\:w
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GASTOS DE DIFUSION

campafia o de publicidad »  Previo a Ia contratacién de Cualquier

2. Los criteri 5
. 10s deberan estar
A acordes con | :
comuni ; _ as estrateq;j .
cacion socja| Y con los objetivog y prioridadeg Zztgenerales o materia de

Deiarrollo Municipal. ablecidos en ¢| Plan de
as campanas deberan ten m i
: : €r como objetivo difung; -
a L ! .
Cciones del' gobierno municipal, en forma cl:f:ra, suficil:sﬂlrr]:tj(;r gt?jg(;v,a e on las

4. La Admi ' 1bli :
A mlnlstrqcrén Publica Mumgxpal, deberg abstenerse de erozgrvreésj}sos en

; . EVita| el l 0 i i i l

COMPLEMENTARIOS

.1. _Solo se autorizara la alimentacion gl personal en los casos estrictamente
indispensables, justificando el gasto, indicando el evento y las personas que
participan.

2. Por ninguna circunstancia se pagara el consumo de bebidas alcohdlicas, ni
notas fechadas los dias sabados, domingos o dias festivos, excepto las funciones
de las Dependencias que asi lo requieran, siendo responsable el Director del

Departamento que lo solicite.
3. Para los efectos de gastos de alimentaciéon con motivo de eventos especiales,
se debera presentar la solicitud debidamente justificada para su autorizacion a la

Tesoreria.
4. En la comprobacién de estos gastos, se debera anexar lista de las personas

que fueron atendidas con motivo de las reuniones.

9. Los gastos que realicen con motivo de convivios de fin de ario, y por cualquier
otro concepto, deberan estar contemplados en el presupuesto de egresos
municipal, sujetandose a los principios de racionalidad y austeridad.

6. Cuando se adquieran bsequios para ser rifados y entregados a los

trabajadores, deberan anexaf/lista de las personas que fueron premiadas.
7. No se autorizara el pago de bebidas alcohdlicas en los consumos por
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A) CUENTAS BANCARIAS
Las cuentas bancarias deben s
Deben ser manejadas bajo |3 fi

B) EFECTIVO
El efectivo propiedad del
criterios siguientes:
1.- CAJA CHICA

La apertura de la caja chica debe ser solici i
. citada por el Direct -
aprobada en Sesién de Ayuntamiento. P sctor de Dependencia y

Municipio Purisima del rincén debe ser manejado bajo los

2.- GASTOS POR COMPROBAR

L'a d!sposigiép administrativa para gastos por comprobar debe ser regulado en los
terminos siguientes:

- La dependencia que tenga necesidad de contar con un monto para reserva \
de comprobar, debe solicitarlo mediante oficio, el cual debe contener

NOMBRE DEL O LOS FUNCIONARIOS COMISIONADOS que usara el
recurso; PUESTO; FECHA DE SOLICITUD; MOTIVO O COMISION para la
cual usara el recurso; FECHA DE ENTREGA DE COMPROBANTES DEL
GASTO de un plazo no mayor a 1 mes natural; LEYENDA “En caso de que
la comprobacién o el reintegro del recurso monetario no se realice dentro
del mes estipulado autorizo expresamente el descuento total en la ndmina
proxima inmediata”; el oficio debe ser dirigido al tesorero .Municipal y
firmado por el Director de Dependencia, con 5 dias de anticipacion.

- Independientemente del descuento via némina, el monto otorgado dgbe ser
garantizado mediante la firma de un pagaré, estipulando una tasa de interés N M P\
del 1.13% mensual, aplicable a partir de vencimiento del mes de uso del
Gasto a reserva de comprobar. Interés que debe ser descontado via §

(
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En la Ciudad de Purisima de| Rincon, Guanajuato se hace constar que este
documento consiste de 8 hojas (tiles denominado Criterios de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal del Ejercicio Fiscal 2017, mismos que
estuvieron a Ia vista del H. Ayuntamiento en la sesion-extraordinaria numero 046
celebrada el dig 28 de Febrero de| 2017. Lo anterior para los efectos legales
conducentes. Rubrican miembros del H. Ayuntamiento. \ MM
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