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EXPE DIENTE: UT/PMAJSI280)2025
FDL'U PNT:110197400029025

Purisima del Rincén, Guanajuato a 11 de diciembre de 2025.-§Habiéndase recibido jen la
Direccion de la Unidad de Transparencia de este municipio, la scaficitl}m de informacion piblica
realizadas via Plataforma Nacional de Transparencia, registrada bajo el follo 110197400029025  con
recepcién en fecha similar; peticion que fue radicada en el Expediente cor namero de control inferno
UT/PMA/SI/290/2025 de conformidad con el articulo 47 fraccion IX de la Ley de Transparericia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, se da cuerﬁta de lo siguiente:

|

PRIMERQ. - Visto lo de cuenta, esta Unidad de Transparencia da parte al solicitante qye de
acuerdo con el articulo 47 de LTyAIPEGHo. | es la instancia competente yresponsable de garaitizar-
las medidas y condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer su Derecho de
Acceso a la Informacicn.

SEGUNDO. - En atencion a lo senalado en supra lineas, es necesario referir a lo qle la
persona solicitante demanda y que a la letra reza: “Me puede prapor"ll:innar en un formato la
siguiente informacion: Cuantos profesores de deporte tiene la direccion de deportes asi gomo
sus nombres, fecha de ingreso, horarios y funciones especificas de cada uno Que disciplinas
Cuantos alumnos tiene cada profesor Que categorias Cuantas ligas rJ'laneja deportes Cudntos
equipos Copia de los contratos de las tiendas.” (SIC)

TERCERO. - Llevado a cabo el analisis de la solicitud y a fin de| estar en la posibilidad de
otorgar respuesta a lo requerido, esta Unidad de Transparencia advierte Jlaﬁ peticionario que turo el
oficio UT/PMA/499/2025 a la coordinacion de recursos humanos y el UTIPMA/S00/2025 a la diregcion
de COMUDE por considerarse las unidades administrativas posibles le poseer, suministral yio
resguardar fa informacion solicitada, las cuales, dieron respuesta bajo los oficio RH/411-2025 (cgn 74 |
fojas por una sola cara como anexo) y COMUDE/546/2025 (con archivo en Excel como adjunto
el cual puede consultar el 5iguiénta hipervingulo:
https://purisimadelrincon.mx/LISTADO DE INSTRUCTORES 2025.xlsx) respectivamgnte,
mismos que se anexan a la presente,

CUARTO.- Se da parte entonces a la persona solicitante que, el Derecho de Acceso|a la
Informacion Piblica es aquel que liene loda persona de solicitar gratuitamente la informgcion
generada, administrada o en posesion de las autoridades publicas, quier{es tienen 1a Ubligacitj]n de
entregarla sin que la persona necesite acreditar interés alguno ni justificar su uso, siendo asi glie la
transparencia es una cualidad ademas de un compromiso de cualquier sujeto obligado; de pofer a
disposicion de la personas informacion sobre las acciones que realiza }r el uso que hace de los
recursos publicos, misma que debe ser publicada por medios electronicos para su consulta, e tal
manera que, respecto al municipio de Purisima del Rincon, Guanajuato, como sujeto obligado pliede
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localizar esta informacion en el siguiente hipervinculo: hitps //purisimadelrincon. mx/transparencial, 1o
expuesto anteriormente se desprende de los articulos 7, fraccion XII, articulos 26, 28 fraccion |y Il

y articulo 69 de la Ley de Transparencia, los cuales a la letra sehalan: Articulo 7. Para los efectos de la prosents

Loy se enfenderd par
XN, Informacion Piblica: Se-entiends por infarmeaciin pibiics fodo docwmentn, que 58 genere, olbiengs, puigLiers, fransfonme o poseal
los sujelos olWgados refendos en esla Ley.

Articuln 26. Los sujelos obilgedos de manera proachiva 2eberin ponar adispogicitn de la sociedad y mantener achuaizads, on fos respetives metiee
sleciéricns, de acuends @ sus facuftades, alibueiones, funciones u obieta S0cks), segun somesponds. fa infarmacitn, por o mhmos, e (08 [emas,
docurnantos ¥ polificas que a conlinuacion se sefalar:

1. El marco nomativo apicable &l sujeto obiigado, en &f que debers inoluirse Jeyes, codigos, reglamentos, decrelos de creacin,g manugles
administralives, reglas de gperacidn, crfarias, polilicas, enlre oiros,

II1. Sy estructurs organicd compiata, en un fammao gue permia vinclar cada pare de la estruclurs, las alnbuciones y responsabifidgoes que kg
cofespondsn & cada senider pobiice, prestador de servicics profsionales o migmbra de fog sujstos oblgadas, e conformidad can (s
disposiciones aphcabies,

TIT.  Las faculaddes oo cods Aros,

v, Lag metgs y abjetvos o (G dreas b cormnnmidill con s Noaamas gperlives;

V. ok indicadares ralbclonados con lemas de interds ilibcg o lrascendeici sooal que conforme 4 sug imoiones, dedan esfabisar

VI. Lo indlicadores que permilan rendir cosnla de Sus obfetives ¥ resutados:

VIL. & dictorio de fodos los Senvdores Pablioos, 8 parfir del nivel de jefatura de departamento 0 su equivalents, o de menar mhvel, cuanda se
brinda atancion al pitico; manejen o aplguen recursas piblicos, realcen dclos de auforidsd o preslen senvicios profesinales bajo &
ségimen de confianza  hormoranos y personal de base. ET directania deberd inplar, al menos el nombre, cargo.o nombramientc ssinads,
nivel del puesto an fa estruchurs organica, fecfia de aita en el carga, nimerd fefefanico, domiciio para recibir corespondencla ¥ direceiin de
cevreo elacibnico oficides,

VIIL. Laremuneracion bruis y neta de fodos los Serdidores Piblicos de base o de conflanza, de fodas lag percepeiones, inehuyendo sueidos,
prestaciones, gratificacions, primas, comsiongs: dietas, bongs, Bslimuios, ingresos v sistemas de compensacion, sefdaando fa pericdicidard

e gt ramuneracion;

IX. L os gastas g8 reprasentaTion y vislicas, as conn ef abjefs e kforme de comtaion carrespondianle;

X. Ei nivmero otal de las plazas v del personal de base y confisnza, espaciicanda gl fofal de las vacanies, por el de pueslo, para cada wiidad
adminiralve;

XI. Las contrataciones de servicias profesionales por honoranios, seflalando fos nombres de las personas presladsras de servicios, 1S senvicios
contratados, & monlo de los foncranios p el pencdy de conlratasin

YIL. Lo mfomacion sn Version Pibica do fss decisraciones patimoniakes de fos Servidores Puliicns que asi fo defermines, a0 og sisimag
hahilifsdas parg @p, e poerdo a (@ nampividad aplcais,

XIII. Ef damiciio de f Unided de Transoarenca. acemis de la direccion alecidien donde podn melbise 188 soliciudes para ohfener 1
infarmackn,

XIV. Las convocalanas o concursas Nars oupar canos pildeos y (o8 resutados de K8 mismos;

XV.  Lainformacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en el que se debsrd nformar respectn de fos programas de fransierencia,
e servicios, de infrestrocurs sockal ¥ da subsioio, e foF que se deberd comener o Siauenate;

XVI. Las condiciones generales de frabajo, conlraios o convenios que regulen las relaciones laborales del personal de base o da confianza, ael
como fos recursos pubioas ecandmicos, B Bspecia o donaGs, (uE S5an Eriregados 4 05 sindicslas y eferan coma fecursos puiblicos,

XVII. Lainformacion cumcular, desds el nivel de jefatea oo deparamante o equialents, hasta of Mufar del sujeto abligads, 58/ omo, s su Lazo,
las sanciones admmisfrahivas de Gue haya side otweto;

YNV ITL. E istado de los Servidorss Pablicos con sanciones adminisiatives defintives, especiicando Ja causa de sancin y & dispesicion;

XIX. Losservickos gue offecen sefialando os requisins pars acosder @ ellos)

XX, Los tamites, requisios y lormalos que afrecen

XXI. Lainformasién financiers snbre el presupussto asignado, asf como fos infarmes def ejercicin fnmesiral def gasio. en lermings de {2 Ley
General de Contabiidad Gubsrnansilal ¥ demds nommelivided apicable;

KXIL. Lainformacian reistiva a fa deuds pibiica, en lrmuios de la nomatividad aplicaiie:

XXIII. Los montos destinados @ grstos rlafivas & comunicacion sosial y peblicidad oficial desglosada pof fipo de madio, provesdores, nime ge
confralo y conceplo o campana;

XXIV. Losinformes de resultadas o fas audilinias 2l gjercicio presupuestal de cads sufsto obligado gus s¢ realicen y, en £ €850, las aclracines
(i CONespandan,

XXV, 5 rasullado de A dictaninacitn de log estadas francions

XXVI. Loz montss, cilonios, convocalodas y istado de persorias fisicas o morsles & uisnes, por cusiquisr iotivo, 5@ fos asigne o permila uzer
reciirsos publicos o, e ks ténminos e las disposiiones amicalies, realicen actis de suforidad. Asinismo, ks infermes que diehas personas
les enfrequen soUNS ¢f WS y desting do dichas recwsos.
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XXVIL. Las concosionaes, conlralos, convenios, perisos, iancibs o dulprizasiones olorpados, especticands fos thdares de aquslios, |
pubficarse Su obfeto, nombre o fazon Sockl del fular vigencia, figo, fBrminos, condiciones. mmomo o modificacionss, &0 08 & |
procedimisnto Invollicrn el sprovechamiento de bienes, sanvicios y recwsos poblicos;

XXVTIII.Lainfarmacidn sobre log resuffadas sabre procedimienios de adiudicacion diects, nuilanon restnngida y fotecion de cualquisr aEza
inpkipertds i Versin Pibiiea derl Expedients respectivo i de s confrales celebrados,

XXIX. Losnfonmes que por disposicion legal generen jos suslos otipadas;

XX, Las pafadisticas que generen en cumplindendo de sus fsooflanes, compelencias o fnciones con & mayor desagregacin posibis,

XXXI. informede avances programilicos o presupusstaios, balancas generales y su astada fnancise;

KXXII. Padiin de proveedoras y conliatislas;

KXXIIX. oz convanios de coordinaciin de concerfacion con Jos sectores social y privads;

XXAXIV. Elinventans de bisnes muehies & inmuelies on posesion y propidad; asl coma de fog gue hayan Edo dadas de baja, su desting fhal y en
su cas0 & ingreso que elo haya sionificado; HI’N

XXXV, Las recomendaciones emitidas por 105 drganos palblions del Estatt mexioany o organismos rpmactnges garanmes ¢ ks
hunancs, asi como las aoclanes quehan Tevado & cabo pars s alencion

XXXVI. sz resohicionss ylewdos que 5 omilar an procesos o procedimianios sequidos en forma de fidoiol

XXXVIL. Los mecansmas de paricipacan ciudadans;

XXXVIII. Log programas que clrecen, nclyendn wlormack sobre la poddacion, obpetive p detiing, asi somo s tramdies, fempos:de |
MESPURELE, requisitos y ImiHDs fars Accedar a L misimas,

KEXIX. Lasactas y iesoliciones der Comifi de Transparencia de o8 suielcs obligados,

XL. Todas las evaluaciones y encupslas que hagan os swetos obbgados a programas inanciados con fecursos publicos,

XLI. Log eshitos fnanciadas con recursos pablicos; _

XLIX.  Eidstado de personas pbiadas ¥ pansionadas y &l maonio que recien;

XLIXII. Los ingresos recibioios por cualjner cancenia sefalandn & noentire gl personas responsabiss de recibinos, administrars v sErteros, |
asf comp 51 desting, indicanda &f desting de cada wio oo piios;

XLIV. Donacionos hechas o forseras parsonas on dinsro ¢ on espaciy,

XLV. El catdlogo o dispasintn v guia de archive dotwmenial

XLVI. |lss actas do sesiones ordinarias v extragrdinadias, asi pomo lae opinfones y recomendacionss|que emifan, an su cazo, los
consulivos; )

XLVII. Parsefoclos estadisticos, o fstado de soliciudas 8 fag smprasas concesionarias de [elecamunicacionss i poveaones da
apicaciones de Intemel para fa inlervencion de comunicaciones privadas, el scoese & regisio de mtm&:mbnasﬂabcaﬂ‘muﬂn
an fempd real de equipoas de comunivaciin, que confengs axplusivamants af onfefe, f alance
TEqUEITIEN, a5l como, en s case, lamenciin de que cuenta con la autonzacidn oical corespopdienta, (NQ APLICA)

XLVIII. Ciaiqulerofrainformacion gue see de wildad o se considers relevane, ademds dela gue, con hass en la infonmaciin estadisfica, s
d fas prequitias Nechas con mas MecLencis por & pabico, tebiends comunicar & Plano del Institufo los rubroz e informacion para

i

fineladln y rotivada spriebe fa elack de frfarmacitn que deliend publicarse, delisnda hacer medidn an su pdgira web de a g
fesine aplicabls;

XLIX. Larelacitn de soficilides de accese a la informacion putiica, asi como fas respuestas, y

L. Las demas sontenidas en esta gy y demis ordenanientos egales solmbies.

Articulo 28, Los sujelos oligados del Poder Efecuthvo j Jos ayuntamientes, delerdn poner a dispasei de! puildo y ectualizar 2 siguiente mipmgcion,

I. Er el caso del Poder Eeculive i log Syuntaimenios:
a } Log plares gstalaies y municipales de desarole; segun coresponda;
b ]' ET presupuesio de amesnz v ias fivmuwias di dlstnbucion de los recursce odorgaaos;
c) El gtado de axpropracones decreladas y eecuiagas que incluyad, cudntde mens, fa lecha de expropiacion, el domiclio y Ja
calsa de uifded publica p las dcupasiones supericisles,
d) ET nomiye, desgiminacion o razan socis! y clave del regisino federal oe las pevsonas donfribuyentss & (o5 que se fes bubiers

cancaiand o condonant slpun credifo fica! @si como s monfos respdchivos, Asimisme, ia mibmaciin estadiziica sobme 63

EXBnCIONGS previstas en las disposiclnes fsales,
e } Los nombres de las personas & guignas se feg halbillo para alercer como notanos piblvos, asi como sus dalos de conty

.l.r.-fnfmac.lan relactonads con el proceso de olagrartent n'eJ fiat y Jas sanciones u:nase fubiegran a.nncm
f)
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g) Les disposicionas adminisirativas, direclamenle .8 fravés de [a auloridad competents, con &l azo de anticipaciin que prevean
las disposiviongs aptcabies af sufsto obigado de que o (rale, salvo gue Su dilusidn pueds comprometer 108 g!ems TR
pratenden lograr oon f dispasicida o se frale de sifuaciones de emergancia, de conformided con dichas dispasiiones.

II1. Adicionaimants, en el caso de oz syuntamientos:

a) El cantenida da los fesaldivas y acuerdos aprobiadas por fos ayunfamiontos; y
b) Lgs aclas do sesiones v el sentido de volagin do comisings, frpanas ¥ consejos asi como fos confroles g asisfencid,

Articulo 59, Las areas del suflo obligade elaborasin un Indice oe s expedientes casificados cormo resansns, per ara responsakie deda informasion
y lema.

El indice deber elabaraiss semestralmente y publicarse en 1 paging de-intemel del Inshtulo, as) como en ta de 105 SUtos obligades &n formatas
ahieftos Dicho Indice dsbera publicarse al dia siguianie de su actualizacion ¥ debara mdizar |a unidad sdministativa que genent |a infemacion, &
nambre del decuments, si 58 rata de una reserva completa o parial, 4 [echa en que nicia y finalza B resens, su justificacion. el plazo de resenvay, en
Bis casn, las pares del documento que S8 MESBNIA ¥ S1 58 SACUANIR &N promeda

En ningin caso el indice serd consideradn como mforrackin resereds,

Finalmente, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 99 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, se hace del conocimiento del
solicitante que en caso de inconformidad con el contenido de la respuesta, podra interponer recurso
de revision atendiendo a los articulos 141, 142 y 143 de la Ley en comento, dentro de los quince dias
habiles siguientes, contados a partir de la fecha de notificacion de la presente respuesta, lo anterior
es posible accediendo a la plataforma en fa que interpuso la solicitud de aceeso a la informacion, o
bien ante el Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.

Por lo anterior se da cumplimiento a la solicitud de informacion con folio
110197400029025, agréquese a las constancias del expediente en tramite citado al rubro.
Notifiquese.

Asi lo acords v firma la Lic. Paloma Yazmin del Rocio qﬁllaz Saldana, directora de la Unidad
de Transparencia del Municipio de Purisima del Rincén, |
GUaRAILENDs o e S R R SR R D 0 | S (oo o S ——

| Lew de Transpasentis y Acceso o la Informackdn Plblica para al Estado d¢ Guanapuata,
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TRASCIENDE POR SU GENTE

I Pursin

Purisima del Rincén, Guanajuato a 10 de diciembre dd 2025
OFICIO: CQMUDEFE#E 12025
Asuntoy Aericion a splcitud 1101974000p9025" |

Wi 1

Lic. Paloma Yazmin del Rocio Collazo Saldafia gl © DIC. 2005
Directora de la Unidad de Transparencia (U Db &
PRESENTE: E

!
En cumplimiento al articulo 48 de la Ley de Transparencia y Acceso a la J @gumﬁa para &l ésqadg dar |
Guanajuato, en sus fracciones Il y V, se atiende solicitud de informacion con folio110197400029025 y|oficio

se requiere la siguiente informacion: “Me puede proporcionar en un formato la siguiente informacion:

girado por la direccion de la unidad de transparencia a su digno cargo con ndmero UT/PMA/S00/2025 iunde
Cuantos profesores de deporte tiene la direccion de deportes asi como sus nombres, fecha de ingreso,

horarios y funciones especificas de cada uno Que disciplinas Cuantos alumnes tiene cada profesof
categorias Cuantas ligas maneja deportes Cuantos equipos Copia de los contratos de las tiendas'|

Al respecto, declaro que después de realizar una bisqueda por los archivos que obran en la Direccipn de
COMUDE, se adjunta un archivo en Excel en el cual, se puede consultar un listando que contiene &l nofnbra,
puesto, fecha de ingreso, horario, furiciones, disciplina, cantidad de alumnos ¥ categoria de los profegores

adscritos a esta dependencia.

Referente a su interés de conocer 4cuéntas ligas maneja deportes y cuantus equipos? Se le infora lo

Que
(sic)

siguiente:
NO | LiGAS | NO. EQUIPQS
LIGA DE FUTBOL INFANTIL-JUVENIL DEPORTIVA EL CARMEN RAMAS w,RGML Y
1| FEMENIL 50
LIGA INFANTIL- JUVENIL DEPORTIVA INDEPENDENCIA RAMAS VARONIL Y
2 | FEMENIL 45
3 | LIGA DE BEISBOL INFATIL-JUVENIL COMUDE PURISIMA 10 |
|
También se hace de su conocimiento que las ligas de las diferentes disciplinas por ejemplo beisbol, valibal,
basquetbol en categorias libres son ligas autbnomas e independientes para conogimiento
Asimismo, se hace entrega de 3 contratos los cuales coresponden a las tiendas qua se encuentran dentro de
las Unidades Deportivas administradas por esta dependencia.
Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus Grdenes para cualquier duda o aclaracipn al
respecto. |
== |

b Atentamente

Purisima del Rincon
“Trasciende Por Su Gente”

= L e

~ C. Juan Pablo Sanchez Verdin
Director de COMUDE

Palacio Municipal s/n Zona Centro, C.P. 36400, Purisima del Rincon, Guanajuato,

Tel.: (476) 743 0557, 743

o6l y 62

purisimadelrincon.mx
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LIC. PALOMA YAZMIN DEL ROCIO COLLAZO SALDANA
DIRECTORA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE:

Por medio del presente me permito enviarie un cordial saludo y asi rqismo, en respuesta gel oficio
UT/PMA/499/2025 con fecha 04 DE DICIEMBRE DEL 2025, enviada por a direccién a su cargo, derivado

de la solicitud de informacién con folio 110197400029025 I cual fue presentada a través de la PNT en
fecha 04 DE DICIEMBRE DEL 2025. |

En atencion a su solicitud, donde dese a conocer Io siguiente: Me puede proporcionar en un fornato la
siguiente informacion: Cudntos profesores de deporte tiene la direccidn de dep:c:nes asi como sus ngmbres,
fecha de ingreso, horarios y funciones especificas de cada uno Que disciplinas Cuantos alumnds tiene
cada profesor Que categorias Cuantas ligas maneja deportes Cuantos equipbs Copia de los contratos de
las tiendas, Se da respuesta bajo los siguientes términas:

1. Esta Coordinacion de Recursos Humanos cuenta con la plantilla asignada a la Direcgion de
COMUDE, se adjunta formato mencionando nombre, fecha de ingresp, asi como las funcignes de

acuerdo a los Manuales de Funciones autorizados por el Ayuntamiento en fecha 16 de octdbre del
2025

2. Respecto a los horarios, |a disciplina y'o categoria, esta coordinacion no es competente para dar
respuesta, toda vez, que esta informacion la genera y administra |3 Direccién de COMUDE de
acuerdo a sus atribuciones. |

[

3. Asimismo, le Coordinacién de Recursos Humanos no cuenta en su archive los contratos

requeridos. Sin mas por el momento me daspido de usted guedando a sus ordenes para cualquier
duda o aclaracion de lo antes mencionado. |

ATENTAMENTE el
“TRASCIENDE POR SU GENTE™ "/ |/ -
PURISIMA DEL RINCON, GTO. A 08 RE DEL 21

. et r'n'"{ 1“ !
U

L.A.E. MARIA DE LOS-ERGE AL <]
COORDINADORA DE RECURSOS Hﬂl'g‘rﬂggﬂscgmﬂaﬁuea

BURI A BEL fpr o eTn

T -— = T T e —
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PERSONAL COMUDE 2025
NOMBRE AREA NOMBRE PUESTO FECHA DE INGRESO
AGUILAR LOPEZ Ma, LEONOR DIR COMUDE  |PERS MTTO EL CARMEN 25/06/p018
AGUILAR MENDEZ RICARDO DIR COMUDE INSTRUCTOR DE FUTBOL B 07/01/p013
ALBA CHAVEZ GERARDO DIR COMUDE  [INST DEPORTIVO B 01/11/p021
ALBA HERNANDEZ VICTOR RODRIGD DIR COMUDE  |INS ENT FUT CAT 2000-2001 09/01/p017
ALBA VILLALPANDO RAMON DIR COMUDE  |VIGILANTE LUDP A 21/02/3020
ALVARADO ORIGEL JUAN PABLD DIR COMUDE  |INSTRUCTOR DEPORTIVO H| 31/07/3024
ALVAREZ DEL AGUILA JESUS OCTAVIO DIR COMUDE  |INST DEPORTIVO D 22/04/3024
ARROYO CORREA JOSE DIR COMUDE  |VIG DEPOR CARMEN 21/05/2013
AVILA MARES JUAN PABLO DIR COMUDE  |INSTR CAPACIDADES DIF 20/01/3020
AYALA ROJAS ANTONIO DE JESUS DIR COMUDE PROM DEP A PRAD SOTO 23/07/1018
BARAJIAS GALLEGOS JAVIER JUNIOR DIR COMUDE  |ENCAR DE CULTURA FIS 06/02/2017
BECERRA PONCE FELIPE DE JESUS DIR COMUDE  |PROMOTOR C DEP IND ¥ CARM 16/05/3022
BECERRA FOMCE MARCOS ANTONIO DIR COMUDE  |INST DEPORTIVD F 03/05/4018
CALIXTO GARCIA REYES DIR COMUDE  |PROMOTOR 26/01/3015
CALIXTO REYES URIEL MIGUEL DIR COMUDE  [INSTRUCTOR DE FUT BOL 16/10/4023
CASILLAS ZARAGOZA JOSE DE JESUS DIR COMUDE  |INTENDENTE AUDITORIO 25/08/4014
CASTILLO HERNANDEZ ERIC CRISTIAN DIR COMUDE  |INST DEPORTIVO B _ 13/06/4022
CENTENO ROSAS PRUDENCIO DIR COMUDE _ |ORG TORNEOS DEPORTIVOS 13/11/2006
CISNEROS RUIZ MARIA DE LOS ANGELES DIR COMUDE  JINSTRUCTOR DEPORTIVO | | 03/11/2025
CLAUDIO ZAVALA MIGUEL DIR COMUDE  [INST DE CICLISMO 02/06/2008
CORREA PADILLA ARMANDO DIR COMUDE  |IEFE DE MANTENIMIENTO UDP 24/02/76
CRUZ HERNANDEZ MA. REFUGID DIR COMUDE  |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 06/11/2018
DAVILA SEGOVIAND MARTIN EDUARDO DIR COMUDE  [PERSOMAL DE MANTENIMIENTD 05/06/2p25
DELGADO HERNANDEZ MARTHA LETICIA DIR COMUDE  |AUXILIAR DE TAQUILLA B 31/10/2p16
ESTRADA GARFIAS ARIAMA JAQUELINE DIR COMUDE  |SECRETARIA 03/02/2p25
FERNANDEZ FRAUSTO DAVID DIR COMUDE  |ENCARGADO DE LOGISTICA | 23/07/2p07
FLORES RANGEL ALEJANDRO DIR COMUDE  |PERSONAL DE MANTENIMIENTOD 10/01/2p19
GARCIA ESCALANTE MODESTA DIR COMUDE  [PERSONAL MTTO DEP INDEPEN 13/11/2p73
GARCIA FLORES JUAN MIGUEL DIR COMUDE __[PERSONAL DE MANTENIMIENTO 09/0%/2024
GARCIA PACHECD JUAN ANTONIO DIR COMUDE  |INTEND DPTIVA EL CARM B 26/10/2020
GARCIA TAVARES MA, GUADALUPE DIR COMUDE  |VIG TAQUILLA UDP B 12/03/2012
GOMEZ ALVARADO MARTIN EVCEY DIR COMUDE  |RESP UNID DEP B 10/10/221
GOMEZ PADILLA INGRID DE LOS ANGELES DIR COMUDE  [ASISTENTE 16/11/2015
GONZALEZ OROZCO SANTA TERESA DE JESUS DIR COMUDE  |INST ZUMBA 11/01/2(16
GUERRERD AGUILAR LUIS REY DIR COMUDE |VIGILANTE EST INDEPENDENC 25/11/2019
GUERRERD LOPEZ SERGID DIR COMUDE __ |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 03,/09/2018
GUERRERO MUNOZ JUAN JOSE DIR COMUDE __ |ENCARGADO ADMON A UDP)| 18/10/2021
HERNANDEZ ALBA MALRICIO DIR.COMUDE  [INST FUTBOL FEMENIL 18/08/2021
HERNANDEZ ARRIAGA JULIO DIR COMUDE  |VIG. DEPORTIVA INDEP 24/11/2014
HERNANDEZ CORONADO JACOB ARTEMID DIR COMUDE  |SUPERVISOR GENERAL 10/10/2024
HERMANDEZ GUERRERO NELIDA BETANIA DIR COMUDE  |AUXILIAR ADMINISTRATIVO | 02/09/2019
HERNANDEZ MARTINEZ JOSE ANTONIO DIRCOMUDE  |[VIG TAQUILLA UDPE A 11/01/2016
HERNANDEZ PACHECO ARTEMID DIR COMUDE  |INTENDENTE UDP 05/02/2018
HERNANDEZ ZAPIAIN TONATIUH NICOLAS DIR COMUDE  |INST FUT BOL RECREATIVD 09/03/2002
IBARRA HERMANDEZ J LUZ DIR COMUDE _|PERSONAL MATTO Y VIGILANT 11/12/2017
LARA MENDEZ FRANCISCO DIR COMUDE INTENDENTE DEP JALPA 23/09/2024
LOPEZ BARAJAS PEDRO DIRCOMUDE  [VELADOR UN| DEP A 05/05/2014
LOPEZ DELGADD SANDRA DIR COMUDE  |INSTRUCTOR DEPORTIVO | 25/11/2024
LOPEZ ESTRADA JORGE DE JESUS DIR COMUDE  |INST ENTRENAMIEN BEISROL | 0g/o1/2017




LOPEZ GARCIA JOSE LIS DIR COMUDE  |RESP UNID DEP A 03/01/007
LOPEZ RODRIGUEZ LUIS DANIEL DIR COMUDE  |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 15/08/F018
LOPEZ SERRANO SERVANDO DIR COMUDE  [INST DEPORTIVO C 19/10/p009
LOPEZ ZERMERO ALFREDO DIR COMUDE  [VIGILANTE UDP A 21/06/p010
LOZANO BERMUDEZ BRYAN JESUS DIR COMUDE  |PROM DEP 8 DEPO IND Y UDP 18/02/p025
MARQUEZ RODRIGUEZ LUIS ROBERTO DIR COMUDE _ |INSTRUCTOR DE CHARRERIA 30/08/p025
MONTANEZ LOPEZ ALICIA DIR COMUDE  [INST DEPORTIVO A ' 29/01/boo7
MONTES DE OCA GOMEZ GERARDD ANTONIO DIR COMUDE  |SECRETARIO 11/03/3020
MORENC SANTIBANEZ MARIEL MONSERRAT DIR COMUDE  |ENCARGADA ADMON INDEPENDE 02/06/3014
MUROZ FORRAS PEDRO DIR COMUDE _ |5UP MANTO SAN ANDRES Y A 07/03/1016
MURDZ RAMIREZ ERIKA DIR COMUDE  |AUXILIAR DE TAQUILLA A 26/09/1018
NAVA TORRES JOSE ROBERTO DIR COMUDE __ |INSTRUCTOR DEPORTIVO G| 18/03/2024
OLIVARES NAVARRO MANUEL DE JESUS DIR COMUDE  |INSTRUCTOR DE FUT BOL 22/02/3016
OLIVAREZ MUROZ MARIA JANNET DIR COMUDE __[INSTRUCTOR DE FUT BOL | D3/10/4023
ORNELAS GONZALEZ JUAN DIR COMUDE _ |INTENDENTE DEP COL CARMEN 14/01,/4008
ORTEGA ORTEGA EDUARDO DIR COMUDE  |INST DEP, TAEK WOOD 22/02/201E
PACHECO MENDOZA EDUARDD DIR COMUDE  |JARDINERD 28/01/4020
PANIAGUA ISIDORO NEFTAL| DIR COMUDE  |INSTRUCTOR FUTBOL C 28/01/3020
QUIROZ VELAZQUEZ J JESUS DIR COMUDE  |JARDINERD 09/05/2011
RAMIREZ AGUIRRE JOSE ERASMO DIR COMUDE  |ENTRENADOR DE BEISBOL 31/10/4016
RAMIREZ BARRERA ISAIAS DE JESUS DIR COMUDE  |INST FUTBOL DEF CARMEN | 28/01/2019
RAMIREZ TINAIERC) JOSE ISAAC DIR COMUDE  |INST DEPORTIVO B ' 29/01/2p1s
RAMIREZ ZERMENG CONSTANCIO DIR COMUDE __ |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 01,/06/2015
REYES HERMOSILLO MARIA VIANNEY DIR COMUDE  [INST FUT CAT 2008 11 24/06/2p19
REYNOSO PEREZ EFRAIN DIR COMUDE  |INST FUTBOL CAT 2006 2007 o9/01/217
RICO GOMEZ JOSE LUIS DIR COMUDE  [INSTRUCTOR DE BEISBOL B | 02/05/2122
RICO GUZMAN JOMATHAN ALEXIS DIR COMUDE  |INSTRUCTOR DEPORTIVO 03117225
RIOS LOZANO MA. ALEJANDRA DIR COMUDE _ |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 22/08/20232
ROCHA RAMIREZ EVA DIR COMUDE  |AUXILIAR DE TAQLILLA A 17/08/2(118
RODRIGUEZ JASSO MARTIN DIR COMUDE  [VIGILANTE UDP A 22/02f2016
RODRIGUEZ MONTOYA RAFAEL DIRCOMUDE  |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 03/11/2h25
AUIZ GUZMAN ARTURD DIR COMUDE  |INTRUCTOR DE BEIS BOLL 03/01/2007
SALMERON VERDIN FATIMA GRACIELA DIR COMUDE  |ASIST DEPORTIVO LIDP 04/02/2019
SAPIEN LARA AURELIO DIR COMUDE  |VIG UNI DEP PMA B 28/08/20123
SEVILLANO GRANADOS JORGE ALBERTO DIR COMUDE  |PERSONAL DE MANTENIMIENTD 05/02/2025
SEVILLANG RAMIREZ MANUEL DIR COMUDE  |VIGILANTE UDP A 27/07/2015
TORRES GUERRERD JOSE CARLOS DIR COMUDE  |INTRUCTOR DE BOX 14/07/2003
TORRES OLIVA CLAUDIA DIR COMUDE  |INST FUTBOL CAT 2004 05 06/03/2017
TORRES VALLECILLO GERARDO DIRCOMUDE  |VIGILANTE UDP & 06/08/2018
URERA GARCIA JIOSE ANTONIO DIR COMUDE  |JARDINERO 12/10/2423
VAZOUEZ GONZALEZ J JESUS DIR COMUDE  |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 25/09/2018
VAZQUEZ HERNANDEZ MERCEDES DIR COMUDE __ |PERSONAL DE MANTENIMIENTO 11/13/2024
VAZQUEZ JASSO I0SE DE JESUS DIR COMUDE  |INTENDENTE LUDF 16/10/2d17
VAZOUEZ LOPEZ JDAQUIN DIR COMUDE  [INTENDENTE AUDITORIO 17/03/2024
VAZOUEZ MUROZ ALFREDO DIR COMUDE  |INTENDENTE AUDIT JALPA 10/01/2d11
VELA RANGEL FRANCISCO JAVIER DIR COMUDE  |VELADOR DPTVA EL CARMEN) 13,/05/2019
VELAZOUEZ AGUILAR AMBROSIO DIR COMUDE . |INST DEPORTIVO E 01/11/2010
VELAZOQUEZ LOPEZ VERONICA DIR COMUDE  |AUXILIAR DE TAQUILLA & 18/03/2019
VERDIN MURIDZ CATALINA DIR COMUDE  [INST ENTRENAMIENTO FUTEOL 16/09/2008
VERDIN NAVARRO ESEQUIEL ANTONIO DIR COMUDE  |JARDINERO 01/12/20p8
VERDIN SANCHEZ JUAN PABLD DIR COMUDE  [DIRECTOR 10/10/20p4




VILLALPANDO MORENC JUAN DIR COMUDE  |VIGILANTE UDP A 12/0142015
VILLALPANDO SANCHEZ SAMAEL DIR COMUDE PERSONAL DE MANTENIMIENTOD 06/0542024
ZAVALA MARQUEZ HUGO ALEJANDRO DIR COMUDE . |SUPERV DE ENTRENAMIENTO 09/0142017
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DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL DEPORTE
|

La Direccién de la Comisién Municipal del Deporte tiene por objeto generar la politica I\
publica municipal en materia de recreacion, cultura fisica, educacion fisica y deporte,
con la finalidad de originar un mejor desarrollo fisico de |a poblacion purisimense.

Para la atencién de los asuntos de su competencia, la Direccion de la Comisién
Municipal del Deporte, cuenta con las siguientes Unidades Administrativas:

I Coordinacion de Cultura Fisica y Deportes, ¥,
Il Coordinacion de Conservacion ¥y Mantenimiento|

DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES / j

/
Nombre del Puesto: Director de COMUDE %

Funciones:

|
« Generar eventos deportivos masivos que reflejen una buena imagen para _
la Administracion Publica Municipal. | i

e Proyectar eventos deportivos donde se destaciuen los trabajos de los [\
equipos selectivos del municipio.

* Apoyar las ingquietudes y manifestaciones de las necesidades de Ids{ﬂ\
atletas y entrenadores en relacién a viaticos, equipo deportivo y ca cha$-|
para que nuestros deportistas se desarrollen de la mejor manera. _

» Escuchar y atender hasta donde sea posibia! las inquietudes los | |
deportistas y padres de familia con relacién a los apoyos de material

deportivo, promotores deportivos, creaciones dT canchas, rehabilifacion

de unidades deportivas, etc.

torneos y ligas que permitan la integracion| y convivencia de los

ciudadanaos. |

| \§f-‘.

l
* Promover la practica del deporte popular mediante la organizacign de Y

/
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 Entra en vigor: 01-Q1-2005

Ultima actualizacidn: 16-40-2025

= Promover y apoyar el deporte de personas con capacidades diferericiadas
y/o de tercera edad.

* Supetvisar y mantener en 6ptimas condiciones de uso, las instaldciones
deportivas municipales.

* Participar en los desfiles municipales junto cur’; personal, deportigtas de
las diferentes disciplinas que se promueven en la COMULE. f

o

» Supervisar y en su caso autorizar los gastos correspondierites al
presupuesto asignado a su dependencia.

« Administrar el presupuesto en coordinacién mn@parsunar administrativo. ),- 4
» Elaborar y ejecutar planes y programas en materia deportiva y recreativa.(
| :

= Planificar el proyecto anual de presupuestos de ingresos y egresols para
efecto de su presentacion y aprobacion por el Aruntamiento.

» Trabajar en coordinacién con ligas deportivas de diferentes disgiplinas
para llevar a cabo una mejor organizacién de las instalaciones donde se
llevan a cabo las actividades. |

» Organizar olimpiada municipal rumbo a juegos n;ac'rnna!es

= Activar la iniciacion deportiva en las escuelas.

\n.

» Supervisar el cumplimiento del trabajo del personal a su cargo a trayes de| ™.
sus coordinadores, |

» Participar y dar seguimiento a las actividades y/o solicitudes requeridos
por alguna otra dependencia interna u Organismo externo y que de lguna
forma le incumba a su area de trabajo.

= Ejecutar y dar seguimiento a los programas en coordinacion con CODE
GTO.

« Ser parte del consejo consultivo municipal del deporte proponiendo atletas
de alto rendimiento para la gestién de un apoyo vy presentar reporte de
actividades de la direccién.
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* Asistir y participar en reuniones Yy consejos gonvocadas por pdrte de
alguna direccion o presidencia municipal.

Nombre del Puesto: Supervisor General

Funciones:

» Difundir promaver y fomentar el deporte, la educacion fisica y la ¢ultura
deportiva entre los habitantes del Municipio.

» Promover y realizar eventos deportivos. S

= Apoyar a deportistas o equipos representativos| de nuestro Municipio el}/
torneos regionales, estatales, federales e interndcionales,

» Gestionar con Organismos y entidades plblicas y privadas para |a
difusion, promocién, fomento del deporte en nuestro Municipio.

» Apoyo en entregar reconocimientos y estimulos a personas, entidades u“\
Organismos publicos y privados, que se hayan distinguido en el dg¢porte \\
cuando se requiera o el directer no se encuentre

= Promover y capacitar a través de cursos, clinicas, conferencias y demas (\
actos dirigidos al aprendizaje y practica del deporte y atencion a la
juventud en el Municipio. "

evaluar el desarrollo de los mismos.

* Designar las Comisiones que sean necesarids para el desarrgllo y
ejecucién de las actividades, planes y programas.

* [nformar al directer, los informes que sobre el ejercicio de las funclones

* Apoyar al director en planes y programas de trabajo de la dependencia yl [N
que deban presentarse al Ayuntamiento, \

* Apoyar en la realizacion de eventos y/o actividades deportivas,

{0
* Gestionar licencias y permisos, K

* Formar y dirigir voluntarios

fi
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Nombre del Puesto: Responsable Unidad Deportiva Ay B

Funciones:

Promover la creacién, mantenimiento y conservacion de instalagiones,

unidades y espacios deportivos.

Supervisar los trabajos de mantenimiento de los diferentes
deportivos y recreativos del municipio. |

Supervisar el funcionamiento del personal dfz los diferentes
deportivos.

Dar informe sobre |as actividades durante el mes al rea adscrita.

Dar atencién a los deportistas y ciudadania en gieneral. Articular actiones

Yy programas que impulsen la practica de actividad deportiva

municipio atendiendo a las diferentes disciplinas que sean de interéks para

la comunidad.

Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las demas

dependencias de nuestro Municipio. |

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuérdo a \
\

la unidad deportiva en que se ubique. ‘

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, regla
y demas disposiciones juridicas vigentes, asl ¢ )Mo las que dete
titular del area |

Visitar a |as instituciones educativas para t:fifundlr los distintos progt
de COMUDE. |

| ;
Coordinar en conjunto con el director eventos deportivos en el muni

Promover y apoyar el deporte de personas con capacidades diferenc
y/o de tercera edad. |

ntros | ¢

.__E.

ntros

en el |

\

entos Ek\
ine el
hd

amas

Cipio.

iadas
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* Supervisar y mantener en 6ptimas condiciones de uso, las instalgciones
deportivas,

* Apoyar en la organizacién torneos deportivos. |
» Activar la iniciacién deportiva en las escuelas en diferentes disciplifas.
« Fomentar la participacion de la ciudadania en J:aql practica del deporte
» Participar en los desfiles departives municipales. ik

|

= Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a |a
Dependencia y canalizarlos con quien correspohda.

o e

/1
[

* Supervisar y coordinar el trabajo laboral del personal; y en caso|de no |
cumplir con sus actividades pasar el reporte al director para considerar y %

b ,
"\.._\_‘_ "

evaluar su situacién laboral. |
« Afender las inquietudes o necesidades del perst?nai a su cargo.

» Programar y dar seguimiento de las vacacioneél de su personal a [carge \
ser responsables de los formatos asignados por recursos Humanok para
entregar en tiempo y forma a la direccién.

N\

: p el N A1 N

= Llevar control de insumos de limpieza, herramlenfas, magquinaria y material h\
deportivo a utilizar en su lugar de trabajo

herramientas menores, vehiculos v aparatos de oficina.
« Organizar y llevar a cabo cursos de verano.

» Dar buen uso al material de trabajo comc} maquinaria de motor, | ™

* Apoyar y/o realizar eventos deportivos y masivos que realice la dirgceion
de COMUDE, \

» Asistir a reunjones y capacitaciones convocadas por las demas
dependencias de nuestro Municipio.

deportivas, asi como parques o canchas de usos multiples de colonias

¢ Detectar y dar seguimiento a las anomalijs en las instalcat;fiune's %

aledanas a la deportiva a su cargo. ‘
|
i

[

K

‘ I




F

._'ll A W\ - 3

( PaT) PURISIMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
SRy Uobiene Municipal @1 DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
\\LCR | DERORTE

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima |actualizacidn: 16-#0-2025

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

¢ Lasdemas que le sefialen como de su competedcia las leyes, reglamentos | . ™
y demés disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterrpine el +*
titular del 4rea. ﬁ

Nombre del Puesto; Asistente

Funciones: ‘ J

recibe y realiza el director de COMUDE, asl co no canalizarlas co

quie
corresponda cuando asi se requiera y/o lo indique el director de CO

 Llevar el control y registro de las llamadas telefénicas y mensaji‘s qusr.*/
UDE. |/

y turnarios para su analisis al director de COMUDE o canalizarlos quien
corresponda y, en caso de ser necesario, elaborar oficios de contedtacion
en base a lo que establezca el director de CDMliJDE.

p
» Recibir los oficios y deméas documentacion enviada por las Depen:{ncias %

P

» Contacto con CODE GTQ., para los pmgrama# de apoyo econémico o 1 |
eventos y sus respectivas comprobacian, i k

« Organizar y controlar el archivo de oficios, cé:rrespundencia y demast |\
documentacién que se genera o se recibe en la dependencia {

= Brindar atencién al personal y ciudadanos en rreneral gue acudeh a la ||
|

-
-

Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

= Llevar acabo el acta de sesion del consejo consultivo municipal y redaudar \ g

las firmas correspondientes de los miembros del Consejo. |
1

= Llevar a cabo la parte administrativa de los evenr;Ls masivos deportiyos en U

relacion a inscripcion, entrega de recursos (premiacién) y comprothacion
del mismo. |

* Realizar comprobacién y reporte de evento y después entregar en
tesoreria municipal. - /

» Apoyar en eventos masivos realizados por COMUDE.

| \“
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» Solicitar a comunicacién social todo lo relacionado a sefalética de
deportivas y difusion para eventos, asi como sefalética para los mismos.

* Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las Hemas
dependencias de nuestro Municipio.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la D$pandencia, de acuprdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes. reglamentos ’ .
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el -/
|

titular del drea. /

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo

Funciones:

* Recibir los oficios y demas documentacién enviada por las Dependpncias
y turnarlos para su analisis al director de COMUDE o canalizarios iqui:n\
corresponda y, en caso de ser necesario, eiabnr:ar oficios de contegiacion

en base a lo que establezca el director de COMUDE.

\
* Llevar el control de las escuelas de formacién de futbol y taekwondd en Ia{ ‘S 3
unidad deportiva independencia y Purisima del | incon.
e Tener el control de uniformes deportivos de la escuela de formacion de % q

futbol.
|

* Realizar depdsitos de las escuelas arriba mencionados e ingresarlos &
Tesoreria Municipal.

= Tener el contacto con los deportistas de alto rendimiento para redaudar
sus reportes y lievar a cabo el ingreso del expedijnta a tesoreria muriicipal.

* Hacer la entrega del recurso econdmico de las becas en coordinacidn con
el director y entregar |la comprobacién correspondiente a tespreria
municipal,

; 1 |

» Brindar atencién al personal y ciudadanos en q;eneral que acudeh a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

N
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Nombre del Puesto: Encargado Administrative UDP |
|

Funciones:

Apoyar en eventos masivos realizados por COMUDE.
|

Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las
dependencias de nuestro Municipio. T

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclierdo a

la unidad deportiva en que se ubique.

Las demés que le sefialen como de su cnmpetepcia las leyes, regla

y demas disposiciones jurldicas vigentes, asi como las que determine e /

titular del area,

Administracion contable de la Unidad Depoiiva Purisima (Con

Ingresos de entradas, estacionamiento, rentas Ii:ie canchas).

Administracién contable de la Unidad Deportiva el Carmen (Col
Ingresos de entradas y rentas de canchas). |

Revisar la escrituracion de los campos del Muriicipiu y Tramitar es
faltantes. |

Control de Ingresos en Deportiva El Carmen {rrenta de campos v §
de futbol).
Elaboracion junto con juridico de convenios de arrendamiento (ca
y ligas de fltbol). L

SIVOS.

Coordinacion y apoyo en eventos deportivos m

Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las
dependencias de nuestro Municipio. '

Participar en Desfiles Deportivos.

Brindar atencién al personal y ciudadanos que acudan a |a dependencia y

canalizarlos con quien corresponda.

DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
| DEPORTE

Entra en vigor: 01-1-2005

Ultima actualizacion: 16-§0-2025

IONES

demas | <

mentos

/

itrol de

trol |:In.=,'1I

L

L:ritmas:’
|

sscuelal

reterfas \

demas

-

e

i
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* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acilerdo a

la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competenicia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area.

Nombre del Puesto: Encargado Administrativo Independencia {

Funciones:

y turnarles para su analisis al director de CoMup
corresponda y, en caso de ser necesario, elaborar oficios de cont
en base a lo que establezca el director de COMUDE.

Recibir los oficios y demas documentacion enviada por las Depen:{nc'ras

E o canalizarlos g quien

tacion

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general gue acuden a la

Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

Controlar y administrar en coordinacion con el Ji
la dependencia.

Dar seguimiento y control del programa PBR.

rector el presupuegto de

Tener el control de ayudas que se realizan a la ciudadania para degspués

canalizar el expediente a la dependencia de secretaria particular.

Asistir a reuniones realizadas por otras Dependencias, donde la COMUDE

sea convocada y dar seguimiento,

Entregar expedientes para pago de las facturas de la dependengia de

Tesoreria,

Control de insumos de limpieza, papeleria, asi como de materialeg para

mantenimiento esto para ofrecer instalaciones limpias.

Control de vales para compra de insumos.

\$§__?

=<

N,
b
—————

e

-




/i

k

.

\""L&'

,

PURISIMA

Linlslerno Mlllillill-ﬂm

Nombre del Puesto: Encargado Cultura Fisica

Funciones:

DIRECCION DE LA COMISION MUNICIP,
|

Tener el control del inventario de la dependencia, asi con
seguimiento de bajas y altas de inventario. |

o dar 3
Dar seguimiento del programa de archivo histérico para dar cumplirhiento. Iy

Dar seguimiento del programa de transparencia para dar cumplirhiento, -
asl como dar contestacion a solicitudes que llegan a dicha dependencia, i

Tener el control de bitdcora de mantenimientos i::ia vehiculos.

Iniciacién y seguimiento de convenios ylo o.ll:nntratua con em
privadas o arrendatarios en coordinacién con el Frea de juridico.

| o
Realizar y llevar el control de las vacaciones del personal de la Dirlcci:fm. %

Realizacién y control de pre-nomina.

recursos humanos.

Realizar altas y bajas del personal de CDMUiDE en coordinacidn con \\

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

resas

( 1/

Apoyo en eventos masivos realizados por COMUDE y eVentos \ N

convocados por otras dependencias.

Participar en Desfiles Deportivos.

la unidad deportiva en que se ubique. |

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi camo las que determine el

titular del area.

Guanajuato.

Llevar a cabo el registro de los eventos realizados por la Direccion.

\\{

Respetar horarios y salidas propuestos por Ia DJpandencia. de acuerdo :-1!

Llevar a cabo el seguimiento de los pragram'.a's expuestos por CODE _X

“&Y |

/,..—""
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P["{lSlMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCJONES

Gobierno Municipal @il DIRECCION DE LA CQHFSMH MUNICIP

Nombre del Puesto: Encargado (a) de Loglstica |

Funciones:

L DEL
DEPORTE

jm.‘m en vigor; 01-011-2005
Ultima actualizacion: 16-10-2025

Dar seguimiento y apoyo a los equipos y/o atletas seleccionadds para |

representar al municipio en eventos regionales, estatales ¥ nacion

Presentar registro a la Direccién de actiwllﬂades de promotpres e

instructores mensualmente. |

Supervisar y coordinar las actividades de los promotores e instrictores
bajo planeaciones y reportes de actividades seqt:}n las indicaciones que |
Direccion estipule.

Apoyar en los eventos masivos realizados por la Direceién para el
de evidencias fotograficas. |

Apoyar en activaciones fisicas solicitadas por escuelas o entes pukli
|

Trabajar en conjunto con encargados de deportivas, asi como de |

y personal administrativo para una buena ?rganizacifm en

deportivos.

Respetar horarios y salidas propuestos por la D?pandanc:ia. de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglarhentos

y demas disposiciones Juridicas vigentes, asi como las que deterrine el |'
titular del area. LT ml [

Planear, dirigir y controlar los eventos deportivos programados jpor la
Direccién en tiempo y forma con apoyo de los CFnrdinadures.

Convocar personal de la misma dependencia a }auninnes y eventos bajo
el visto bueno del director, |

| \11

| §~
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Nombre del Puesto: secretario (a)

Funciones:

) PURISIMA MANUAL DE nnemiznc:ﬁﬂ Y FUNCIONES
CGobilerno” Municipal G DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL

DE

_ Entra en vigor: Q01-Q1-2005
U#ffﬂ?%ﬂfﬂ!ﬁff?&ffﬁﬂ.‘ 16-10-2025

Goordinar el programa del Servicio Social.

Apoyar en actividades deportivas y recreativas cﬁua la direccidn le ind

Coordinar y apoyar en los torneos y actividades @epﬂrtjvos de la Dirgccion.

|
Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acusrdo a | J

la unidad deportiva en que se ubique.

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determi
titular del area. |

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentas %
ne el
|

Apoyar al coordinador asignado en actividades que le designen

Apoyar en el registro del Sistema de Evaluacién Municipal (SEM) d
actividades de la Dependencia.

Elaborar y archivar oficios, informes deportivos

Llevar el control de asistencias del personal de;:f:,-rtivo y atletas, siap

Apoyo administrativo en escuelas de formacién de los diferentes senvicios

que ofrece la COMUDE. '
|

Atencién a la ciudadania que solicite informacién.

Mantener el archivo de su unidad deportiva actualizado en orden y

clasificado.

Gestionar llamadas telefénicas, correos electrénicos y redes socialds del \

area (sl aplica).

Colaborar con la organizacién de eventos, torneos y actividades fisig

|
|
| | ki~

RTE

Ique.

/
f

e las

'\
fica. .,

o
as, j
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: }[, | RISI M B MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Chatrbering Ml ||h:l"_'r'|1 DIREECI‘SH DE LA CUH[EI{&H MUNICIP L DEL
DEPORTE
_Entra en vigor: 01-011-2005
Ultima|actualizacion: 16-10-2025

* Apoyar en la elaboracién de listados de participantes, controles de
inscripeion y entrega de materiales,

* Mantener limpias las areas de trabajo para buena imagen a la ciudddania.

= Apoyar en eventos culturales, deportivos y recreativos que se le solicite sy
presencia a dicha actividad por el coordinador inmediato.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la De:ependennla, de acuerdo a l'
la unidad deportiva en que se ubigue.

» Entregar en tiempo y forma la informacién solicitada por la direccjén de |

COMUDE o bien por los coordinadores que soliciten dicha informadion,
|
* Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area,

Nombre del Puesto: Asistente Deportivo UDP

Funciones: ||

» Control y programacion de las canchas.
= Preparar y coordinar las actividades relacinnada% con los entrenamigntos.
* Mantener en 6ptimas condiciones de uso, las insitalaciunea deportivas.
* Hacer planeaciones o estrategias innovadoras en la unidad deportiva.
» Coordinar al personal de mantenimiento y faciiitelrte las herramientds que

requieren para el desarrollo de sus actividades.

* Brindar atencion al personal v ciudadanos en general gue acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y!necesan‘as para ellbuen

funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
|

\(
* Respetar horarios y salidas propuestos por la Debendencia. de acugrdoa |

la unidad deportiva en que se ubique. ‘

| \_a 1?
| NI
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P“ ISIM A MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Gahlerne Municipal {9 DIRECCION DE LA COMISION MUNICIP L DEL
_ Gntra en vigor: 01-01-2005 .
Uf.rm:raiac‘maﬁfaffdn r 16-10-2005 \

* Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja, '

» Lasdemés que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del &rea. i

Nombre del Puesto: Auxiliar de Taquilla A y B ‘ )
Funciones:

|
* Cobrar en la taquilla el acceso a la unidad deportiva y estacionamiehnto
» Reportar anomalias, | ;\\
= Verificar los boletos para llevar la secuencia nurriérica.
¢ Revisar que los boletos estén en el orden numérfcn que corrasponde, h'gl
= Elaborar un Informe de Caja de la Taquilla. \\
» Ordenar y contar el dinero recaudado.
« Verificar la cantidad de boletos vendidos.

« Clasifica los boletos vendidos. |

» Mantener la zona de trabajo limpia y en buenas gondiciones.

* Reportar anomalias observadas dentro de las instalaciones al direcfor de
la dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportilia en
ese momento.

L=

* Brindar atencion al personal y ciudadanos en Jeneral que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien cc:-rresmncﬂa. \

* Las demés actividades inherentes a su puesto y necesarias para el |buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de g
COMUDE.

' i4

| \%




PURISIMA MANUAL DE ORGAN

Goblerno Mugh ':puilfﬂi]

|
Nombre del Puesto: Organizador de Torneos Deportivos

Funciones:

iZACIﬁH Y FUNCIONES
DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL

: ' DEPORTE
_ Entra en vigor: 01-41-2005
Ufmnai actualizacion: 16-10-2025

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acderdo a

la unidad deportiva en que se ubique.

Asl mismo estarén a disposicién del coordinador que designe el ench

en el area donde se trabaja. |

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

titular del area.

y demas disposiciones juridicas vigentes, asl como las que determine BI//

Organizar torneos departivos en el municipio, 'en coordinacién cbn los

coordinadores de COMUDE

Promover y apoyar el deporte de personas con capacidades diferan::iad‘}s‘

y/o de tercera edad. |

mantenerlas en buenas condiciones.

Supervisar las instalaciones deportivas para QT!AE se de un buen uso u

Apoyar en los desfiles atlético-deportivos. ‘

Fomentar la participacion de la ciudadania en la practica del deporte.

Participar en los desfiles deportivos.

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acudeh a la

Dependencia y canalizarlos con quien corresponda,

Reportar al drea de cultura fisica de sus actividades.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a

la unidad deportiva en que se ubique. |
|

L,,




) PURISIMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
ety Lbierno Municipnl §59

DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterrhi
titular del area.

Nombre del puesto: Supervisor de mantenimiento en San Andrés de
Alrededores, |

Funciones:

Supervisar la deportiva de San Andrés de Jalpa, asi como los campos

aledanios a la comunidad.

|
Supervisar y mantener en optimas condiciones de uso, las instalagi
deportivas y campos aledarios a la comunidad, |

Supervisar y coordinar el trabajo laboral del personal; y en caso
cumplir con sus actividades pasar el reporte al director para consi
evaluar su situacion labaral,

Activar la iniciacién departiva de las escuslas. |

Visitar a las instituciones educativas para difund
de esta dependencia.

Brindar a la ciudadania un espacio digno en éptimas condiciones don
fin de fomentar la practica de| deporte entre los I‘udadanos purisimenses

de las comunidades cercanas a San Andrés de Jalpa Atends
Inquietudes o necesidades del personal a su cargo.

. | \"‘
Programar y dar seguimiento de las vacaciones de su personal a dargo,

ser responsables de los formatos asignados por|recursos Humanos
entregar en tiempo y forma a la direccién,

Llevar control de insumos de limpieza, herramientias. maquinaria y ma3
deportivo a utilizar en su lugar de trabajo.

DEL ¢
| DERORTE |
_ Entra en vigor: 01-01-2005 %
Ultirna iaﬁmﬁmcfcin: 16-10-2025

¥
Las demas que le senalen como de su compete‘n&:ia las leyes, reglarhentos f’%a

ne el f

Ipa y

M

A1

1/

oches

e no
rar y

r los distintos progsamas[: ﬁ*.

para

tenal

Dar buen uso al material de trabajo como | maquinaria de motor, (]

herramientas menores, vehiculos y aparatos de jﬁcina.

b
M«
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U I(ISI_ M A MANUAL DE nRGANhAczéu Y FUNCIONES
Gahierno Municipal Sl DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL

Nombre del puesto: Supervisor de Entrenamientos |

Funciones:

DEPORTE g A
. Entra en vigor: 01-Q1-2005 | \(\"
Ultima, actualizacion: 16-40-2025

Apoyar en coordinacién con los promotores ¢aponivus eventos| (en la \\,
Comunidad de San Andrés de Jalpa y comunidades aledarigs) del B
municipio.

Apoyar y participar en coordinacién con los prcrfjgotc-ras deportivos gi curso
de verano.

| /i
Apoyar y participar en coordinacion con los promotores deportivos|en los | /
desfiles deportivos. /
.rf
Dar un buen uso de sus herramientas y maquinaria. It /

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda,

Respetar horarios y salidas propuestos por la D{epandencia. de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. I

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del 4rea. |

Supervisar el buen funcionamiento de los entrenadores en el| buen| !

desempefio de su trabajo hacia la formacién depertiva en materia del futbal
de los nifios. T I

Fomentar la participacién de la ciudadania en la préctica del deporte. M~

Brindar atencion al personal y ciudadancs en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda. A

Controlar el material deportivo y mantenerlo en las mejores condigiones \)
para su buen funcionamiento.

—

Supervisar que los instructores y promotores deportivos lleguen en hemp;\
y forma a su area de trabajo. A

b’
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PURISIMA
ot O LIVA 2L MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCJONES
toblerno Municipalfl DIRECCION DE LA cnmrsréu MUNICIPAL DEL

_ DEPORTE N
. lmtra en vigor: 01-Q1-2005 | N\
Ultima, actualizacion: 16-10-2025 N\

* Realizar bitdcora de material deportivo que se a!ntrega a los instructores v | -
promotores deportivos. | A

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. i

* Las demas gue le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos ,’{
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterthine el | |
titular del 4rea. | Pl

/

L

Nombre del Puesto: Promotor

Funcicnes: |
|

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por la
direccion,

» Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga d‘ependiendo su disciplina,

| N
» Llevar la préctica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan| entre k

semana. | A\ X
%
* Motivar a nifios, jovenes, adultos y personas mayores a particigar en |
actividades deportivas o recreativas. | .1‘-\
LY

¢ ldentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orierfiarlos .
a clubes, academias o selecciones. ‘n{\

* Visitar las instituciones educativas para promover y difundir los didtintos
programas de esta dependencia.

» Participar en los desfiles deportivos.

» Realizar planeacién de actividades y objetivos de acuerdo a las matas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependiancia.

* Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma, |

« Apoyar en eventos programados por la direccién

18
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dl I{ISIM A MANUAL DE DRGANFZACIﬁN Y FUNCIONES

(obleray” Nuclpi @ DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
DEPORTE

Entra en vigor: 01-41-2005

Ufﬁmﬂl actualizacion: 16-10-2025

= Brindar atencion al personal v ciudadanos en general que acudeén a la
dependencia y canalizarios con quien corresponda.

|
¢ Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacion. |
* Asl mismo estardn a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones jurldicas vigentes, asl como las que detertine el
titular del area, {

Nombre del Puesto: Promotor B |
Funciones: |

|
« Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva gue se le asigne|por la
direccion. | \

» Participar los fines de semana en actividades gonvocadas por dirgccion, |
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.
| (T
* Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas mayores a participar en '
actividades deportivas o recreativas.
L L

= |dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orientarlos
a clubes, academias o selecciones.

¢ Llevar |a practica competitiva a los nifios y jévenes que trabajar| entre
semana,

* Visitar las instituciones educativas para promover vy difundir los diklintos
programas de esta dependencia.

» Participar en los desfiles deportivos.

« Realizar planeacion de actividades y objetivos je acuerdo a las metas @
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia

19
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! ["{] SIMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Gohierna Municipal gl DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
| DEPORTE
_ Entra en vigor: 01-Q1-2005
Ultima actualizacion.: 16-10-2025

* Entregarreporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo Y forma
estipulados por la misma. |

* Apoyar en eventos programados por la direccién

* Brindar atencién al personal y ciudadanos &n %gan‘eral Que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda,

* Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacién. Ts

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para gl buen /}J
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. A/
| H|./

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a | «.
la unidad deportiva en que se ubique. ' @

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes. asi como las gue deternpine el

titular del &rea.
Nombre del Puesto: Promotor C {Deportiva Independencia y El Carmen)

Funciones:

= Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne |por la
direccion "~ \
™

\“ |
= Participar los fines de semana en actividades convocadas por direlcién, |
asi como participar en forneo deportivo o liga dependiendo su disciglina.

* Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas fnayares a particigar en \J

actividades deportivas o recreativas. |

= Identificar personas con aptitudes deportivas deqtacadas para orienarlos
a clubes, academias o selecciones,

» Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan |entre
semana. 7




o
P l"{lf\lMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCLONES
Gioblerno: Mumicipa #5D DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
DEPORTE |’
. Entra en vigor: 01-01-2005
Wtima actualizacion: 16-10 2025

* Las demas actividades inherentes a sy puesto Y necesarias para ¢l bugn
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

* Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

« Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglar
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterri
titular del area.

Nombre del Puesto: Promotor Deportivo A (Pradera de Sotos)

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne |por la
direccion. 1

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por diregcion,

asl como participar en torneo deportivo o liga detndienda su disciglina.

« Motivar a nifios, jovenes, adultos ¥y personas

ayores a particigar en |,
actividades deportivas o recreativas. '

v
|

* l|dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orienarios
a clubes, academias o selecciones.

» Llevar la practica competitiva a los nifios Yy jovenes que trabajan |entre
semana,

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el|buen
funcionamiento de la dependencia Yy las que determine el director
Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas que le senalen como de su competencia las leyes, reglameéntos
y demas dispesiciones juridicas vigentes, asi como las que determihe el
titular del area,
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L PU I{IMM A MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Gaherno. Mutiicipel ) DIRECCION DE LA COMISION HI.IHICIP.;L DEL
S 2 | DEPORTE

. Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacicn: 16-10-2025

Nombre del Puesto: Promotor Deportivo B {Depar‘tivai Independencia)

Funciones:

|
* |mpartir la actividad fisica, recreativa o depc:rti\1a que se le asigng| por la
direccion,

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgccion, L/
asi como participar en torneo deportivo o liga dqpendienda su disu::iplina,_ (
| ;

* Llevar la practica competitiva a los nirios y jovenes que trabajan entre
semana. '

* Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas mayores a participar en ,
actividades deportivas o recreativas. ‘
= |dentificar personas con aptitudes deportivas dai:atacadas para arientarios

a clubes, academias o selecciones I

* Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y/forma
estipulados por la misma. |
| H

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para e{ buen |
funcionamiento de la dependencia y las que detetrmine el director. ‘

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuérdo a
la unidad deportiva en que se ubigue. | |

* Las demés que le sefialen como de su competencia las leyes, reglar|eiiios
y demés disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine &l
titular del area. |

|
| st
|

L=}

Nombre del Puesto: Promotor deportiva B deportiva Independencia y UDI

Funciones:




]
PUI ISI_MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Ghlerie: Municipal @ DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
DEPORTE
. Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 16-10-2005

 Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asign por la
direccion.

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

* Llevar la practica competitiva a los jovenes que itrabajan entre samana,

e Motivar a nifios, jovenes, adultos Y personas mayores a participar en
actividades deportivas o recreativas.

* Identificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orie tarlt:-_s./ ’
a clubes, academias o selecciones ' i

programas de esta dependencia.
+« Fomentar la practica del deporte entre los ciudadanos purisimens
|

e \Visitar las instituciones educativas para promover y difundir los di tintos z

» Participar en los desfiles deportivos:

* Realizar planeacion de actividades y objetivos c‘le acuerdo a las metas a 4
lograr por el area de Cuitura Fisica de |a depand.lencia

| ‘
» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma. '

* Apoyar en eventos programados por la direccién

* Brindar atencion al personal y ciudadanos en deneral que acuden a\la\l\
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el|buen | .
fuhcionamiento de la dependencia Yy las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Entretenimiento Futbo! Categoria 2000-20d4 \

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se e asigne for la
direccién. )

=

.
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= Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgecion.

asl como participar en torneo deportivo o liga dTpendiendn su disciplina,

» Disenar sesiones segin la edad, nivel y objetivas del equipo o jugddor

* Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
esirategias), fisicos y mentales,

» Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del balén, condyccion,
tiro, defensa y juego colectivo. L
Ve

* Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, | juego limpio y el rgspeto
a las reglas, rivales y arbitros. /

Llevar la practica competitiva a los jovenes que frabajan entre semana,
* \Visitar las instituciones educativas para promover y difundir los digtintos
programas de esta dependencia,
= Fomentar la practica del deporte entre los ciudadanos purisimenses.
« Participar en los desfiles deportivos,

* Realizar planeacion de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia

 Entregar reporte de actividades al drea de Culturd F isica en tiempo yfforma
estipulados por la misma.

L%
« Apoyar en eventos programadaos Por la direceidn l

= Brindar atencion al personal v ciudadanos en general que acuden a Ia\ =
dependencia y canalizarlos con quien corresponda. 'h

= Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva e \

municipio, Estado o Federacion.

» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el|buen )
funcionamiento de la dependencia v las que determine el director.

w
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» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acyerdo a 1
la unidad deportiva en que se ubique. |

» Las demas que le sefialen como de su competercia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine e|
titular del area. |

Nombre del Puesto: Instructor de ciclismo

_ | /
Funciones: L~
A/
* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por la
direccion.

« Participar los fines de semana en actividades convocadas por dir ceidn,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disci lina.

Llevar la practica competitiva a los jovenes que rabajan entre semana.
Asl mismo estaran a disposicion del coordinad:?r gue designe el djrector |

en el area donde se trabaja. K

= Apoyar en eventos programados por Ja direccion.

I \'\ J

= Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo ylforma R \
estipulados por la misma.

[ ),

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dﬁ\pendencla. de acuerdo E'*l
la unidad deportiva en que se ubique. |

+ Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos | :
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi erimo las que deternjine el

titular del area.
|

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo A
Funciones: N 0
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* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

* Disenar entrenamientos segln el nivel, edad y necesidades del rupo o
persona.

* Explicar y demostrar correctamente la ejecucién de movimientos, ppsturas
0 reglas del deporte. X
/,.f

» Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se reglice la |
activacion fisica en su diferentes niveles. f/‘

perseverancia.

» Ensenar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la

 Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgccidn,
asi como participar en torneo deportivo o liga dTpEndiendu su disciplina,

* Llevar la practica competitiva a los jovenes que itrabajan entre semana. |

* Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director \ !
en el drea donde se trabaja, r

= Apoyar en eventos programados por la direccién.

* Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma. -
* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. i
* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterihine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo B \ ,)

]
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e

Funciones:

) 1mpa_rtir la actividad flsica, recreativa o deportiva que se le asigng por la
direccién.
» Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

* Explicar y demostrar correctamente Ia ejecucién de movimientos, pgsturas /
o reglas del deporte, f P d

= Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se redlice |a
activacion fisica en su diferentes niveles.

* Enseriar valores coma el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

* Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, ddultos
mayaores, nifios, etc.

: | ,
* Participar los fines de semana en actividades c nvocadas por dirgecién,
asl como participar en tarneo deportivo o liga deﬁandienda su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jovenes que tL-abajan entre semadna.
Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y fforma
estipulados por la misma.

» Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el difector
en el area donde se trabaja. “

* Apoyar en eventos programados por la direccién

= Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamkntos \ )
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area. h

)
b
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Nombre del Puesto: Instructor Deportive C

|
Funciones: ' % »
* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asignd por Ja
direccion, [ a\l B,
« Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o {

persona. |
» Explicar y demostrar correctamente |a ejecucion }de movimientos, pgsturas
o reglas del deporte. |

» Crear un ambiente positive, inclusivo y mutfvad‘r;r en donde se reglice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

« Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la \ \
perseverancia. | |

* Modificar ejercicios para personas con dfscapa&fdades. lesiones, adultos
mayores, nifios, etc. |

» Participar los fines de semana en actividades dl:nvncadas por dirgccion,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciglina.

Llevar la practica ‘competitiva a los jovenes que trabajan entre semdna.
Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

| L

* Apoyar en eventos programados por la direccion|

» Entregar reporte de actividades al drea de G-..altur,:q| Fisicaentiempoyforma |~ |-
estipulados por la misma.

 Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuérdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

+ Las demas gue le sefialen como de su competendia las leyes, raglamrantus_
y demas disposiciones juridicas vigentes, asf como las que determ
titular del area.

\\
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Nombre del Puesto: Instructar Deportivo D

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne| por la
direccion,

Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y|necesidades del gfupo o
persona,

» Explicary demostrar correctamente la ejecucion Lﬂa movimientos, pdsturas
0 reglas del deporte.

* Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se redlice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

* Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el I'espetc, la disciplifa y la
perseverancia.

* Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, aduitos
mayores, nifios, etc,

» Participar los fines de semana en actividades convocadas por diregcion,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disn;ﬁfna.

* Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana. _
* Asl mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el difector
en el area donde se trabaja, |

* Apoyar en eventos programados por la direccion

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

* Raspetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acudrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

29
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* Las demas que le sefialen como de su competericia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asl como las que determine el
titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Deportivo E |
Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne| por |a
direccién.

= Disefiar entrenamientos segln el nivel, edad v necesidades del grupo o
persona.

» Explicar y demostrar correctamente |a ejecucion de movimientos, pasturas
o reglas del deporte.

= Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se redlice la
activacion fisica en su diferentes niveles,

« Ensenar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplia y la
perseverancia,

* Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayaores, nifios, etc.

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgceion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su discﬁplina,:

* Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semgna

« Asi mismo estaran a disposicién del coordinadar que designe el djrector|

en el area donde se trabaja. |+

= Apoyar en eventos programados por la direccion

= Entregar reporte de actividades al area de Culturg Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

* Respetar horarios y salidas propuestos por |a Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi gomo las que deterfnine el

titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Deportivo F

Funciones:

» Impartir |a actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

« Disefiar entrenamientos segin el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

« Explicar y demostrar correctamente |a gjecucion de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

= Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se replice la
activacion fisica en su diferentes niveles.
3

« Ensenar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

« Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, pdultos
mayores, nifios, etc.

« Participar los fines de semana en actividades convocadas por dlna-::mm
asi como participar en torneo deportivo o liga dfpendiendc su discjplina. .| |
s Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana. .
» Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el diirector
en el area donde se trabaja.
= Apoyar en eventos programados por |a direccion \

« Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo  forma | }
estipulados por la misma.
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« Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclierdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi domo las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor de charreria

Funciones;

= Ensefar a las escaramuzas a montar a caballo de manera segura y
eficiente, incluyendo téenicas de jineteo, control del caballo, y manejo de
la rienda charra.

* Brindar asesoramiento constante a las escaramuzas, tanto a caballd como
a pie, y realizar un seguimiento de su progreso individual ¥ grupal,

* QGuiar a las escaramuzas en la ejecucidn de figuras y movi ientos | %
sincronizados, como cruces, abanicos, y otras formaciones complejas. \\
|

* Ayudar a las escaramuzas a mantener un ritmo constante y adecuado
durante la ejecucion de las rutinas, asegurando la precision y armdnia en
SUS movimientos.

« Transmitir el valor cultural e histérico de la charreria, incluyendo el rgspeto

por el vestuario, las tradiciones, y &l espiritu deportivo L
= Promover la disciplina, el respeto, y la colaboracion entre las integrants \
de la escaramuza, para lograr un desemperio ajtimn en conjunto. )

* Entrenar a la escaramuza para la realizacion de la rutina obligatdria de
competencia, que consta de 12 ejercicios, y asegurar el cumplimiento del
reglamento de la charreria.

* Las demds actividades inherentes a su puesto ineoesan‘aa para € buen \ )
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director,

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a._
la unidad deportiva en que se ubique, 3

3R
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« Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentas |

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo G

Funciones:

= Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne |por la
direccion.

» Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgceian,
asi como participar en tarneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Disenar entrenamientos segun el nivel, edad y hecesidades del giupo o
persona.

» Explicar y demostrar correctamente |a ejecucion de movimientos, posturas
o reglas del deporte. \
= Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivaddr en donde se realice la |\
activacion fisica en su diferentes niveles.

» Enseriar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la discipling y la\
perseverancia.

» Modificar ejercicios para personas con discapacidades, Iesiones, afiulios \
mayores, nifos, etc. I

= Llevar la practica competitiva a los jovenes gue trabajan entre semaha. \"”

» Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el difector
en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccién

Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma,

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acudrdo a
la unidad deportiva en gue se ubique,
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* Las demas que le sefialen como de su mmp&tenLa las leyes, reglarhentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Deportive H

Funciones:

» Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por la
direccién.

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina,

« Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del giupo o
persona.

» Explicar y demostrar correctamente la ejecucion de movimientos, posturas

o reglas del deporte.
= Crear un ambiente positivo, inclusive y motivador en donde se reajice la \X
activacion fisica en su diferentes niveles. -

e Ensefar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la \\
perseverancia. N

¢ Maodificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adulr?:s";
mayores, nifios, etc. 1

. i . , N

» Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana. = | i Y

|

= Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director \
en el area donde se trabaja.

]

* Apoyar en eventos programados por la direccién

= Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Flsica en tiempo y forma |
estipulados por la misma.

.
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* Respetar horarios y salidas propuestos por |a Dependencia, de acyerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del &rea,

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo |

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por la
direccién.

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgccién,
asi como participar en torneo deportive o liga dependiendo su disci lina.

» Diseflar entrenamientos segtin el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

= Explicar y demostrar correctamente la ejecucion de movimientos, posturas
o reglas del deporte,

» Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se redlice la
activacién fisica en su diferentes niveles. '

*» Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el Lspetn. la discipling y la
perseverancia.

*,

* Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, afultos ™
mayores, nifios, etc. -

¢ Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

* Asl mismo estarén a disposicion del coordinador que designe el ditector
en el area donde se trabaja.

* Apoyar en eventos programados por la direccion &

' N




w
l;'r " [MM .A. MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
tiobleran Municipal il DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
DEPORTE
. bntra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacidn: 16-10-2025

* Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo ¥ forma
estipulados por la misma. T '

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acyerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. '

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglarhentos
y demads disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterrhine el
titular del &rea.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo J

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por ia |,
direccion,

» Participar los fines de semana en actividades convocadas por di
asi como participar en torneo deportivo o liga ddpandiendu su discipli

» Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del gifupo o )
persona.

* Explicar y demostrar correctamente la ejscucion de movimientos, pasturas (\ N
o reglas del deporte. %

» Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se redice IE1
activacién fisica en su diferentes niveles. I
N
* Ensefar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplirfa y fa | N
perseverancia. \
= Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, afultos Htﬁ
mayores, nifios, etc.

» Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semdna.

» Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. N

* Apoyar en eventos programados por la direccién
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» Entregar reporte de actividades al srea de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentas
y demaés disposiciones juridicas vigentes, asi como |as que determine el
titular del area,

Nombre del Puesto: Entrenador de beisbal

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por la
direccion.

* Participar Ios fines de semana en actividades convocadas por direceion,
asl como participar en tarneo deportivo o liga dependiendo su disciglina.

= Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que frabajan| entre

semana, [
= Participar en los desfiles deportivos.
A
* Realizar planeacion de actividades y objetivos de acuerdo a |as metas E'JP
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia. \

» Dar seguimiento a los deportistas de alte rendimients en |a disciplina de

beisbol, tanto en proceso de juegos nacionales o en eventos o activigiades
relacionadas a esta disciplina,

* Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo v forma
estipulados por la misma. j

« Apoyar en eventos programados por la direccién.

* Brindar atencion al personal y ciudadanos en general gue acuder] a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.
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= Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacién,

* Las demas actividades inherentes a su puesto Yy necesarias para gl buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas que le seftalen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterrhine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Entrenamiento Beisbol

Funciones:

¥
« Disefiar rutinas técnicas, técticas y fisicas.
* Organizar practicas de bateo, fildeo, pitcheo, corrido de bases, etc.
» Ensenar fundamentos del juego: reglas, posiciones, sefiales, estralegias R _ N
ofensivas y defensivas.
|
b
L

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne |por. Ja |
direccién, \\l

-
-‘

* Observar, registrar y analizar el desempefio de cada jugador y del gquipo |
en general, |

» Fomentar la cohesién, el respeto y la disciplina :jntm del grupo \

* FParticipar los fines de semana en actividades convocadas por dtrﬁ:cién; |

asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su discidiina.
» Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semaha.

= Asi mismo estardn a disposicién del coordinador que designe el difecto
en el area donde se trabaja.
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. Entra en vigor: 01-0§-2005 T

Ultima actualizacion: 16-10-2025 (i

* Apoyar en eventos programados por la direccién,

|
* Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo yiforma
estipulados por la misma.

Z

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

» Las demas que |e sefialen como de su competencia las leyes, reglamantns
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las gue determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Entrenamiento futbol

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne |por la
direccién.

» Participar los fines de semana en actividades onvocadas por diregcion,
asi como participar en torneo deportivo o liga daIendFendo su disciplina.

* Disenar sesiones segin la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador. .

1
o Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamjiento, \\
estrategias), fisicos y mentales.

tiro, defensa y juego colectivo,

» Ensefar y perfeccionar fundamentos como control del balon, condugcién, \

« Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el raspeto \j
a las reglas, rivales y arbitros.

« Llevar la practica competitiva a los jévenes gue trabajan entre semapa.

= Asl mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el ditector

en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por 1a
direccion.
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» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y{ forma
estipulados por la misma.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

» Lasdemas que le sefialén como de su competencia las leyes, reglarhentas
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi omo las que determine &l
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Recreativo

Funciones:

« Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por la
direccién.

* Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del giupo o
persona.

= Explicar y demostrar correctamente la ejecucién de movimientos, poatu:@‘;{
o reglas del deporte. .

» Crear un ambiente positivo, inclusiva v motivador en donde se realice
activacion fisica en su diferentes niveles.

« Enseriar valores como el trabajo en equipo, el tespeto, la disciplina v la
perseverancia. \

* Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, afultos
mayores, nifios, ete, \

= Asi mismo estardn a disposicién del coardinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

» Apoyar en eventos programados por |a direccién

* Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y forma | 9
estipulados por la misma.

g
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 Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acyerdo a
la unidad deportiva en que se ubique,

» Las demas gue le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determing el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2008-2011

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne| por la
direccién.

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgecian,
asi como participar en tomec deportivo o liga dependiendo su disciplina, i x

» Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre seména. |

» Disenar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador | |

* Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionarhiento, N
estrategias), fisicos y mentales. | |~
|
|
» Ensenar y perfeccionar fundamentos como control del balén, condiccion, |
tiro, defensa vy juego colectivo, \

* Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

* Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director

en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por la
direccion. y

e Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo \{ forma
estipulados por la misma.

= Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia de aculrdo a \
la unidad deportiva en que se ubique.

]
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» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para €l buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 20042005

Funciones:

= Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por |a
direccién;

* Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgccién,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciblina.

= Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semédna.

= Entregar reporte de actividades al &rea de Cultura Fisica en tiempo y|forma \
estipulados por la misma. BOAS

L2
» Disenar sesiones seg(n la edad, nivel y objetivos del equipo o jugadlor. L" \
* Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionanfiento, I[ \
astrategias), fisicos y mentales. l N
= Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccion, | |-
tiro, defensa y juego colectivo.
¢ Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el rgspeto
a las reglas, rivales y arbitros. \/

e Asi mismo estarén a disposicién del coordinadar que designe el director
en el area donde se trabaja.

= Apoyar en eventos programados por la direccion,

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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« Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterthine el
titular del 4rea.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2006-2007

Funciones:

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne|por la
direccion.

» Participar los fines de semana en actividades convocadas por din cion,
asi como participar en torneo deportivo o liga der&ndiendn su disciplina.

» Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semdna.

= Disefar sesiones segin la edad, nivel y objetivos del equipo o jugadior

\\
« Incluir ejercicios téenicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionan ienta, w
estrategias), fisicos y mentales. A \,\
* Ensenar y perfeccionar fundamentos como control del balén, condugcion| |
tiro, defensa y juego colectivo. \\
=< I\

= Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio vy el rgspeto
a las reglas, rivales y 4rbitros,

 Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma,

= Apoyar en eventos programados por la direccién \/

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acudrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Asi mismo estaran a disposicidn del coordinador que designe el difector
en el area donde se trabaja. }
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Nombre del Puesto: Instructor Deportivo Taek-wood

Funciones;

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Deportiva Carmen

Funciones:

I
 Eptra en vigor: 01-0§-2005 15
Ultima actualizacion: 16-19-2025 19

Las demés que le sefialen coma de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que dete
titular del area.

Ensefiar las técnicas y patrones especificos del taskwondo, demosirando
correctamente cada movimiento.

Inculcar la disciplina, el respeto, la perseverancia y otras valores
fundamentales del taekwondo en el salén de entrenamiento.
Fomentar la cohesidn, el respeto y la disciplina dentro del grupo.

Participar los fines de semana en actividades onvocadas por diregcion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Apoyar en eventos programados por la direccién |'

Entregar reporte de actividades al &rea de Cultura Fisica en tiempoy fnnﬁ# _

estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por |la Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asl como las que determjne el
titular del &rea.

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne |
direccion.
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» Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirdecidn,
asi como participar en torneo deportive o liga da'fandiandﬂ su disciplina,
» Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

* Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionanjiento,
estrategias), fisicos y mentales.

* Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del balén, condugccian,
tiro, defensa y juego colectivo.

* Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el rdspeto
a las reglas, rivales y arbitros,

» Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana

» Entregar reporte de actividades al drea de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

* Asl mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el difector .
en el area donde se trabaja. .

* Apoyar en eventos programados por la direccién

= RO Y

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acudrdo a
la unidad deportiva en que se ubique,

e Lasdemés que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamientos
y demas disposiciones jurfdicas vigentes, asi como las que determjne el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Femenil

Funciones:

= Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién, \
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Nombre del Puesto: Instructor Zumba

Funciones:

Participar los fines de semana en actividades oﬁzvmdas por di

asl como participar en torneo deportivo o liga de

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCI
DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPA

_ Entra en vigor: 04-0 _
Ultima actualizacidn.: 16-14-2025

DE

@,
ndiendo su disciplina.

Disefiar sesiones seglin la edad, nivel y objetivos del equipo o jugadior.

Incluir sjercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamjiento,

estrategias), fisicos y mentales.

Ensefiar y perfeccionar fundamentos como contr
tiro, defensa y juego colectivo.

Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpioy el r

a las reglas, rivales y arbitros.

ol del balén, condugcion,

speto

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

Entregar reporte de actividades al area de Culturg Fisica en tiempo y forma

estipulados por la misma.

Asl mismo estarén a disposicién del coordinador que designe el director

en el drea donde se trabaja.
Apoyar en eventos programados por la direccion

Respetar horarios y salidas propuestos por la De'
la unidad deportiva en que se ubique.

pendencia, de acugrdo a

Las demas que e sefialen como de su competencia las leyes, regla ntos
y demaés disposiciones jurldicas vigentes, asi como las que determine al

titular del area,

diraccion,

* Impartir la actividad flsica, recreativa o deportiva que se le asigne por iq
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Nombre del Puesto: |nstructor personas con capacidades diferentes

Funciones:

MANUAL DE ORGANI

, £
titima

ZACION ¥ FUNCI

DE

Crear un ambiente positive, inclusivo y mativador en donde se r

activacion fisica en su diferentes niveles,

Participar los fines de semana en actividades ¢

Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el
perseverancia.

Modificar ejercicios para personas con discapadidades, lesiones, adultos

mayares, nifios, etc.

Entregar reporte de actividades al &rea de Cultura Fisica en tiempo y

estipulados por la misma.

Llevar |a practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semg

Asl mismo estarén a disposicién del coordinado
en el area donde se trabaja.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdc:;\

la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competen

y demas disposiciones juridicas vigentes, asl como las que detern]

titular del area.

impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne

direccion.

Determinar el tipo de discapacidad (motora, visual, auditiva, inteldctual

etc.) y como influye en la practica deportiva.

Ajustar ejercicios, reglas y equipos a las capacidades del deportista

onvocadas por dirg

respeto, la disciplin

r gue designe el d

via las leyes, reglan]

N

ONES °
DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL

ORTE
ntra en vigor: §1-0§-2005
actualizacion: 16-10-2025

lice la
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ccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.
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» Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgecion,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

» Promover la participacién en competencias adaptadas o paralimpicas.

* Mejorar la coordinacién, el equilibrio, |a fuerza y |a resistencia. i
| (
» Enseriar técnicas especificas del deporte adaptado.

« Asl mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. \

» Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo yiforma
estipulados por la misma.

= Apoyar en eventos programados por la direccién

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique

s,
[N
» Las demas actividades inherentes a su puesto v necesarias para el bmmh\
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. e R i

Nombre del Puesto: Instructor Beisbol f 'I
Funciones: |

« Disefar rutinas técnicas, tacticas y fisicas. 1

« Organizar précticas de bateo, fildea, pitcheo, curIdn de bases, stc. \

* Ensefiar fundamentos del juego: reglas, posiciones, sefiales, estrafegias \ /
ofensivas y defensivas -

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por Ia
direccién.

= Observar, registrar y analizar el desempefio de cada jugador y del eguipo ;
en general, \

48




. b;' 1
'PHRIS]_M A MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIDNES
toblerno” Municipal i DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL

DEPDRTE
_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 16-14-2025

Nombre del Puesto: Instructor de futhol

Funciones:

Fomentar la cohesién, el respeto y la disciplina Jantro del grupo,

Participar los fines de semana en actividades convocadas por dir

asi como participar en torneo deportivo o liga detendiendu su disci

Llevar la practica competitiva a los jévenes que t abajan entre semana. ( :

Asi mismo estarén a disposicién del cuordinadal' que designe el director

en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccién

Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y forma

estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerd
la unidad deportiva en que se ubique.

¥
Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, ree_]s;::rleﬂm &
ine el

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que dete
titular del area,

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por Ia |

direccidn,

Participar los fines de semana en actividades canvocadas por diregcidn,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.
Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

Disefiar sesiones seg(n la edad, nivel y objetivos del equipo o jugadpr.
Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), ticticos (posicionamlento,

estrategias), fisicos y mentales.

X

ion,
lina.
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Nombre del Puesto: Instructor Futbol B

Funciones:

Ensenar y perfeccionar fundamentos como control del balén, cond

tiro, defensa y juego colectivo.

Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto

a las reglas, rivales v arbitros,

Entregar reporte de actividades al area de Cultura
estipulados por la misma.

en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccién.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, ¢e acu

la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, regla
y demés disposiciones juridicas vigentes, asi como las que dete

titular del area.

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva
direccion.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,

. Bntra en vigor: 01-
Ultima |actualizacion: 16-10-202%

.,

‘.\‘;x

ones |

DERORTE | L5

Flsica en tiempo \{ farm

que se |e asigne por Id T

asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la préactica competitiva a los jévenes que trabajan entre semapa

Disefiar sesiones seglin la edad, nivel y objetivos

Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionam

estrategias), fisicos y mentales,

del equipo o jugaqor.

4

ccion,

i L
Asi mismo estarén a disposicién del coordinador que designe el director

ienta, \
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Nombre del Puesto: Instructor Futbol C

Funciones:;

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
DERORTE -

Entra en vigor: 01-0-2005

Ultima actualizacion: 16-10-2085

" I ;
Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conddccion,

tiro, defensa y juego colectivo.

Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto

a las reglas, rivales y arbitros.

Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo y| forma

estipulados por la misma.

Asl mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el djrector

en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccién.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a

la unidad deportiva en que se ubique,

Las demas que le seflalen como de su competencia las leyes, reglanjient

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que dete
titular del area.

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la| .

direccién.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por dire

asl como participar en torneo deportivo o liga detndiendc su discig

Llevar |a practica competitiva a los jévenes que trabajan entre sema

Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o Jugad

L |

ine a%&
™\

ceidn,
lina,

na.

ar

Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamjento,

estrategias), fisicos y mentales,
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* Ensenar y perfeccionar fundamentos como control del balén, cond ceion,
tiro, defensa y juego colectivo.

e Impuisar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

 Entregar reporte de actividades al 4rea de Cultura Fisica en tiempo \ forma
estipulades por la misma.

» Asi mismo estardn a disposicién del coordinador que designe el djrector
en el area donde se trabaja,

» Apoyar en eventos programados por la direccidnl.

 Respetar horarios y salidas propuestos por la Dégpendencia. de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique, ‘

* Lasdemas que le seflalen como de su competencia las leyes, reglanfentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area. ‘

Nombre del Puesto: Instructor Beisbol B

Funciones: \l\

» Disefiar rutinas técnicas, tacticas y fisicas. \ ™

» Organizar practicas de bateo, fildeo, pitcheo, corfido de bases, stc. ',

» Enseriar fundamentos del juego: reglas, posiciones, sefiales. estrafegias
ofensivas vy defensivas.

* Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la

direccién,
f)
» Observar, registrar y analizar el desempefio de cada jugador y del equipo ' [/
en general. |
A
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» Fomentar la cohesién, el respeto y ia disciplina Tantm de! grupo.

« Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirgecion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

« Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

» Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director re
en el area donde se trabaja, /

* Apoyar en eventos programados por la direccié | Lo F
= Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y{forma '
estipulados por la misma.

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuprdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

» Lasdemas que le sefalen como de su competengia las leyes, reglawmntqa\
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deternpine el %}

titular del area. '\A
NN
Mombre del Puesto: Instructor Box

|
Funciones: (

« Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne |por 'L‘
direccion,

« Participar los fines de semana en actividades convocadas por dirdocion.
asi como participar en torneo deportivo o liga derendiendn su disciplina.|

» Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semdna,

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y{forma
estipulados por la misma.

= Asl mismo estaran a disposicion del coordinaddr que designe el djrector |
en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por la
direccion. 4
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* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclerdo a

* Lasdemas que le sefialen como de su competen
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deter

Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Col. Carme

Funciones:

la unidad deportiva en que se ubique.

titular del area.

Mantener en buen estado las instalaciones d

auditorio municipal, espacios deportivos v recreativos coordinad

COMUDE.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el at
municipal, espacios deportivos y recreativos coardinados por COM

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y g

recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Depen

y canalizarlos con quien corresponda.

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como Ghjetlw.f:'.. NN

la recreacion, convivencia y fomento al deporte,

Las demas actividades inherentes a su puesto y

COMUDE.

Informar sobre daiios o necesidades de las instalaciones deportivas

gue se encuentra,

Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos,

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuérdo a

la unidad deportiva en que se ubique,

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNC
DIRECCION DE LA COMISION MUNICIP

nB

e la unidad deporiva, el
s por

: L]
necesarias para g} buen !
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el dired|

ajustar cerraduras

[ONES
L DEL
DEPORTE
~ bntra en vigor: 01-Q1-2005
Litima actualizacion: 16-10-2025

cia las leyes, reglamentos

ditur‘h*\
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entros

densi
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b
- g
* Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglgmentos 8

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Jefe de Mantenimiento UDP
=
Funciones: /

» Supervisar las actividades realizadas por el personal de mantenimiento },rr

coordinarlas para el buen funcionamiento, dentro de |3 unidad deportiva
Purisima del Rincon.
e Apoyar en mantenimiento en la unidad deportiva el Carhen e
\

Independencia.

* Controlar, organizar y mantener en buen estado el material y ma Linaria
para el area de mantenimiento de la unidad deportiva Purisima del Rincén.

= Distribuir el material y gasolina para maquinaria en las diferentes urjdades
deportivas.

8

» Las demas actividades inherentes a su puesto }( necesarias para el bugn,
funcionamiento de la Dependencia y las que |determine el diredlor-de
COMUDE. N\

b

# Vigilar que las Personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacitn, convivencia y fomento al deporte. I

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuprdo
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para e huen\

funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
|
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DEPORTE
. Entra en vigor: 01 401-2005
Ullima actualizacion: 1610-2025

P U l S l M A MANUAL DE ORGANIZACION ¥ Fuuﬂ::nuts

Nombre del Puesto: intendente Auditorio Jalpa

Funciones:

* Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad depoftiva, el

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinagos por
COMUDE, '

N
LY
\““—-*.—hh.,,_

* Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el apditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos cobrdinados por COMUDE.

» Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la eridad deportiva y tentros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias,

* Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Deperldencia
y canalizarlos con quien corresponda.

* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte. 5

* Informar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivad en las
Que se encuentra. I

77 sE

* Realizar pequerias reparaciones (cambiar focos ajustar cerradurag, etb,

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para dl bua
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el diregtor d
COMUDE.

> 4

l'/-

"

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo &
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demds que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposicianes juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

-
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Gobiviene Municipal G50 DIRECCION DE LA COMISION MUNICIRAL DEL
DEPORTE
| Entra en vigor: 01101-2005
Ultima actualizacion: 16+10-2025

Nombre del Puesto: Intendente Auditoric be \\\

Funciones:

* Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad depgitiva;, el

auditorio municipal, espacios deportivos y recreatives coordingdos por
COMUDE.

« Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,

= Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de Ia unidad deportiva y| centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.
* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como pbjetivo,

(‘% |
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.
* Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependencia

y canalizarlos con quien corresponda.

» Informar sobre dafios 0 necesidades de las inJalacinnes deportivas en lag
que se encuentra.

* Realizar pequefias reparaciones (cambiar focds, ajustar cerraduras, elc Iy,

¢ Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias paralel buer N,

funcionamiento de la Dependencia y las que determine e director de %
COMUDE. \ )

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aduerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. \ J

» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglgmentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que detetming el
titular del area.
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Nombre del Puesto: Intendente Unidad Deportiva Purlsima

Funciones:

DEPORTE
. Entra en vigor: 01401 -2005
Ultima actualizacion: 16-1 0-202%

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad depoftiva, el

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE, '

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el ::Jditurin
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la Unidad deportiva y tentros
recreativos asl mismo mantenerlas limpias.

Informar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivas en las
que se encuentra.

Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerradurag, etc, },;\
A |

. ; N, |
Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como o :Jet-rwmfx

la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencial
y canalizarlos con quien corresponda,

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para @l buen
funcionamiento de la Dependencia y las que |determine el diredtor de
COMUDE.

Respetar horarios y salidas propusstos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deternine el
titular del &area.

\

-
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PURISIMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNGIONES
Giahier o Murmumlﬂm DIRECCIéN DE LA CO 1516" MUNICIPAL DEL _
DEPORTE| *

Entra en vigor: 01-01-2005

Ultima actualizacidn: 16-10-20251. -

Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Col. Carmen

Funciones:

la unidad depottiva, el j
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativas coordinados por |,

Mantener en buen estado las instalaciones de

COMUDE.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el aliditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos ccT:rcfinados por COMUDE.

Informar sobre dafios o necesidades de las instala
que se encuentra.

Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerraduras, etc.). i\

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la un
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Def.aandem:iq' T~

y canalizarios con quien corresponda.

Vigilar que las personas gue accedan a la deportiva tengan como objetivo,

la recreacion, convivencia y fomento al deporte,

Las demés actividades inherentes a su puesto y necesarias para | buen \

funcionamiento de la Dependencia y las que d
COMUDE.

Las demas que le sefialen como de su competenci

y demas disposiciones jurldicas vigentes, asl como las que deter

titular del area,

ciones deportivas en las

idad deportiva y mnrrra!«(".l

t

{

etermine el diredtor de

a las leyes, ragla'r_Ientﬁ
ine el

!

N

v

/
\
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tiobierno” Municipa) @il DIRECCION DE LA COMISION MUNICIRAL DEY|
DEPORTE
. |Entra en vigor: 01{01-2005
Uttime actualizacion: 16{10-2025.. .

Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Jalpa &
Funciones:

* Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad depoftiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinadlos por
COMUDE, '

: |- :
¢ |nformar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivas en la
que se encuentra. ﬁ\

* Realizar pequerias reparaciones (cambiar fncas[, ajustar cerraduras, etc.), “&
b
N\

* Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el aliditorio ?
MUDE, | N\

municipal, espacios deportivos ¥ recreativos coordinados por CO Q,
* Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y dentrd
recreativos asi mismo mantenerlas limpias. \
N

* Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependencia N
y canalizarlos con quien corresponda. '

* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como ofjetive,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para e| buen U
funcionamiento de la Dependencia y las que r:letermfne el direclor de
COMUDE.

|
* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acugrdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, regramemu
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine al
titular del drea,

—
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Nombre del Puesto: Jardinero

Funciones:

-
« Mantener en buen estado las instalaciones de las unidades deportivas, el | -

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinaglos por
COMUDE.

* Mantenimiento de las areas verdes y jardineras de la zona designada,
* Realizar trabajos de jardineria que mejoren la imagen de las instala:iones?ﬁ

* Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

» Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como opjetivo. |
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclerdoa | ™
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demads actividades inherentes a SU puesto y necesarias para dl buen
funcionamiento de Ja Dependencia y las que determine el diredtor de
COMUDE, \

» Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentas \

y demds disposiciones juridicas vigentes, asl como las que determine el
titular del area.

i

Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento y Vigilante

Funciones:

» Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinadds por
COMUDE.

h
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DEPORTE
.| Entra en vigor: 01101 -200%
Ultima actualizacion: 16410-2025

*  Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el duditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por CQ UDE.

* Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de |a unidad deportiva y| centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como tbjetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

* Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Depehdencia
y canalizarlos con quien corresponda,

* Respetar horarios v salidas Propuestos por la Dependencia, de ac Lerdo a
la unidad deportiva en gue se ubique.

* Las demas actividades inherentes a SU puesto 'y necesarias para bl l:-um\~

funcionamiento de |a Dependencia y las que determine ol director d‘e\
COMUDE,
{

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos % i
N

y demas disposiciones Juridicas vigentes, as| como las que deterine el ,
titular de! area.

.,

N

Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento

Funciones:

* Mantener en buen estado las instalaciones deF la unidad deportjva, el

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinadbs por
COMUDE,

* Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el a itorip
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COM DE.|

* Vigilar que las personas que accedan a |a deportva tengan como o jetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

* Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y cgntros
recreativos asl mismo mantenerlas limpias. \

N
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. Entra en vigor: 01-01-2005
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PuR]S]MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUN( §

{q\'\
\
» Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como d bjetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte, -

* Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y ¢analizarlos con quien corresponda.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclerda a |
la unidad deportiva en que se ubique,

* Las demas actividades inherentes a sy puesto y necesarias para ¢ buen

funcionamiente de la Dependencia y las gue| determine el dire¢tor de
COMUDE.

* Lasdemas que le sefialen como de su competericia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterrhine ol
titular del area.

Nombre del Puesto: Vigilante Deportiva Carmen

Funciones:

*» Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva,

\
W\
4 I
* Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de Ia Departwq. \\}

* Mantenimiento de |as instalaciones de la unidad deportiva, al auditorio

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
%

por lo menos 3 horas por dia. \ |

o

* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como abjetive,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte,

.

* Vigilar la zona de afuera de| acceso principal para una mayor segyridad
de las personas que acceden a la deportiva.

* Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecty del

personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmedjta 0 al area indicada

* Brindar atencion a los ciudadanos en general que acuden [a Ig \
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda. o

63
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PURISIMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNGIONES
toblerno” Municipal @i DIRECCION DE LA cuwlsmn MUNICIPAL DEL

Nombre del Puesto: Vigilante Deportiva Independencia

Funciones:

_ Entra en vigor: (1- 1-2005
Ultima actualizacidn; 16-10-2025 "

Respetar horarios y salidas Propuestos por la Dependencia, de ac erdo &

la unidad deportiva en que se ubique,

Las demas actividades inherentes a su puesto Yy necesarias para ¢l buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el diredtor de

COMUDE.

Las demas que le sefialen como de sy competencia las leyes, regTar-:entus( i
y demds disposiciones |uridicas vigentes, asi como las que determine gl

titular del &rea.

Controlar entrada de personal a instalaciones de |a Deportiva.
Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de |a Deportiva.

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo

la recreacién, convivencia y fomento al deporte,

de las personas que acceden a la deportiva,

Vigilar a zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridad \\
NN

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COM UDE, .

por o menos 3 horas por dia,

Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfectq
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al drea indicada

Brindar atencién a los ciudadanos en gemj;al que acuden
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda,

Las demds actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine e directdr de

COMUDE.

DEPORTE

%

deportiva, el auditorio

M
il
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| P URISI M.{j{h MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Y Uabierna Municipal @65 DIRECCION DE LA COMISION MUNICI AL DEL
DEPORTE
. |[Entra en vigor: 01401-2005
Ultima actualizacion: 16410-2024

*» Las demas que le sefialen como de sU competencia las leyes, reglamentos| -

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que detefming el 2
titular del &rea.

Nombre del Puesto: Vigilante Unidad Deportiva Purisima A

Funciones:

* Controlar entrada de personal a instalaciones de /a Deportiva. (
* Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Debortiva

* Vigilar que las personas que accedan a |a deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte

= Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seduridad
de las personas que acceden a |a deportiva,

* Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfedto del
personal o instalaciones: ya sea a su jefe inmediato o al drea indicada.

* Mantenimiento de las instalaciones de |a unidad deportiva, el ayditorio |

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia. N

¢ Brindar atencion a los ciudadanos en general gue acuden| a |a \\
Dependencia y canalizarlos con Quien corresponda. \\

* Respetar horarios y salidas Propuestos por la Dependencia, de acukrdo a i
la unidad deportiva en que se ubigue.

8

* Las demas aclividades inherentes a sy puesto y necesarias para e} buen |

funcionamiento de |3 Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

¢ Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglarentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que deterrine al
titular del area.




PU I{l S]MA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
tablerno Municipa il DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
DEPORTE

_ Entra en vigor: 01-01-2005
Uf‘:.‘ima| actualizacion: 16-10-2025

Nombre del Puesto: Vigilante Unidad Deportiva Purisima B §

Funciones: \
« Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva.
* Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de |a Degortiva. P
= Vigilar que las personas que accedan a |a deportiva tengan como objetivo, f’/

la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

» Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor segliridad
de las personas que acceden a la deportiva. -

* Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecio del
personal o instalaciones! ya sea a su jefe inmediato o al area indicafa.

* Mantenimiento de las instalaciones de Ia unidad deportiva, el auditoriq&
municipal, espacios deportivos y recreativos co rdinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

* Brindar atencion a los ciudadanos en general que acuden |a la
Dependericia y canalizarlos con quien currespunEa.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia de acugrdo.s
la unidad deportiva en que se ubique. 6\\

z L Y
» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el|bue _ \
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el directpr de
COMUDE, \\5\

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamgntos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Vigilante Taquilla UDP A y B \
Funciones: \
+ Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva ll'ﬁ,

<A
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 Vigilar la seguridad del entorno dentro de las inLtalaciones de la Deportiva. \

* Vigilar gue las personas que accedan a la deportiva tengan comoe gbjetivo
la recreacion, convivencia y fomento al deport

* \Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridad '
de las personas que acceden a la deportiva, r

* Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el guditorio

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COQMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

* Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfefto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indi da. |

e Brindar atencién a los ciudadanos en general que acudenm a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de aclierda a
la unidad deportiva en que se ubigue.

* Las demas que le seffalen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes. asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Velador Unidad Deportiva Purisima A ({\

Funciones: ol L
'-i..__
* Encargado de la vigilancia y seguridad del inmueble del edificio que le

corresponda.

* Realizar rondas de vigilancia para prevenir robos, actos vandalicos o
intrusiones.

= Verificar que puertas, ventanas y portones estén cerrados correctamente.
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Nombre del Puesto: Velador Unidad Deportiva Purisima B

Funciones:
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Reportar anomalias observadas dentro de |a instalacion al directo

dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva gn ese

momento.

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuddn a la

itorio /

Dependencia y canalizarlos con quien corresponda,

Mantenimiento de las instalaciones de |a unidad deportiva, el a

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE, /

por lo menos 3 horas por dia.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dépandencia. de acugrdo g

la unidad depoitiva en que se ubique,

Las demés que le sefialen como de su competencia las leyes, reglanjentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi camo las que deternfine &l

titular del area,

Encargado de la vigilancia y seguridad del inmueble del edificio due le

corresponda,

Realizar rondas de vigilancia para prevenir robos, actos vandalitos o

!
\
%

intrusiones.

Verificar que puertas, ventanas y portones esten cerrados correctamente,

Reportar anomalias observadas dentro de |a insFalacidn al director |de |a
dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva ef esa;
a j

momento,

Brindar atencién al personal v ciudadanos en general que acuder
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda,

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para &l buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el directdr de

COMUDE.

de la :
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* Mantenimiento de las instalaciones de Ia unidtd deportiva, el auditorio ‘3\
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE, | \
por lo menos 3 horas por dia. ;

= Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubigue.

* Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director P ii
en el area donde se trabaja, 'I/x
Nombre del Puesto: Velador Deportiva el Carmen \

Funciones;

* Encargado de fa vigilancia y seguridad del inmueble del edificio due le
corresponda.

* Reportar anomalias observadas dentro de la instalacién al director|de la
dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva eh ese
momenta.

» Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuder| a la
Dependencia y canalizarios can quien corresponda.

* Realizar rondas de vigilancia para prevenir robos, actos vandalidos a
intrusiones. \

* Verificar que puertas, ventanas Y portones estén cerrados mrrectamente.\ﬁk

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia Y las que determine el directgr de
COMUDE. "

* Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el aud|torio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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Las demés que le sefialen como de su competer

y demas disposiciones juridicas vigentes, as/ g
titular del area.

= icia las leyes, reglajnentps

omo las que detar"nineiel } R

| L
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