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DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL DEPORTE

La Direccién de la Comision Municipal del Deporte tiene por objeto generar la politica
publica municipal en materia de recreacién, cultura fisica, educacion fisica y deporte,
con la finalidad de originar un mejor desarrollo fisico de la poblacién purisimense.

Para la atencién de los asuntos de su competencia, la Direccidon de la Comisién
Municipal del Deporte, cuenta con las siguientes Unidades Administrativas:

I Coordinacién de Cultura Fisica y Deportes, y;

L Coordinacion de Conservacién y Mantenimiento.

DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES

Nombre del Puesto: Director de COMUDE
Funciones:

e Generar eventos deportivos masivos que reflejen una buena imagen para
la Administraciéon Publica Municipal.

e Proyectar eventos deportivos donde se destaquen los trabajos de los
equipos selectivos del municipio.

e Apoyar las inquietudes y manifestaciones de las necesidades de Id
atletas y entrenadores en relacién a viaticos, equipo deportivo y canchas
para que nuestros deportistas se desarrollen de la mejor manera.

e Escuchar y atender hasta donde sea posible las inquietudes de los
deportistas y padres de familia con relacién a los apoyos de material
deportivo, promotores deportivos, creaciones de canchas, rehabilitacion
de unidades deportivas, etc.

e Promover la practica del deporte popular mediante la organizacién de
torneos y ligas que permitan la integracién y convivencia de los
ciudadanos.
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e Promovery apoyar el deporte de personas con capacidades diferenciadas
y/o de tercera edad.

» Supervisar y mantener en 6ptimas condiciones de uso, las instalaciones
deportivas municipales.

o Participar en los desfiles municipales junto con personal, deportistas de
las diferentes disciplinas que se promueven en la COMUDE.

e Supervisar y en su caso autorizar los gastos correspondientes al
presupuesto asignhado a su dependencia.

e Administrar el presupuesto en coordinacién con personal administrativo.

o Elaborar y ejecutar planes y programas en materia deportiva y recreativa.

\

e Planificar el proyecto anual de presupuestos de ingresos y egresos para
efecto de su presentacién y aprobacién por el Ayuntamiento.

e Trabajar en coordinacién con ligas deportivas de diferentes disciplinas
para llevar a cabo una mejor organizacién de las instalaciones donde se
llevan a cabo las actividades.

- B

e Organizar olimpiada municipal rumbo a juegos nacionales.

e Activar la iniciacion deportiva en las escuelas. 3

e Supervisar el cumplimiento del trabajo del personal a su cargo a través de
sus coordinadores. N

e Participar y dar seguimiento a las actividades y/o solicitudes requeridos | ™
por alguna otra dependencia interna u Organismo externo y que de alguna
forma le incumba a su area de trabajo.

e Ejecutar y dar seguimiento a los programas en coordinacién con CODE
GTO.

e Ser parte del consejo consultivo municipal del deporte proponiendo atletas
de alto rendimiento para la gestién de un apoyo y presentar reporte de
actividades de la direccion.
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e Asistir y participar en reuniones y consejos convocadas por parte de
alguna direccién o presidencia municipal.

Nombre del Puesto: Supervisor General

Funciones:

e Difundir promover y fomentar el deporte, la educacién fisica y la cultura
deportiva entre los habitantes del Municipio.

o Promover y realizar eventos deportivos.

e Apoyar a deportistas o equipos representativos de nuestro Municipio en
torneos regionales, estatales, federales e internacionales.

e Gestionar con Organismos y entidades publicas y privadas para la
difusion, promocién, fomento del deporte en nuestro Municipio.

e Apoyo en entregar reconocimientos y estimulos a personas, entidades u
Organismos publicos y privados, que se hayan distinguido en el deporte
cuando se requiera o el director no se encuentre.

e Promover y capacitar a través de cursos, clinicas, conferencias y demas (
actos dirigidos al aprendizaje y practica del deporte y atencion a la
juventud en el Municipio. h

e Apoyar al director en planes y programas de trabajo de la dependencia y
evaluar el desarrollo de los mismos.

e Designar las Comisiones que sean necesarias para el desarrollio y
ejecucion de las actividades, planes y programas.

e Informar al director, los informes que sobre el ejercicio de las funciones
que deban presentarse al Ayuntamiento.

e Apoyar en la realizacion de eventos y/o actividades deportivas.

o Gestionar licencias y permisos.
e Formar y dirigir voluntarios.
3
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Promover la creacién, mantenimiento y conservacién de instalaciones,
unidades y espacios deportivos.

Supervisar los trabajos de mantenimiento de los diferentes centros
deportivos y recreativos del municipio.

Supervisar el funcionamiento del personal de los diferentes centros
deportivos.

Dar informe sobre las actividades durante el mes al area adscrita.

Dar atencién a los deportistas y ciudadania en general. Articular acciones
y programas que impulsen la practica de actividad deportiva en el\”
municipio atendiendo a las diferentes disciplinas que sean de interés para

la comunidad.

Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las demas
dependencias de nuestro Municipio.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a x

la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Visitar a las instituciones educativas para difundir los distintos programas
de COMUDE.

Coordinar en conjunto con el director eventos deportivos en el municipio.

Promover y apoyar el deporte de personas con capacidades diferenciadas
y/o de tercera edad.

N
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e Supervisar y mantener en 6ptimas condiciones de uso, las instalaciones AY
deportivas. A

e Apoyar en la organizacion torneos deportivos.

e Fomentar la participacion de la ciudadania en la practica del deporte.

r“ \
e Activar la iniciacion deportiva en las escuelas en diferentes disciplinas. %’
o Participar en los desfiles deportivos municipales. \
o Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la j/

Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

« Supervisar y coordinar el trabajo laboral del personal;, y en caso de no
cumplir con sus actividades pasar el reporte al director para considerar y
evaluar su situacion laboral. -

« Atender las inquietudes o necesidades del personal a su cargo.

e Programar y dar seguimiento de las vacaciones de su personal a cargo
ser responsables de los formatos asignados por recursos Humanos para
entregar en tiempo y forma a la direccion. (

e Llevar control de insumos de limpieza, herramientas, maquinaria y material
deportivo a utilizar en su lugar de trabajo. N

e Dar buen uso al material de trabajo como maquinaria de motor,
herramientas menores, vehiculos y aparatos de oficina.
e Organizar y llevar a cabo cursos de verano.

e Apoyar y/o realizar eventos deportivos y masivos que realice la direccion
de COMUDE.

e Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las demas
dependencias de nuestro Municipio.

e Detectar y dar seguimiento a las anomalias en las instalaciones
deportivas, asi como parques o canchas de usos multiples de colonias

aledarias a la deportiva a su cargo.

5
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o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Asistente

Funciones:
e Llevar el control y registro de las llamadas telefénicas y mensajes que

recibe y realiza el director de COMUDE, asi como canalizarlas con quie
corresponda cuando asi se requiera y/o lo indique el director de COMUDE. -

N

e Recibir los oficios y demas documentacién enviada por las Dependencias '-
y turnarlos para su andlisis al director de COMUDE o canalizarlos a quien
corresponda y, en caso de ser necesario, elaborar oficios de contestacion
en base a lo que establezca el director de COMUDE.

e Contacto con CODE GTO., para los programas de apoyo econémico o \
eventos y sus respectivas comprobacion.

e Organizar y controlar el archivo de oficios, correspondencia y demas(
documentacion que se genera o se recibe en la dependencia. :

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

¢ Llevar a cabo el acta de sesion del consejo consultivo municipal y recaudar
las firmas correspondientes de los miembros del Consejo.

e Llevar a cabo la parte administrativa de los eventos masivos deportivos en
relacién a inscripcion, entrega de recursos (premiacién) y comprobacién
del mismo.

e Realizar comprobacion y reporte de evento y después entregar en
tesoreria municipal.

e Apoyar en eventos masivos realizados por COMUDE.

\§6
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» Solicitar a comunicacién social todo lo relacionado a sefialética de
deportivas y difusion para eventos, asi como sefialética para los mismos.

e Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las demas
dependencias de nuestro Municipio.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a

la unidad deportiva en que se ubique.
o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos /"'
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
\

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo Y
Funciones: .

e Recibir los oficios y deméas documentacién enviada por las Dependencia
y turnarlos para su andlisis al director de COMUDE o canalizarlos a quien

corresponda Y, en caso de ser necesario, elaborar oficios de contestacion
en base a lo que establezca el director de COMUDE. !
b

« Llevar el control de las escuelas de formacion de futbol y taekwondo en |
unidad deportiva independencia y Purisima del Rincon.

e Tener el control de uniformes deportivos de la escuela de formacion de
futbol.

e Realizar depésitos de las escuelas arriba mencionados e ingresarlos a
Tesoreria Municipal.

o Tener el contacto con los deportistas de alto rendimiento para recaudar
sus reportes y llevar a cabo el ingreso del expediente a tesoreria municipal.

o Hacer la entrega del recurso econdémico de las becas en coordinacion con
el director y entregar la comprobacion correspondiente a tesoreria
municipal.

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

7
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2

Apoyar en eventos masivos realizados por COMUDE.

Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las demas
dependencias de nuestro Municipio. :

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Administracién contable de la Unidad Deportiva Purisima (Control de
Ingresos de entradas, estacionamiento, rentas de canchas).

Administracién contable de la Unidad Deportiva el Carmen (Control de
Ingresos de entradas y rentas de canchas).

Revisar la escrituracién de los campos del Municipio y Tramitar escrituxas
faltantes.

Control de Ingresos en Deportiva El Carmen (renta de campos y escuela \
de fatbol). ~
Elaboracion junto con juridico de convenios de arrendamiento (cafeterias
y ligas de futbol).

Coordinacién y apoyo en eventos deportivos masivos.

Participar en Desfiles Deportivos.

Asistir a reuniones y capacitaciones convocadas por las demas
dependencias de nuestro Municipio.

Brindar atencion al personal y ciudadanos que acudan a la dependencia y
canalizarlos con quien corresponda.

%.
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¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Encargado Administrativo Independencia /
Funciones:

e Recibir los oficios y demas documentacién enviada por las Dependencias

y turnarlos para su andlisis al director de COMUDE o canalizarlos a quien

corresponda y, en caso de ser necesario, elaborar oficios de contestacion
en base a lo que establezca el director de COMUDE.

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

« Controlar y administrar en coordinacién con el director el presupuesto de
la dependencia. 1

e Dar seguimiento y control del programa PBR.

s Tener el control de ayudas que se realizan a la ciudadania para después
canalizar el expediente a la dependencia de secretaria particular.

o Asistir a reuniones realizadas por otras Dependencias, donde la COMUDE
sea convocada y dar seguimiento.

o Entregar expedientes para pago de las facturas de la dependencia de
Tesoreria.

e Control de insumos de limpieza, papeleria, asi como de materiales para
mantenimiento esto para ofrecer instalaciones limpias.

e Control de vales para compra de insumos.

S.g
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e Tener el control del inventario de la dependencia, asi como dar
seguimiento de bajas y altas de inventario.

o Dar seguimiento del programa de archivo histérico para dar cumplimiento.

asi como dar contestacion a solicitudes que llegan a dicha dependencia.

N,
AN

o Dar seguimiento del programa de transparencia para dar cumplimiento, \
e Tener el control de bitdcora de mantenimientos de vehiculos. &
e Realizar y llevar el control de las vacaciones del personal de la Direccion.

¢ Iniciaci6bn y seguimiento de convenios y/o contratos con empresas
privadas o arrendatarios en coordinacion con el area de juridico.

» Realizacién y control de pre-nomina.
¢ Realizar altas y bajas del personal d¢ COMUDE en coordinacion con
recursos humanos.

o Apoyo en eventos masivos realizados por COMUDE y eventos
convocados por otras dependencias. Y
e Participar en Desfiles Deportivos.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Encargado Cultura Fisica

Funciones:
e Llevar a cabo el seguimiento de los programas expuestos por CODE

Guanajuato.

¢ Llevar a cabo el registro de los eventos realizados por la Direccién.

N
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e Dar seguimiento y apoyo a los equipos y/o atletas seleccionados para
representar al municipio en eventos regionales, estatales y nacionales.
e Presentar registro a la Direccibn de actividades de promotores e L
instructores mensualmente. W
A
e Supervisar y coordinar las actividades de los promotores e instructores /|

bajo planeaciones y reportes de actividades seguln las indicaciones que la@  /
Direccion estipule. P4

e Apoyar en los eventos masivos realizados por la Direccion para el manejo
de evidencias fotograficas.

e Apoyar en activaciones fisicas solicitadas por escuelas o entes publicos.

« Trabajar en conjunto con encargados de deportivas, asi como de logistica
y personal administrativo para una buena organizacién en eventos
deportivos.

« Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos -

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el \
titular del area. w:_

Nombre del Puesto: Encargado (a) de Logistica

Funciones:

¢ Planear, dirigir y controlar los eventos deportivos programados por la
Direccién en tiempo y forma con apoyo de los Coordinadores. )(

e Convocar personal de la misma dependencia a reuniones y eventos bajo

el visto bueno del director.
%
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e Coordinar el programa del Servicio Social. %}

e Apoyar en actividades deportivas y recreativas que la direccién le indique.

e Coordinary apoyar en los torneos y actividades deportivos de la Direccion.

4

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. (

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: secretario (a)
Funciones:
e Apoyar al coordinador asignado en actividades que le designen.

e Apoyar en el registro del Sistema de Evaluacién Municipal (SEM) de las
actividades de la Dependencia.

o Elaborar y archivar oficios, informes deportivos.

o Llevar el control de asistencias del personal deportivo y atletas, si aplica.

¢ Apoyo administrativo en escuelas de formacién de los diferentes servicios
que ofrece la COMUDE.

e Atencién a la ciudadania que solicite informacién.

e« Mantener el archivo de su unidad deportiva actualizado en orden y
clasificado.

o Gestionar llamadas telefénicas, correos electrénicos y redes sociales del
area (si aplica).

» Colaborar con la organizacién de eventos, torneos y actividades fisicas.

N
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e Apoyar en la elaboracién de listados de participantes, controles de
inscripcion y entrega de materiales.

e Mantener limpias las areas de trabajo para buena imagen a la ciudadania.

e Apoyar en eventos culturales, deportivos y recreativos que se le solicite su
presencia a dicha actividad por el coordinador inmediato.

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a |
la unidad deportiva en que se ubique. )

» Entregar en tiempo y forma la informacién solicitada por la direccién de
COMUDE o bien por los coordinadores que soliciten dicha informacion.

« Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

-

Nombre del Puesto: Asistente Deportivo UDP

Funciones: (
e Control y programacion de las canchas. \

e Preparar y coordinar las actividades relacionadas con los entrenamientos.

¢ Mantener en 6ptimas condiciones de uso, las instalaciones deportivas.

e Hacer planeaciones o estrategias innovadoras en la unidad deportiva.

e Coordinar al personal de mantenimiento y facilitarte las herramientas que
requieren para el desarrollo de sus actividades.

¢ Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la

dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

¢ Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

13
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e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director %
en el area donde se trabaja.
» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos \

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Auxiliar de Taquilla Ay B :
Funciones: %
e Cobrar en la taquilla el acceso a la unidad deportiva y estacionamiento.
¢ Reportar anomalias.
o Verificar los boletos para llevar la secuencia numérica.
e Revisar que los boletos estén en el orden numérico que corresponde. "
e Elaborar un Informe de Caja de la Taquilla.
e Ordenar y contar el dinero recaudado. ~
« Verificar la cantidad de boletos vendidos.

e C(Clasifica los boletos vendidos.

e Mantener la zona de trabajo limpia y en buenas condiciones.

¢ Reportar anomalias observadas dentro de las instalaciones al director de
la dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva en
ese momento.

e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

14
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\
» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a %{r

la unidad deportiva en que se ubique.

¢ Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el encargado

en el area donde se trabaja.
e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
|

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine e
titular del area.

Nombre del Puesto: Organizador de Torneos Deportivos @\

Funciones:

¢ Organizar torneos deportivos en el municipio, en coordinacion con los
coordinadores de COMUDE.
e Promover y apoyar el deporte de personas con capacidades dlferen0|adas

y/o de tercera edad.

o Supervisar las instalaciones deportivas para que se dé un buen uso \
mantenerlas en buenas condiciones.

—

e Apoyar en los desfiles atlético-deportivos.
e Fomentar la participacion de la ciudadania en la practica del deporte.
e Participar en los desfiles deportivos. =

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarios con quien corresponda.

e Reportar al area de cultura fisica de sus actividades.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

o
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e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del puesto: Supervisor de mantenimiento en San Andrés de Jalpa y

Alrededores. i
Funciones:

e Supervisar la deportiva de San Andrés de Jalpa, asi como los campos
aledarios a la comunidad.

e Supervisar y mantener en 6ptimas condiciones de uso, las instalaciones
deportivas y campos aledafios a la comunidad.

e Supervisar y coordinar el trabajo laboral del personal; y en caso de no
cumplir con sus actividades pasar el reporte al director para considerar y
evaluar su situacion laboral.

e Activar la iniciacién deportiva de las escuelas.

de esta dependencia.

\
\
o Visitar a las instituciones educativas para difundir los distintos programas&x
N\

N

« Brindar a la ciudadania un espacio digno en éptimas condiciones con ¢
fin de fomentar la practica del deporte entre los ciudadanos purisimenses
de las comunidades cercanas a San Andrés de Jalpa. Atender las
inquietudes o necesidades del personal a su cargo.

» Programar y dar seguimiento de las vacaciones de su personal a cargo,
ser responsables de los formatos asignados por recursos Humanos para
entregar en tiempo y forma a la direccién.

e Llevar control de insumos de limpieza, herramientas, maquinaria y material
deportivo a utilizar en su lugar de trabajo.

herramientas menores, vehiculos y aparatos de oficina.

\S
\

N

e Dar buen uso al material de trabajo como maquinaria de motor, ﬁ
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e Apoyar en coordinaciéon con los promotores deportivos eventos (en la . \
Comunidad de San Andrés de Jalpa y comunidades aledafias) del
municipio.

e Apoyar y participar en coordinacién con los promotores deportivos el curso
de verano.

e Apoyar y participar en coordinacién con los promotores deportivos en los
desfiles deportivos.

e Dar un buen uso de sus herramientas y maquinaria.
e Brindar atencioén al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del puesto: Supervisor de Entrenamientos \
Funciones: \\\ ;
e Supervisar el buen funcionamiento de los entrenadores en el buen | R
desempefio de su trabajo hacia la formacién deportiva en materia de futbol
de los nifios. 9
e Fomentar la participacidn de la ciudadania en la practica del deporte. ~N R
e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

e Controlar el material deportivo y mantenerio en las mejores condiciones
para su buen funcionamiento.

e Supervisar que los instructores y promotores deportivos lleguen en tiemp
y forma a su area de trabajo.
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e Realizar bitacora de material deportivo que se entrega a los instructores y -
promotores deportivos. .

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area.
Nombre del Puesto: Promotor 6”
Funciones:
» Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la %
direccion.

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre |
semana. '
[

B

e Motivar a nifios, jovenes, adultos y personas mayores a participar en
actividades deportivas o recreativas. \

o |dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orientarlgs
a clubes, academias o selecciones.

e Visitar las instituciones educativas para promover y difundir los distintos
programas de esta dependencia.

e Participar en los desfiles deportivos.

e Realizar planeacién de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.
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e Brindar atencidén al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

o Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacién.

¢ Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

o | as demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Promotor B

Funciones:

* |mpartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién, ¢
asf como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas mayores a participar en
actividades deportivas o recreativas.

o |dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orientarlos
a clubes, academias o selecciones.

e Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre
semana.

» Visitar las instituciones educativas para promover y difundir los distintos
programas de esta dependencia.

¢ Participar en los desfiles deportivos.

o Realizar planeacidn de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia.

#
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e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Apoyar en eventos programados por |a direccion.

e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

e Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacién.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
\
e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Promotor C (Deportiva Independencia y El Carmen)
Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la \
direccién. ;

¢ Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas mayores a participar en
actividades deportivas o recreativas.

» |dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orientarlos
a clubes, academias o selecciones.

o Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre
semana.,
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e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

e lLas demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamento
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine ¢l
titular del area.

Nombre del Puesto: Promotor Deportivo A (Pradera de Sotos)

g5 ™

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccidn.

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.
e Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas mayores a participar en (
actividades deportivas o recreativas. *

 l|dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orientarlos
a clubes, academias o selecciones.

e Llevar la practica competitiva a los nifios y jévenes que trabajan entre
semana.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demads disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

=<
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Nombre del Puesto: Promotor Deportivo B (Deportiva Independencia)

Funciones:

¢ Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

¢ Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre

semana.
e Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas mayores a participar en

actividades deportivas o recreativas.

¢ |dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orientarlos
a clubes, academias o selecciones

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen \
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. \

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamer%g

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Promotor deportiva B deportiva Independencia y UDP

Funciones:
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e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jbvenes que trabajan entre semana. -

¢ Motivar a nifios, jévenes, adultos y personas mayores a participar en
actividades deportivas o recreativas.

e |dentificar personas con aptitudes deportivas destacadas para orlentarlo
a clubes, academias o selecciones

e Visitar las instituciones educativas para promover y difundir los distintos
programas de esta dependencia.
e Fomentar la practica del deporte entre los ciudadanos purisimenses.

e Participar en los desfiles deportivos;

e Realizar planeacion de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el drea de Cultura Fisica de la dependencia

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Apoyar en eventos programados por la direccién.

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Entretenimiento Futbol Categoria 2000-2001
Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la

direccion.
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» Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

* Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.,

¢ Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.

e Enseriary perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccién,
tiro, defensa y juego colectivo.

e Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

¢ Visitar las instituciones educativas para promover y difundir los distintos
programas de esta dependencia.

e Fomentar la practica del deporte entre los ciudadanos purisimenses.

o Participar en los desfiles deportivos.

e Realizar planeacién de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia

e Entregar reporte de actividades al drea de Cultura Fisica en tiempo y forma '
estipulados por la misma.
o N
e Apoyar en eventos programados por la direccion. \

e Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la — ‘\
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

o Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacion.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
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Nombre del Puesto: Instructor de ciclismo

Funciones:
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. Entra en vigor: 01-01-2005
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Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones jurfdicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

-

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la~
direccion.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.
Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccion.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma '\
estipulados por la misma. *\

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo 3
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo A

Funciones: *
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e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

¢ Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

o Explicar y demostrar correctamente la ejecuciéon de movimientos, posturas

o reglas del deporte.

e Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

e Enseriar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

» Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

* Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposiciéon del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccién.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a .
la unidad deportiva en que se ubique.

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo B f
26

—=




PUR]SIMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Gobierno Municipal £ DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL <)
DEPORTE
Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 16-10-2025

Qi

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

e Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

o Explicar y demostrar correctamente la ejecucién de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

e Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

e Ensenar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

¢ Moadificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos _
mayores, nifios, etc. {

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana. ‘
Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma. v

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el dlrector
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccién.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
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Nombre del Puesto: Instructor Deportivo C

Funciones:

Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

Explicar y demostrar correctamente la ejecucion de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

g.
Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion. :
Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la N
activacion fisica en su diferentes niveles.
Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

A

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.
Asi mismo estaran a disposiciéon del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. |

Apoyar en eventos programados por |a direccion.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique;

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine &l
titular del area.
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Nombre del Puesto: Instructor Deportivo D
Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

e Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

» Explicar y demostrar correctamente la ejecucién de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

¢ Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

o Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

* Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

* Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana. _

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

» Apoyar en eventos programados por la direccion.

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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I

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Deportivo E

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

o Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

e Explicar y demostrar correctamente la ejecuciéon de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

« Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

e Enseiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

e Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. —

e Apoyar en eventos programados por la direccién.

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.
la unidad deportiva en que se ubique.
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e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Deportivo F

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

e Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

» Explicar y demostrar correctamente la ejecucion de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

e Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

e Enserfiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

o Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccié
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccién.
e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma

estipulados por la misma.
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» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor de charreria \
Funciones:
e Ensefiar a las escaramuzas a montar a caballo de manera segura y -
eficiente, incluyendo técnicas de jineteo, control del caballo, y manejo de

la rienda charra.

e Brindar asesoramiento constante a las escaramuzas, tanto a caballo como
a pie, y realizar un seguimiento de su progreso individual y grupal.

e Guiar a las escaramuzas en la ejecucién de figuras y movimientos
sincronizados, como cruces, abanicos, y otras formaciones complejas.

» Ayudar a las escaramuzas a mantener un ritmo constante y adecuado
durante la ejecucién de las rutinas, asegurando la precisiéon y armonia en
sus movimientos.

e Transmitir el valor cultural e histérico de la charreria, incluyendo el respeto
por el vestuario, las tradiciones, y el espiritu deportivo.

e Promover la disciplina, el respeto, y la colaboracién entre las integrantes
de la escaramuza, para lograr un desempefio 6ptimo en conjunto.

e Entrenar a la escaramuza para la realizacién de la rutina obligatoria de
competencia, que consta de 12 ejercicios, y asegurar el cumplimiento del
reglamento de la charreria.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Deportivo G

Funciones: \

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién. \/

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Disefar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

o Explicar y demostrar correctamente la ejecucion de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

e Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

e Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

» Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultgs
mayores, nifios, etc.

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.
e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo H
Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

« Disefiar entrenamientos segln el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

o Explicar y demostrar correctamente la ejecucién de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

e Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

e Ensefar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

» Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adulto
mayores, nifos, etc.

o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

= Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.
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o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

¢ Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Deportivo |

Funciones:

o |Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

» Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

« Explicar y demostrar correctamente la ejecuciéon de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

e Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacion fisica en su diferentes niveles.

e Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

e Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

o |levar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccion,
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Nombre del Puesto: Instructor Deportivo J

Funciones:

DEPORTE
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Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Disefiar entrenamientos segln el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona.

Explicar y demostrar correctamente la ejecucion de movimientos, posturas
o reglas del deporte.

Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se reallce I
activacion fisica en su diferentes niveles. N

Ensefiar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la\
perseverancia. ~

Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el dlrector
en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccion.
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A
Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma \
estipulados por la misma.
Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a )
la unidad deportiva en que se ubique.
Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos \
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

LT

%

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en tornec deportivo o liga dependiendo su disciplina.
Llevar la practica competitiva a los nifios y jovenes que trabajan entre

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

semana.
Participar en los desfiles deportivos.

Realizar planeacion de actividades y objetivos de acuerdo a las metas a
lograr por el area de Cultura Fisica de la dependencia.

Dar seguimiento a los deportistas de alto rendimiento en la disciplina de | ™ \
beisbol, tanto en proceso de juegos nacionales o en eventos o actividades ;
relacionadas a esta disciplina.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

Apoyar en eventos programados por la direccion.
Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la J
dependencia y canalizarlos con quien corresponda.
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e Asistir y participar a las capacitaciones y asesorias que promueva el
municipio, Estado o Federacion.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a )
la unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Entrenamiento Beisbol
Funciones:
e Disefiar rutinas técnicas, tacticas y fisicas.
e Organizar practicas de bateo, fildeo, pitcheo, corrido de bases, etc.

e Ensefar fundamentos del juego: reglas, posiciones, sefiales, estrategias
ofensivas y defensivas.

» Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne porla ||
direccion.

» Observar, registrar y analizar el desempefio de cada jugador y del equipo
en general.

* Fomentar la cohesién, el respeto y la disciplina dentro del grupo

» Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el directos
en el area donde se trabaja.
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Apoyar en eventos programados por la direccion.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Entrenamiento futbol

Funciones:

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.

Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccion,
tiro, defensa y juego colectivo.

Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.
Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director

en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por la
direccién.
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Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Recreativo

Funciones:

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccioén.

Disefiar entrenamientos segun el nivel, edad y necesidades del grupo o
persona. (\

Explicar y demostrar correctamente la ejecucion de movimientos, post
o reglas del deporte.

Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice |
activacion fisica en su diferentes niveles.

Ensefar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccion.

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.
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e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2008-2011

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana. (
o Disefar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

¢ Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.

e Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del baldén, conduccién,
tiro, defensa y juego colectivo.

¢ Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por la
direccion. .

¢ Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2004-2005
Funciones:

» Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién;

¢ Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma \
estipulados por la misma.
N

o Disefar sesiones seguln la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

¢ Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.

e Ensefary perfeccionar fundamentos como control del baldn, conduccion,
tiro, defensa y juego colectivo.

¢ Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

o Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

« Apoyar en eventos programados por la direccion.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a

la unidad deportiva en que se ubique. >Q\
2
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o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area. A\
Nombre del Puesto: Instructor Futbol Categoria 2006-2007 ﬁ

Funciones: " &
e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la &

direccién.

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

o Disefiar sesiones segln la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

¢ Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento, &

estrategias), fisicos y mentales.

e Ensefar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccion
tiro, defensa y juego colectivo.

e Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto| ™ \
a las reglas, rivales y arbitros.

» Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

¢ Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director

en el area donde se trabaja. %
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Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Deportivo Taek-wood

Funciones:

’

Enseniar las técnicas y patrones especificos del taekwondo, demostrando
correctamente cada movimiento.

Inculcar la disciplina, el respeto, la perseverancia y otros valores
fundamentales del taeckwondo en el salén de entrenamiento.
Fomentar la cohesidn, el respeto y la disciplina dentro del grupo.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Apoyar en eventos programados por la direccion. /N

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempoy form
estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Deportiva Carmen

Funciones:

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion. '
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e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

¢ Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.

» Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccién,
tiro, defensa y juego colectivo.

e [mpulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

¢ Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

= Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por [a misma.

o Asi mismo estaran a disposiciéon del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccién.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

A

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol Femenil

Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién. '
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e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

¢ Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.

e Ensefiar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccion,
tiro, defensa y juego colectivo.

o Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

» Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccion. \
e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a \
la unidad deportiva en que se ubique.

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Zumba

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.
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e Crear un ambiente positivo, inclusivo y motivador en donde se realice la
activacioén fisica en su diferentes niveles.

¢ Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Ensefar valores como el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina y la
perseverancia.

e Modificar ejercicios para personas con discapacidades, lesiones, adultos
mayores, nifios, etc.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

» Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

¢ Asl mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

« Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a

la unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area. \
Nombre del Puesto: Instructor personas con capacidades diferentes

Funciones:

o Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

o Determinar el tipo de discapacidad (motora, visual, auditiva, intelectual,
etc.) y como influye en la practica deportiva.

e Ajustar ejercicios, reglas y equipos a las capacidades del deportista. \{
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o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asl como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

» Promover la participacién en competencias adaptadas o paralimpicas.
e Mejorar la coordinacion, el equilibrio, la fuerza y la resistencia.
o Ensefiar técnicas especificas del deporte adaptado.

» Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el bue
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director. \
Nombre del Puesto: Instructor Beisbol "*\
Funciones:

N\

» Disefiar rutinas técnicas, tacticas y fisicas.

¢ Organizar practicas de bateo, fildeo, pitcheo, corrido de bases, etc.

o Ensenar fundamentos del juego: reglas, posiciones, sefiales, estrategias
ofensivas y defensivas

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccion.

e Observar, registrar y analizar el desempefio de cada jugador y del equipo
en general.
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« Fomentar la cohesién, el respeto y la disciplina dentro del grupo.

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.

» Asi mismo estaran a disposicioén del coordinador que designe el director -
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

« Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

¢ Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamento
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area. \

Nombre del Puesto: Instructor de futbol

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la \
direccién. - :

o Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

o Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.
o Disefar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

» Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.
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o Enseriary perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccion,
tiro, defensa y juego colectivo.

¢ Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

e Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccién.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

¢ Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area. \\

Nombre del Puesto: Instructor Futbol B

Funciones:

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por |
direccién.

e Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

e Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.
o Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.

e Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales.
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Ensefar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccién, QAR
tiro, defensa y juego colectivo. N\

Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto |
a las reglas, rivales y arbitros. /.
Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director '

en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccién.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentog
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine
titular del area.

Nombre del Puesto: Instructor Futbol C »\

Funciones:

Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la| ._
direccion.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccién,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jovenes que trabajan entre semana.

Disefiar sesiones segun la edad, nivel y objetivos del equipo o jugador.
Incluir ejercicios técnicos (pases, tiros, regates), tacticos (posicionamiento,
estrategias), fisicos y mentales. *
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* Ensefar y perfeccionar fundamentos como control del balén, conduccién,
tiro, defensa y juego colectivo.

e Impulsar el trabajo en equipo, la perseverancia, el juego limpio y el respeto
a las reglas, rivales y arbitros.

o Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por [a misma.

e Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

e Apoyar en eventos programados por la direccion.

o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area. \

Nombre del Puesto: Instructor Beisbol B
Funciones:
o Disefiar rutinas técnicas, tacticas y fisicas.

¢ Organizar practicas de bateo, fildeo, pitcheo, corrido de bases, etc. \

o Ensefiar fundamentos del juego: reglas, posiciones, sefiales, estrategias
ofensivas y defensivas.

e Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por la
direccién.

» Observar, registrar y analizar el desempefio de cada jugador y del equipo
en general.
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Fomentar la cohesion, el respeto y la disciplina dentro del grupo.

Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccion,
asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana. '
Asi mismo estaran a disposicion del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

Apoyar en eventos programados por la direccion. “

Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma %
estipulados por la misma.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamento
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el

titular del area. N

Nombre del Puesto: Instructor Box

Funciones: N
Impartir la actividad fisica, recreativa o deportiva que se le asigne por | N
direccién. ) §

asi como participar en torneo deportivo o liga dependiendo su disciplina.

~ N
Participar los fines de semana en actividades convocadas por direccén\j

Llevar la practica competitiva a los jévenes que trabajan entre semana.
Entregar reporte de actividades al area de Cultura Fisica en tiempo y forma
estipulados por la misma.

en el area donde se trabaja. Apoyar en eventos programados por la
direccion.
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Q i\_ﬁng\
o Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a N
fa unidad deportiva en que se ubique.

o Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Col. Carmen B

Funciones:

e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.

e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerias limpias.

e Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependenci
y canalizarlos con quien corresponda. "\

e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

¢ Informar sobre dafios 0 necesidades de las instalaciones deportivas en las
que se encuentra.

¢ Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerraduras, etc.).

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

54

S<



| PURISIMA MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES |
Gobierno Municipal @ DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL
DEPORTE
Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 16-10-2025

¢ Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Jefe de Mantenimiento UDP
Funciones:

e Supervisar las actividades realizadas por el personal de mantenimiento y \-

coordinarlas para el buen funcionamiento, dentro de la unidad deportiva

Purisima del Rincoén.

e Apoyar en mantenimiento en la unidad deportiva el Carmen e
Independencia.

o Controlar, organizar y mantener en buen estado el material y maquinaria
para el area de mantenimiento de la unidad deportiva Purisima del Rincén.

o Distribuir el material y gasolina para maquinaria en las diferentes unidades
deportivas.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director
COMUDE.

» Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetiv
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

¢ Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo
la unidad deportiva en que se ubique.

e Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la dependencia y las que determine el director.
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_ \é:
Nombre del Puesto: Intendente Auditorio Jalpa |

Funciones:

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.
Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

d[ }
Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia x
y canalizarlos con quien corresponda.

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,

la recreacion, convivencia y fomento al deporte. \

Informar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivas en las
que se encuentra. P

Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerraduras, et

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el bue
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director d
COMUDE.

™~ \
Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
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Nombre del Puesto: intendente Auditorio
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_ Entra en vigor: 01-01-2005
Ultima actualizacion: 16-10-202:

Funciones:

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el '
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE. '

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio

municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda.

Informar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivas en la
gue se encuentra.

b\
Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerraduras, etc.);

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el bue
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director d
COMUDE.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
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\

Nombre del Puesto: Intendente Unidad Deportiva Purisima

Funciones:

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

Informar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivas en las

que se encuentra.
Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerraduras, etc.). ,\\

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetiv
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
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Nombre del Puesto: lntendenté Deportiva Col. Carmen

Funciones:

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.

Informar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivas en las
que se encuentra.

Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerraduras, etc.).

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centro
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

Brindar atencion a los usuarios en general que acuden a la Dependenci
y canalizarlos con quien corresponda.

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
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Nombre del Puesto: Intendente Deportiva Jalpa

Funciones:

A

™
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auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE. '

Informar sobre dafios o necesidades de las instalaciones deportivas enla
gue se encuentra.
Realizar pequefias reparaciones (cambiar focos, ajustar cerraduras, etc.).
Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio .
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.

Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el %

N\

Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centro
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda.

Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamento

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
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Nombre del Puesto: Jardinero

Funciones:

* Mantener en buen estado las instalaciones de las unidades deportivas, el \

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por '
COMUDE.

e Mantenimiento de las areas verdes y jardineras de la zona designada.
» Realizar trabajos de jardineria que mejoren la imagen de las instalaciones'

 Brindar atencion al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

f "\
* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, |
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

L=
=N

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a \
la unidad deportiva en que se ubique. M

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

R

e Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento y Vigilante
Funciones:
e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el

auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.
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* Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio -
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.,

* Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros

recreativos asi mismo mantenerlas limpias.

e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte. i i

e Brindar atenci6n a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda.

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director
COMUDE. -

e Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Personal Mantenimiento
Funciones:
e Mantener en buen estado las instalaciones de la unidad deportiva, el
auditorio municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por
COMUDE.

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE.

* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

e Brindar apoyo en vigilar las instalaciones de la unidad deportiva y centros
recreativos asi mismo mantenerlas limpias.
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N
\
e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,

la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

* Brindar atencién a los usuarios en general que acuden a la Dependencia
y canalizarlos con quien corresponda.

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique. ‘\\
U
* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen ‘i
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de \

COMUDE.

* Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Vigilante Deportiva Carmen

Funciones: \
e Controlar entrada de personal a instalaciones de Ia Deportiva.

 Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

» Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo, \
la recreacién, convivencia y fomento al deporte. el

e Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridad
de las personas que acceden a la deportiva.

* Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada.

e Brindar atencién a los ciudadanos en general que acuden a Ia
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.
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* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas actividades inherentes a su puesto Y necesarias para el buen \
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

* Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos .
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Vigilante Deportiva Independencia
Funciones:
* Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva.

» Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.

= Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

e Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor segurida
de las personas que acceden a la deportiva.

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio \
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE, ,
por lo menos 3 horas por dia. \

e Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada.

e Brindar atencion a los ciudadanos en general que acuden a la |~
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

* Las demas actividades inherentes a su puesto Y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.
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* Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos 3
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Vigilante Unidad Deportiva Purisima A
Funciones:
» Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva.

|
» Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva. %

* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

* Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridad
de las personas que acceden a la deportiva.

* Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada.

» Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

e Brindar atencién a los ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

* Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

e Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.
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Nombre del Puesto: Vigilante Unidad Deportiva Purisima B
Funciones:
e Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva.
e Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.

e Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacion, convivencia y fomento al deporte.

* Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridad
de las personas que acceden a la deportiva.

* Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada.

* Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

* Brindar atencién a los ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo
la unidad deportiva en que se ubique.

» Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el bue
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

¢ Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Vigilante Taquilla UDP Ay B

Funciones:

» Controlar entrada de personal a instalaciones de la Deportiva.
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» Vigilar la seguridad del entorno dentro de las instalaciones de la Deportiva.

* Vigilar que las personas que accedan a la deportiva tengan como objetivo,
la recreacién, convivencia y fomento al deporte.

 Vigilar la zona de afuera del acceso principal para una mayor seguridad
de las personas que acceden a la deportiva.

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE, -
por lo menos 3 horas por dia.

e Reportar inmediatamente sobre alguna anomalia o desperfecto del
personal o instalaciones; ya sea a su jefe inmediato o al area indicada.

e Brindar atencién a los ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

e Lasdemas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Velador Unidad Deportiva Purisima A

Funciones:

e Encargado de la vigilancia y seguridad del inmueble del edificio que le |
corresponda.

e Realizar rondas de vigilancia para prevenir robos, actos vandalicos o
intrusiones.

» Verificar que puertas, ventanas y portones estén cerrados correctamente.
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Reportar anomalias observadas dentro de la instalacién al director de la
dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva en ese
momento.

Brindar atencioén al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.

Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine el
titular del area.

Nombre del Puesto: Velador Unidad Deportiva Purisima B

Funciones:

Encargado de la vigilancia y seguridad del inmueble del edificio que le
corresponda. '
Realizar rondas de vigilancia para prevenir robos, actos vandalicos o
intrusiones.

Verificar que puertas, ventanas y portones estén cerrados correctamente.
Reportar anomalias observadas dentro de la instalacion al director de la
dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva en e

momento.

Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen
funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.
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» Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio .\\*
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE, '
por lo menos 3 horas por dia.

* Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a

la unidad deportiva en que se ubique. :
e Asi mismo estaran a disposicién del coordinador que designe el director
en el area donde se trabaja.

Nombre del Puesto: Velador Deportiva el Carmen

Funciones: Q,\

e Encargado de la vigilancia y seguridad del inmueble del edificio que le
corresponda.

\

£\

* Reportar anomalias observadas dentro de la instalacion al director de Ia
dependencia o en su caso a quien este encargado de la Deportiva en ese
momento.

e Brindar atencién al personal y ciudadanos en general que acuden a la
Dependencia y canalizarlos con quien corresponda.

* Realizar rondas de vigilancia para prevenir robos, actos vandalicos o
intrusiones.

« Verificar que puertas, ventanas y portones estén cerrados correctamente.

e Las demas actividades inherentes a su puesto y necesarias para el buen

funcionamiento de la Dependencia y las que determine el director de
COMUDE.

e Mantenimiento de las instalaciones de la unidad deportiva, el auditorio
municipal, espacios deportivos y recreativos coordinados por COMUDE,
por lo menos 3 horas por dia.

» Respetar horarios y salidas propuestos por la Dependencia, de acuerdo a
la unidad deportiva en que se ubique.
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» Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos

y demas disposiciones juridicas vigentes, asi como las que determine e W
titular del area. '
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DIRECCION DE LA COMISION MUNICIPAL DEL DEPORTE

Presidente Municlpal

Director (a) de la Comislén
Munlclpal del Deporte

Asistente

'«{ Asistente Deportive UDP l

1) Coordinaclén de Cultura Fislca Encargado Admon UDP A
Encargado de Loglstica
Encargado Adman UDP 8
Instructor (31)
Organizador de Torneos Secretaria (o)
Deportives
1) Coordinacién de Conservacién y
Mantenimlento Promotor

Responsable del Carmen o
Independencia

Auxllar de Taqullla Unl Dep PMA Supervisor de Entrenamlentos

Intendente (9) Entrenador de Belsbol
Jardinero (4)
Jefe de Mantenimiento UDP

“ Parsonal de Mantenimlento (16) ;

Supervisor de Mantenimlento San k
Andres

Velador (3)

Vigllante (12)

H. Ayuntamiento 2024-2027: Vigila el cumplimiento de las atribuciones a cargo
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Municipal

-
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